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ESTADO DA BAHIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE JEQUIE
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

DECRETO N.°16.482 - EMO01DEAGOSTO DE 2016.

REGULAMENTA A POLITICA DE ACESSO AS
INFORMAGOES PUBLICAS NO AMBITO DO
MUNICIPIO DE JEQUIE, ESTADO DA BAHIA, BEM
COMO INSTITUI REGRAS ESPECIFICAS
COMPLEMENTARES AS NORMAS GERAIS
ESTABELECIDAS PELA LEI N° 12.527, DE 18 DE
NOVEMBRO DE 2011 - LEI DE ACESSO A
INFORMAGAO PUBLICA, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE JEQUIE - ESTADO DA BAHIA, no uso das
atribuicdes que lhe confere o inciso IV do art. 75 da Lei Organica do Municipio de
Jequié e,

CONSIDERANDO a entrada em vigor da Lei n.° 12.527/2011, que regulamentou o
acesso as informagdes previstas no inciso XXXIII do art. 5°, no inciso Il do § 3° do
art. 37 e no § 2° do art. 216, ambos da Constituicao Federal,

CONSIDERANDO o quanto disposto no art. 45 da Lei n.° 12.527/2011, que imp&e
aos entes federados a definigdo das regras especificas, com base nas normas
gerais estabelecidas naquela Lei;

CONSIDERANDO, ainda,a necessidade de designar os responsaveis no ambito de
cada 6rgao da Administragéo Publica, no que tange ao cumprimento das normas de
acesso a informacgéo e a propagacgédo de uma politica transparente;

resolve:
CAPITULO |

DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES
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Art. 1° - Este Decreto regulamenta, no ambito do Poder Executivo Municipal, os
procedimentos para a garantia do acesso a informacédo e para a classificacdo de
informacdes sob restricdo de acesso, observados grau e prazo de sigilo, conforme o
disposto na Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, que dispde sobre o acesso a
informacdes, previsto no inc. XXXIII do “caput” do art. 5°, no inc. Il do § 3° do art. 37
e no § 2° do art. 216 da Constituicdo Federal.

Paragrafo uUnico - Os 6rgdos e entidades publicas municipais promoverao,
independentemente de requerimentos, a divulgacdo em local de facil acesso, no
ambito de suas competéncias, de informagdes de interesse coletivo ou geral por ele
produzidas ou custodiadas, recolhidos ou ndo a arquivos publicos.

Art. 2° - Os procedimentos previstos neste Decreto destinam-se a assegurar o
direito fundamental de acesso a informacdo e devem ser executados em
conformidade com os principios basicos da administragdo publica e com as
seguintes diretrizes:

I.  observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como excegéo;
Il.  observancia da politica municipal de arquivos e gestao de documentos;

lll. divulgagdo de informagbdes de interesse publico, independentemente de
solicitacdes;

IV. utilizagdo de meios de comunicacdo viabilizados pela tecnologia da
informacao;

V. fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia na administragédo
publica; e

VI.  contribuicdo para o desenvolvimento do controle social da administragao
publica.

Art. 3° - Para os efeitos deste Decreto, os termos informacdo; documento;
informacao sigilosa; informacéo pessoal; tratamento da informacao, disponibilidade;
autenticidade; integridade e primariedade seguem as definicdes do art. 4° da Lei n°®
12.527, de 2011.

CAPITULO Il

DA ABRANGENCIA
Art. 4° - Sujeitam-se ao disposto neste Decreto, no ambito do o Municipio de Jequié:

|. as Secretarias e Orgdos da Administracdo Publica Direta da Prefeitura
Municipal de Jequié;
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II. as Autarquias, Fundagbes, Sociedades de Economia Mista, Empresas
Publicas da Administragdo Descentralizada da Prefeitura Municipal de Jequié,
que deverdo publicar as informagdes, obrigatoriamente, em seu respectivo
portal oficial na rede mundial de computadores; e

lll. as entidades privadas sem fins lucrativos, no que couber, que recebam
recursos publicos diretamente do orgamento ou mediante auxilios,
subvengdes sociais, contratos de gestdo, termos de parceria, convénios,
acordos, ajustes ou outros instrumentos congéneres;

Art. 5° - O acesso a informagao, conforme regulamentado neste Decreto, ndo se
aplica:

I. as hipdteses de sigilo previstas na legislagdo, como fiscal, bancario,

comercial, profissional, industrial, segredo de justica; e

Il. a garantia das medidas de protecdo aos cidaddos em situagdo de
vulnerabilidade, violéncia, risco de vida ou outro episédio de ameaga grave ou
coacéo.

CAPITULO Il

PROCEDIMENTOS PARA ACESSO A INFORMAGAO

Secéoll
Da Transparéncia Ativa

Art. 6° - E dever dos 6rgdos e entidades promover, independentemente de
requerimentos, a divulgagéo, na rede mundial de computadores (“Internet”), através
de sitio eletrénico, de informacdes de interesse coletivo ou geral por elas produzidas
ou custodiadas, devendo constar, no minimo:

I.  registro de suas competéncias e estrutura organizacional, contendo os seus
niveis hierarquicos e a sua base legal, dos enderecos e telefones das
respectivas unidades e dos horarios de atendimento ao publico, bem como a
agenda das autoridades publicas;

Il.  registros de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos financeiros;
Ill.  execugdo orgamentaria e financeira detalhada;

IV. informagdes concernentes a procedimentos licitatorios, inclusive os
respectivos editais e resultados, bem como a todos os contratos celebrados;

V. dados gerais para o acompanhamento de programas, a¢des, projetos e obras;

VI — remuneracao dos Servidores, folha de pagamento e quadro de pessoal; e
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VIl — respostas a perguntas mais frequentes da sociedade.

§ 1° - As informagdes e documentos deverdo permanecer disponiveis na Internet
pelo prazo de guarda estabelecido na Tabela de Temporalidade de Documentos.

§ 2° - O sitio eletrénico a que se refere o “caput” deste artigo devera atender aos
seguintes requisitos:

I. conter ferramenta de pesquisa de conteldo que permita o acesso a
informacdo de forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil
compreenséo;

Il. possibilitar a gravacdo de relatérios em diversos formatos eletronicos,
inclusive abertos e nao proprietarios, tais como planilhas e texto, de modo a
facilitar a analise das informacdes;

lll. possibilitar o acesso automatizado por sistemas externos em formatos
abertos, estruturados e legiveis por maquina;

IV. divulgar em detalhes os formatos utilizados para estruturagéo da informagéo;

V. garantir a autenticidade e a integridade das informagdes disponiveis para
acesso;

VI. manter atualizadas as informacdes disponiveis para acesso;

VII.  indicar local e instrugdes que permitam ao interessado comunicar-se, por via
eletrénica ou telefénica, com o 6rgéo ou entidade detentora do sitio;

VIIl. adotar as medidas necessarias para garantir a acessibilidade de conteudo

para pessoas com deficiéncia, nos termos do art. 17 da Lei Federal n°® 10.098,
de 19 de dezembro de 2000, e do art. 9° da Convencao sobre os Direitos das
Pessoas com Deficiéncia, aprovada pelo Decreto Legislativo n°® 186, de 9 de
julho de 2008; e

IX.  disponibilizar informagdes de referéncias e de instrumentos de pesquisa para
acesso a documentos originais independente de suporte.

Art. 7° - A Controladoria Geral do Municipio (CGM) é o 6rgédo responsavel pela
gestdo do Portal Transparéncia e pela monitoria do Servico de Informacgdes ao
Cidadao (SIC).

Art. 8° - A Secretaria Municipal da Fazenda (SMF) é responsavel por fornecer as
informacdes referentes a receita e despesa, em tempo real; despesa de custeio;
balanco das finangas publicas; diarias e passagens aéreas; relatorios Lei
Complementar Federal n°® 101, de 4 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade
Fiscal).
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Art. 9° - A Secretaria Municipal de Administracdo (SMA) é responsavel pela gestédo
das informagdes referentes ao quadro funcional, a folha de pagamento e a
contratacao de pessoal em carater emergencial ou terceirizado, como também das
licitagdes, sendo responsavel, ainda, por fornecer as informagdes no ambito de sua
competéncia, promover a articulagéo e a integracao com os demais 6rgdos da PMJ,
também sendo responsavel por efetuar a gestdo do sistema de documentacédo da
Administracéo Direta, bem como orientando as entidades da Administracao Indireta.

Art. 10 - As informagGes a convénios ou instrumentos congéneres e a contratagéo
de servigos terceirizados devem ser fornecidas pelos Orgdos da Administragédo
Direta e Entidades da Administrag&o indireta no ambito de sua competéncia.

Paragrafo Unico - O disposto no caput se aplica aos 6rgaos da Administragéo
Direta que possuam autonomia administrativa e/ou financeira.

Art. 11 — Os dirigentes maximos de cada 6rgdo da Administragédo Direta e Indireta, e
de cada entidade publica deverdo designar/nomear, apés 05 (cinco) dias da
publicagéo deste Decreto, o servidor responsavel pela alimentagdo e atualizagédo do
sitio eletrdnico, no que concerne as informagdes constantes nesta Secéo, referentes
ao orgdo ou entidade no qual esteja diretamente subordinado, bem como fornecer
as referidas informagbes ao Gestor do e-SIC para fins de atendimento aos
questionamentos formulados naquele canal de atendimento.

§1° - Na hipotese de néo ser possivel a nomeagao para cada 6rgao, fica autorizado
a nomeacgao de numero menor.

Secaol ll
Da Transparéncia Passiva

Subsecéo |
Do Servigo de Informag¢ao ao Cidadao (SIC)

Art. 12 - Fica criado o SIC no ambito do Poder Executivo do Municipio de
Jequié/BA.

Art. 13 - O SIC tera como objetivos especificos:

I. atender e orientar o publico quanto ao acesso a informagao;
Il.  receber e registrar pedidos de acesso a informacgao; e

lll. informar sobre a tramitagdo de documentos nas unidades.
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Art. 14 - Compete ao SIC:

I. o recebimento do pedido de acesso e, sempre que possivel, o fornecimento
imediato da informacéo;

Il. o registro do pedido de acesso em sistema eletronico especifico e a entrega
de numero do protocolo, que contera a data de apresentacao do pedido;

lll. o encaminhamento do pedido ao 6rgédo e entidade responsavel pelo
fornecimento da informacao, quando couber; e

IV. a elaboragéo de relatério estatistico contendo a quantidade de pedidos de
informacao recebidos, atendidos e indeferidos, bem como informacgdes
genéricas sobre os solicitantes.

Art. 15 - O SIC sera oferecido nas modalidades presencial, virtual e telefonica.

§ 1° - Na modalidade presencial, o SIC sera operacionalizado pela Controladoria
Geral do Municipio e realizado na sua respectiva sede, nos horarios de 8:00 h as
14:00 h, de segunda a sexta-feira, em unidade fisica identificada, de facil acesso e
abertas ao publico.

§ 2° - Na modalidade virtual, o SIC sera disponibilizado em seg¢do especifica no sitio
da Prefeitura Municipal de Jequié.

§ 3° - Na modalidade telefénica, o SIC sera operacionalizado, exclusivamente,
através do telefone (73) 3526-4781.

Subsecao Il

Da Ouvidoria-Geral do Municipio
Art. 16 - A Ouvidoria Geral do Municipio terda como competéncias:

I.  receber reclamacgbes, elogios, comentarios e sugestbes da sociedade;

Il.  ser responsavel por atualizar o Portal da Transparéncia com as perguntas e
respostas freqlientes contidas naquele meio eletronico;

lll.  auxiliar na busca de solugdes para o(s) caso(s), visando o aprimoramento do
processo de prestacao do servigo publico;

IV. representar os interesses do cidadao na organizagao quanto ao cumprimento
da Lei n® 12.527, de 2011 (Lei de Acesso) pelo Municipio de Jequié;

V.  contribuir para o aprimoramento da qualidade dos servigos prestados; e

VI.  Apresentar ao Prefeito relatério mensal dos atendimentos prestados;
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Art. 17 - A Ouvidoria-Geral devera atender nas modalidades: presencial, virtual,
telefénica e itinerante.

Subsecao Il

Do Pedido de Acesso a Informagao

Art. 18 - Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera formular pedido de acesso a
informacao por meio de formulario padréo através das modalidades oferecidas pelo
SIC e recebera numero do registro de protocolo.

Paragrafo tnico - Em casos presenciais o agente publico devera entregar cépia do
pedido protocolado, bem como ficara responsavel por langar o pedido no e-SIC,
visando facilitar a emisséao do relatoério.

Art. 19 - O pedido de acesso a informagéo devera conter:
I.  nome do requerente;

II.  numero do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica (CNPJ) ou numero de documento valido, quando estrangeiro;

lll.  especificagdo, de forma clara e precisa, da informagao requerida; e

IV. endereco fisico ou eletrbnico do requerente, para recebimento de
comunicagdes ou da informacé&o requerida.

Art. 20 - N&o serdo atendidos os pedidos de acesso a informagéo:
I.  genéricos ou desproporcionais;
Il. classificados com o grau de sigilo reservado; ou

lll.  que exijam trabalhos adicionais de analise e interpretacdo de dados e
informacdes.

Paragrafo uUnico - Em todas as hipoteses previstas neste Decreto, o SIC
respondera ao requerente da impossibilidade de prestar a informagao solicitada.

Art. 21 - Ficam vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de acesso a
informacao.

Subsecéo IV
Do Procedimento de Acesso a Informagao
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Art. 22 - Recebido o pedido e estando a informagéo disponivel, o acesso sera
imediato.

Paragrafo unico - Caso nao seja possivel o acesso imediato, o érgédo ou entidade
devera, no prazo de até 20 (vinte) dias, a contar do 1° dia do recebimento do pedido:

l. enviar a informagao ao endereco fisico ou eletrénico informado;

II.  comunicar data, local e modo para realizar consulta a informacao, efetuar
reproducao ou obter certidao relativa a informacgao;

lll.  comunicar que ndo possui a informagédo ou que ndo tem conhecimento de
sua existéncia;

V. indicar, caso tenha conhecimento, o 6rgdo ou entidade responsavel pela
informacao ou que a detenha; ou

V. indicar as razbes da negativa do acesso.

Art. 23 - O prazo para resposta do pedido podera ser prorrogado por 10 (dez) dias,
mediante justificativa encaminhada ao requerente antes do término da contagem dos
20 (vinte) dias do recebimento do pedido.

Art. 24 - O servico de busca e fornecimento da informacao é gratuito, salvo quando
o fornecimento da informagé&o implicar reprodugao de documentos.

§ 1° - Em casos de reprodugéo de documentos, o 6rgdo ou entidade, observado o
prazo de resposta ao pedido, disponibilizara ao requerente Guia de Documento de
Arrecadacao Municipal (DAM), para que seja providenciado o ressarcimento dos
custos dos servigos e dos materiais utilizados.

§ 2° - Fica isento de ressarcir os custos dos servicos e dos materiais utilizados
aquele cuja situagcdo econémica ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento
proprio ou da familia, declarada nos termos da Lei Federal n°® 7.115, de 29 de agosto
de 1983, bem como as entidades n&o governamentais que atuem na fiscalizagéo da
administragéo publica, bem como de combate a corrupgéo;

Art. 25 - Negado o pedido de acesso a informacao, serdo enviadas ao requerente,
dentro do prazo de resposta, as seguintes informagdes:

I. razdes da negativa de acesso e seu fundamento legal;

Il. possibilidade e prazo de recurso, com indicagdo da autoridade que o
apreciara; e

lll. possibilidade de apresentagéo de pedido de desclassificagdo da informagao
ou documento com grau de sigilo reservado.
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Subsecéao V

Dos Recursos

Art. 26 - Nos casos previstos no art. 25, incs. |l e Ill, podera o requerente apresentar
recurso no prazo de 10 (dez) dias, contado da ciéncia da decis&o, através dos meios
de contato com a Controladoria Geral do Municipio.

Paragrafo unico - De posse deste recurso, cabera ao érgao referido no caput
autuar processo administrativo e encaminha-lo para apreciagdo do Secretario
Municipal de Controle e Transparéncia, que tera o prazo maximo de 05 (cinco)
dias para se pronunciar sobre a matéria do recurso.

CAPITULO IV

DAS INFORMAGOES CLASSIFICADAS EM GRAU DE SIGILO
Secaoll

Da Classificagao de Informagées quanto ao Grau e Prazos de Sigilo

Art. 27 - Sao passiveis de classificagdo em grau de sigilo reservado as informagdes
consideradas imprescindiveis a seguranga da sociedade ou do Municipio, cuja
divulgagéo ou acesso irrestrito possam:

l. prejudicar ou pér em risco a condugdo de negocia¢cdes ou as relagbes
internacionais do Municipio;

II.  prejudicar ou pér em risco informagdes fornecidas em carater sigiloso por
outros municipios, Estados e organismos internacionais;

II. por em risco a vida, a seguranga ou a saude da populacéo;

V. prejudicar ou causar risco a projetos e plano em desenvolvimento, assim
como a sistemas, bens, instalagdes ou areas de interesse estratégico
municipal, observado o disposto no art. 5° deste Decreto;

V.  pOr em risco a seguranga de instituicdes ou de autoridades municipais e seus
familiares; ou

VI.  comprometer atividades de inteligéncia, de investigagdo ou de fiscalizagdo
em andamento, relacionadas com prevengao ou repressao de infragdes.

§ 1° - O prazo maximo de classificagdo do grau de sigilo reservado € de 5 (cinco)
anos;

§ 2° - Podera ser estabelecida como termo final de restricdo de acesso a ocorréncia
de determinado evento.
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Art. 28 - As informagdes que puderem colocar em risco a seguranga do Prefeito,
Vice-Prefeito e seus cdnjuges e filhos serdo classificadas no grau reservado e
ficardo sob sigilo até o término do mandato em exercicio ou do Ultimo mandato, em
caso de reelei¢ao.

Art. 29 - As informagdes sobre condutas que impliguem violagdo dos direitos
humanos praticada por agentes publicos ou a mando de autoridades publicas ndo
poderdo ser objeto de classificagdo de grau de sigilo e nem ter seu acesso negado.

Art. 30 - As informacgdes pessoais terdo seu acesso restrito, independentemente de
classificagado de sigilo, pelo prazo maximo de 100 (cem) anos a contar da sua data
de producgdo, a agentes publicos legalmente autorizados e a pessoa a que elas se
referirem, nos termos do art. 31 da Lei Federal n° 12.527, de 2011.

§ 1° - As informagdes de que trata o “caput” deste artigo poderao ser divulgadas ou
acessadas por terceiros diante de previsdo legal ou consentimento expresso da
pessoa a que elas se referirem.

§ 2° - Aquele que obtiver acesso as informagdes de que trata este artigo sera
responsabilizado por seu uso indevido.

Secao Il

Dos Procedimentos para Atribuicdo de Grau de Sigilo

Art. 31 - A atribuigdo do grau de sigilo reservado ou de Acesso Restrito as
Informagdes Pessoais é de competéncia das seguintes autoridades:

l. Prefeito;
Il.  Vice-Prefeito; e

Ill.  Secretarios Municipais, Procurador Geral do Municipio; Titulares de
autarquias, fundacdes, empresas publicas e sociedades de economia mista;

§ 1° - O dirigente maximo do érgao ou entidade podera delegar, através de portaria,
competéncia para classificacdo no grau de sigilo reservado a agente publico
designado ou nomeado para posto de confianga Simbolo CC-2 ou ASS-1;

§ 2° - Fica vedada a subdelegagéo da competéncia de que trata o § 1° deste artigo.

Art. 32 - A decisdo de atribuir o grau de reservado ou de Acesso Restrito as
Informagbes Pessoais devera ser formalizada no Termo de Classificagdo de
Informacgéo (TCl), conforme modelo contido no Anexo | deste Decreto.

§ 1° - O TCI seguira anexo a informacéo e uma cépia devera ser encaminhada a
Coordenacéo da Documentacéo (CD), da Controladoria Geral do Municipio.
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§ 2° - As razdes da atribuicdo de grau de sigilo reservado ou de Acesso Restrito as
Informagdes Pessoais deverdo ser mantidas no mesmo grau de sigilo que a
informacao classificada.

Secaol lll

Da Desclassificagdao e Reavaliagdo da Informagdo em Grau de Sigilo Reservado
ou

de Acesso Restrito as Informagdes Pessoais

Art. 33 - A classificacdo das informagbes sera reavaliada pela autoridade
classificadora ou por autoridade hierarquicamente superior, mediante provocacao,
ou de oficio, ou pela Comissdo de Transparéncia (CT), para desclassificagdo ou
redugdo do prazo de sigilo.

Paragrafo unico. Para o cumprimento do disposto no “caput” deste artigo, além do
disposto no art. 27 deste Decreto, devera ser observado:

I. o prazo maximo de restricdo de acesso a informagéo, previsto no § 1° do art.
27 deste Decreto;

.  apermanéncia das razées da classificagao; e

Ill.  a possibilidade de danos ou riscos decorrentes da divulgagdo ou acesso
irrestrito da informacao;

Art. 34 - O pedido de desclassificagdo ou de reavaliagdo da classificagdo podera
ser apresentado a Controladoria Geral do Municipio, independente de existir prévio
pedido de acesso a informagéo.

Paragrafo unico - O pedido de que trata o caput serd enderegcado a CT, que
decidira no prazo de 20 (vinte) dias.

Art. 35. A decisdo da desclassificacao, reclassificagéo ou redugéo do prazo de sigilo
devera constar das capas dos processos, se houver, e de campo apropriado no TCI.

Secéo IV

Art. 36 - O acesso, a divulgagéo e o tratamento de informacéo classificada em grau
de sigilo reservado ou de Acesso Restrito as Informagdes Pessoais ficardo restritos
a pessoas que tenham necessidade de conhecé-la, sem prejuizo das atribuigbes de
agentes publicos autorizados por lei.

Art. 37 -. As autoridades do Poder Executivo Municipal adotardo as providéncias
necessarias para que o pessoal a elas subordinado conhega as normas e observe
as medidas e procedimentos de seguranca para tratamento de informagbes
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classificadas em grau de sigilo reservado ou de Acesso Restrito as Informagdes
Pessoais.

Paragrafo unico. A pessoa natural ou entidade privada que, em razado de qualquer
vinculo com o Poder Publico Municipal, executar atividades de tratamento de
informacdes classificadas, adotara as providéncias necessarias para que seus
empregados, prepostos ou representantes observem as medidas e procedimentos
de seguranga das informacdes.

Art. 38 - A CD, da Controladoria Geral do Municipio, publicara anualmente, em sitio
na “Internet”:

I.  rol das informagdes desclassificadas nos ultimos 12 (doze) meses;

II.  rol das informacdes classificadas em grau de sigilo reservado, que devera
conter:

a) codigo do plano de classificagdo de documentos;
b) Série e Subsérie na qual se enquadra a informagéo;

c) data da produgao, data e prazo da classificagao.

Paragrafo unico . A CD, da Controladoria Geral do Municipio, devera manter em
meio fisico, junto ao Arquivo Municipal, as informagdes previstas neste artigo, para
consulta publica, bem como extrato com o rol de documentos, dados e informagées
classificadas, acompanhadas da data, do grau de sigilo e dos fundamentos da
classificagao.

CAPITULO V
DA COMISSAO DE TRANSPARENCIA (CT)

Art. 39 - Fica instituida a Comisséo de Transparéncia (CT) em carater permanente
no Municipio de Jequié.

Art. 40. A CT contara com representantes dos seguintes 6rgéos:

[. 1 (um) titular e 1 (um) suplente da Controladoria Geral do Municipio;
II. 1 (um) titular e 1 (um) suplente da Secretaria Municipal da Fazenda;

lll. 1 (um) titular e 1 (um) suplente da Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Econbmico;

IV. 1 (um) titular e 1 (um) suplente da Procuradoria Geral do Municipio (PGM);

V. 1 (um) titular e 1 (um) suplente da Secretaria Municipal da Administragéo;
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Art. 41 - A Coordenagédo da CT sera de competéncia do Representante da
Controladoria Geral do Municipio, e na sua auséncia pelo Representante da
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico.

Art. 42 - Quando necessario podera a Coordenagéo da CT convidar representantes
de outros érgaos e entidades para participarem das reunides da Comisséo.

Art. 43 - Compete a CT:

I. la avaliagdo, em grau de recurso, do pedido de acesso a informagao
classificada como sigilosa ou pessoal;

II. a indicagdo, ao titular do 6rgdo ou entidade, de abertura de processo
administrativo para apuragédo de responsabilidade pelo ndo atendimento do
disposto nos arts. 7° e 8° da Lei Federal n® 12.527, de 2011, nos termos do
art. 47 deste Decreto;

. o acompanhamento e avaliagdo das informagdes constantes no Portal
Transparéncia da PMJ, bem como nos portais das entidades da
Administracao Indireta;

IV. o acompanhamento periédico dos pedidos de informagdo, do conteudo das
respostas geradas, bem como do tempo para atendimento dos Pedidos de
Informacgdes;

V. propor e realizar estudos, cursos, seminarios ou conferéncias em parceria
com outras areas, 6rgdos ou entidades, visando fomentar e fortalecer a
cultura da transparéncia e de acesso a informagéo dentro do Municipio; e

VI.  estabelecer seu regimento interno, no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da
publicagao deste Decreto.

Art. 44 - A CT podera sempre que necessario consultar a Comissdo Permanente de
Avaliacédo de Documentos (CPAD).

CAPITULO V
DA COMISSAO PERMANENTE DE AVALIAGAO DE DOCUMENTOS (CPAD)

Art. 45 - A Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos, cuja composicdo
obedece ao quanto estabelecido no art. 40, compete:

I.  opinar sobre a informag&o produzida no ambito de sua atuagéo para fins de
classificacdo no grau de sigilo reservado ou de Acesso Restrito as
Informacgbes Pessoais; e
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. assessorar a autoridade classificadora quanto a desclassificagao,
reclassificacdo ou reavaliacdo de informagdo classificada em grau de sigilo
reservado ou de Acesso Restrito as Informagdes Pessoais.

CAPITULO VI
DAS ENTIDADES PRIVADAS SEM FINS LUCRATIVOS

Art. 46 - As entidades privadas sem fins lucrativos que receberem recursos publicos
para realizacao de agdes de interesse publico deverdo dar publicidade as seguintes
informacdes:

I.  cépia do estatuto social atualizado da entidade;
II.  relacdo nominal atualizada dos dirigentes da entidade;

lll.  coépia integral dos convénios, contratos, termos de parcerias, acordos, ajustes
ou instrumentos congéneres realizados com o Poder Executivo Municipal e
respectivos aditivos; e

V. relatérios finais de prestagédo de contas, na forma da legislagéo aplicavel.

§ 1° - As informacgdes de que trata este artigo seréo divulgadas em sitio na Internet
da entidade privada, preferencialmente, e em segdo especifica do Portal
Transparéncia da PMJ, obrigatoriamente.

§ 2° - As informagbes de que trata este artigo dever&do ser publicadas a partir da
celebragéo do convénio, contrato, termo de parceria, acordo, ajuste ou instrumento
congénere, e serao atualizadas periodicamente, ficando disponiveis, em quadro de
avisos de amplo acesso publico em sua sede, até cento e oitenta dias apos a
entrega da prestacéo de contas final.

CAPITULO VIII
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 47 - Os 6rgéos e entidades da Administragdo Publica Municipal respondem
diretamente pelos danos causados em decorréncia da divulgagdo n&o autorizada ou
utilizagédo indevida de informacgdes sigilosas ou pessoais, cabendo a apuragéo de
responsabilidade funcional nos casos de dolo ou culpa, assegurado o respectivo
direito de regresso.

§ 1° - O disposto neste artigo aplica-se a pessoa fisica ou entidade privada que, em
virtude de vinculo de qualquer natureza com 6rgéos ou entidades da Administragédo
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Publica Municipal, tenha acesso a informagdo sigilosa ou pessoal e a submeta a
tratamento indevido, nos termos dos arts. 32 a 34 da Lei Federal n° 12.527, de 2011.

§ 2° - Os funcionarios municipais que descumprirem o estabelecido neste Decreto,
também serdo responsabilizados nos termos da Lei Complementar 133, de 31 de
dezembro de 1985, estando sujeitos as penas previstas no capitulo V da referida
Lei.

Art. 48 - . A pessoa fisica ou entidade privada que detiver informagdes em virtude de
vinculo de qualquer natureza com o poder publico e deixar de observar o disposto
neste Decreto estara sujeita as seguintes sanc¢des:

l. adverténcia;
Il multa;
II. rescisdo do vinculo com o poder publico;

IV. suspensao temporaria de participar em licitagdo e impedimento de contratar
com a administragdo publica municipal por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;
e

V. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a administracao
publica, até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade.

§ 1° - As sangdes previstas nos incs. |, Ill e IV deste artigo poder&o ser aplicadas
juntamente com a do inc. Il deste artigo, assegurado o direito de defesa do
interessado, no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias.

§ 2° - A reabilitagdo referida no inc. V sera autorizada somente quando o
interessado efetivar o ressarcimento ao 6rgéo ou entidade dos prejuizos resultantes
e apos decorrido o prazo da sangao aplicada com base no inc. IV deste artigo.

§ 3° -. A aplicagédo da sancao prevista no inc. V deste artigo € de competéncia
exclusiva da autoridade maxima do 6rgéo ou entidade publica, facultada a defesa do
interessado, no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista.

CAPITULO IX
DO MONITORAMENTO DA APLICAGAO DA LEI DE ACESSO

Art. 49 - Os titulares das Secretarias e Orgdos da Administragdo Direta e das
Autarquias, das Fundagdes, das Sociedades de Economia Mista e das Empresas
Publicas da Administracéo Indireta, serdo responsaveis pelas seguintes atribuigbes:

I.  assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a informag&o no
ambito das respectivas secretarias ou 6rgéos, de forma eficiente e adequada
aos objetivos da Lei n°® 12.527, de 2011;
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II.  monitorar a implantacdo e operacdo deste Decreto nos respectivos 6rgaos,
elaborando relatorio anual sobre o seu cumprimento, a ser encaminhada a
CT, que providenciara a sua consolidagdo em relatério geral da PMJ, para
posterior encaminhamento ao Prefeito e ao Poder Legislativo;

lll. indicar servidores, para posterior designacdo por portaria do Prefeito, que
serdo responsaveis pelo recebimento dos pedidos de informagdes, bem
como, pela validagdo interna das respostas a serem fornecidas e pelo
cumprimento dos prazos legais nas respostas; e

IV. manifestar-se sobre reclamagédo apresentada contra omissdo de autoridade
competente, observando o disposto no art. 47 deste Decreto.

CAPITULO X
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 50 - As secretarias e 6rgaos da Administragao Direta e Indireta do Municipio de
Jequié adequardo suas politicas de gestdo de documentos e de informagdes,
promovendo o0s ajustes necessarios aos processos de registro, processamento,
tramite e arquivamento de documentos e informagbes, cabendo a Secretaria
Municipal de Administragéo, por intermédio do Arquivo Municipal, orientar/executar a
sua manutencéo sistematizada.

Art. 51 -. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo, ficando revogadas
todas as disposi¢bes em contrario.

Registre-se e Publique-se.

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO, EM 01 DE AGOSTO DE 2016.

LUIZ SERGIO SUZARTE ALMEIDA
= PREFEITO =

REGISTRADO

SOB NUMERO 16.482 AS FLS. DO LIVRO DECRETO

EM 01 DE AGOSTO DE 2016.

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
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Decreto n° 16.482/16
ANEXO |

TERMO DE CLASSIFICAGAO DE INFORMAGCAO
| - IDENTIFICAGAO:

Secretaria/Unidade: Tipo de Documento: Data

de Producao:

CAMPO A SER PREENCHIDO PELA COORDENAGAO DA DOCUMENTAGAO (CD/SMA)

Cédigo de Classificagéo: Série/Subsérie: Prazo de guarda:

Il - CLASSIFICAGAO:

FUNDAMENTO LEGAL PARA CLASSIFICACAO: Decreto n° ..., de xx de xx de 2016.
() GRAU DE SIGILO RESERVADO: Art. 28. () INFORMAGOES PESSOAIS: Art. 33.
RAZOES PARA A CLASSIFICAGAO:

PRAZO DA RESTRICAO DE ACESSO:
DATA DE CLASSIFICACAO: /| |/

NOME E CARGO DA AUTORIDADE CLASSIFICADORA:
ASSINATURA DA AUTORIDADE CLASSIFICADORA:

Ill - DESCLASSIFICAGAO:
DATA DA DESCLASSIFICACAO: /|

NOME E CARGO DA AUTORIDADE RESPONSAVEL PELA DESCLASSIFICACAO:

ASSINATURA DA AUTORIDADE RESPONSAVEL PELA DESCLASSIFICAGAO:

IV - REDUGAO DE PRAZO:
DATA DA REDUCAO DE PRAZO: /|

NOME E CARGO DA AUTORIDADE RESPONSAVEL PELA REDUCAO DE PRAZO:

ASSINATURA DA AUTORIDADE RESPONSAVEL PELA REDUGAO DE PRAZO:
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