REGIMENTO INTERNO DA COMISSAO DE REVISAO DE PRONTUARIOS (CRP)
DO HOSPITAL GERAL BOA VISTA DO TUPIM (HGBVT)

CAPITULO |
DA FINALIDADE
Art. 1° - O Regimento Interno da Comisséo de Revisdo de Prontuarios (CRP) é um
instrumento normativo que orienta o funcionamento da mesma e estabelece diretrizes para
o planejamento e implementagéo de suas atividades.

Art. 2° - A Comisséo de Revisao de Prontuarios (CRP) do Hospital Geral de Boa Vista do
Tupim (HGBVT) é regida por este Regimento Interno, tem natureza permanente e foi
instituida para conduzir os processos de avaliagdo dos aspectos éticos e legais dos
prontuarios médicos, conforme a Resolugdo do CFM n° 1638, de 09 de agosto de 2002

Art. 3° - A Comisséo de Revisdo de Prontuarios (CRP) do Hospital Geral de Boa Vista do
Tupim (HGBVT) é um 6rgéo de assessoria diretamente vinculado a autoridade maxima da
Instituicdo, que tem como finalidade atender a Resolugao do CFM n° 1638, de 09 de agosto
de 2002, que define prontuario médico como o documento Unico constituido de um conjunto
de informagdes, sinais e imagens registradas, geradas a partir de fatos, acontecimentos e
situagdes sobre a salde do paciente e a assisténcia a ele prestada, de carater legal, sigiloso
e cientifico, que possibilitaacomunicagéo entre membros da equipe multiprofissional e a

continuidade da assisténcia prestada ao individuo.

CAPITULO Il
DAS DEFINICOES

Art. 4° - Para este regimento considera-se prontuario médico como documento Unico
constituido de um conjunto de informagdes, sinais e imagens registradas, geradas a partir
de fatos, acontecimentose situagées sobre a salde do paciente e a assiténcia a ele
prestada, de carater legal, sigiloso e cientifico, que possibilita a comunicagcdo entre
membros de equipe multiprofissional e a continuidade da assisténcia prestada ao

individuo.

CAPITULO Il _
DA COMPOSIGAO

Art. 5° - A composigdo minima da Comissdo de Revisdo de Prontuarios (CRP) do
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Hospital Geral de Boa Vista do Tupim (HGBVT) devera ser de 01 (um) membro médico,
01 (um) membro do setor de administragao e 02 (dois) enfermeiros.

Art. 6° - A Comissao de Revisdo de Prontuarios (CRP) do Hospital Geral de Boa Vista do
Tupim (HGBVT) sera composta por 01 (um) presidente, 01 (um) vice-presidente, 01 (um)
secretario e 01 (um) membro.

Paragrafo unico — O Presidente devera ser obrigatoriamente o profissional médico que
esta na composigao da comisséo.

Art. 7° - Para realizagdo dos trabalhos da comissdo os membros deverdo ser
disponibilizados de suas atividades assistenciais por tempo a ser definido pela Diretoria da
Unidade Hospitalar.

Art. 8° - O tempo minimo de dedicagédo por membro sera definido pela Diretoria Geral do
Hospital Geral de Boa Vista do Tupim (HGBVT), de acordo com as necessidades e perfil
da Instituicao.

Art. 9° - A critério da Diretoria Geral do Hospital Geral de Boa Vista do Tupim (HGBVT)é
acordado com a comisséo, a carga horaria total do membro podera ser de uso exclusivo

da comisséao, desde que respeitadas as necessidades dos servigos.

CAPITULO IV
DO MANDATO

Art. 10 - O mandato dos membros da Comissdo de Revisdo de Prontuarios (CRP) do
Hospital Geral de Boa Vista do Tupim (HGBVT) sera de 02 (dois) anos, podendo ser
renovavel conforme definicdo da Diregdo Geral do Hospital Geral de Boa Vista do Tupim
(HGBVT).

Art. 11 - A relagdo dos membros de cada mandato devera ser publicada em Diario Oficial

do Municipio a cada 02 (dois) anos, bem como a substituicdo de qualquer membro.

Art. 12 - O Presidente da Comissao de Revisdo de Prontuarios (CRP) do Hospital Geral de
Boa Vista do Tupim (HGBVT), assim como todos os membros, sera designado pelo Diretor
Geral do HGBVT.
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Art. 13 - O cargo de secretario podera ser definido pela Comissdo de Revisdo de
Prontuarios (CRP) do Hospital Geral de Boa Vista do Tupim (HGBVT).

CAPIiTULO V
DA SEDE
Art. 14 - A sede da comissdo sera o consultério médico do anexo do centro de

especialidades, com a infraestrutura basica necessaria para seu funcionamento.

CAPITULO VI i
DO FUNCIONAMENTO E DA ORGANIZACAO
Art. 15 - Deverado ocorrer reunides periédicas, com data, local e horario, previamente
definidos e informados, sendo no minimo realizadas reunides ordinarias trimestrais.
Paragrafo dnico - As reunides extraordinarias serdo realizadas sempre que for
necessario.

Art. 16 - A auséncia de um membro em 3 (trés) reunides consecutivas sem justificativa ou
ainda 6 (seis) reunides nao consecutivas sem justificativa durante 12 (doze) meses gera
sua exclusao automatica.

Art. 17 - Na auséncia do Presidente ou do Vice - Presidente, os membros da comisséao, a

seus critérios, poderao realizar a reunido.

Art. 18 - As decisdes da comissdo serdo tomadas apés aprovagao, por meio de votagao

aberta e justificada por maioria simples dos membros presentes.

Art. 19 - Para apreciagao e estudos preliminares de assuntos especificos, sera designado
um relator ou convidado umconsultor, o qual apresentara parecer sobre o assunto, em
prazo preestabelecido.

Paragrafo unico - Da mesma forma poderdo ser convidados outros profissionais
gabaritados para participar das reunides, desde que autorizado em plenaria previa.

Art. 20 - As reunides da comissdo deverdo ser registradas em ata resumida, devendo
conter as seguintes informagdes na ata: data e hora da mesma, nome e assinatura dos
membros presentes, resumo do expediente, decisbes tomadas.

Paragrafo unico - A ata deve ser subscrita pelo secretario e assinada por todos, devendo

ser arquivada uma copia da referida ata.

Largo da Saude, s/n°-Centro.Cep:46.850-000.Boa Vista do Tupim-Bahia-
Brasil. Tel.55733326-2245.



Art. 21 - Os assuntos tratados pela comissédo deverao ser guardados em sigilo ético por

todos os membros.

Art. 22 - Além das reuniées ordinarias poderdo ser realizadas reuniées extraordinarias
para tratar de assuntos que exijam discussdes emergentes ou urgentes, podendo ser

convocadas pelo Diretor Técnico do Hospital Geral de Boa Vista do Tupim (HGBVT).

Art. 23 - O envio de informagdes e indicadores operacionais devera ser mensal, atendendo
orientagdo do Termo de compromisso da contratualizagiao do Hospital de Pequeno Porte
(HPP).

CAPITULO VI
DAS COMPETENCIAS
Art. 24 - Compete a8 Comisséo de Revisado de Prontuarios (CRP) do Hospital Geral de Boa
Vista do Tupim (HGBVT):
I — Observar os itens que deverédo constar obrigatoriamente do prontuario confeccionado

em qualquer suporte, eletrénico ou papel.

a) Identificag&o do paciente — nome completo, data de nascimento (dia, més e ano),
sexo, nome da mae, naturalidade (indicando o Municipio e o estado de nascimento),
enderego completo (nome da via publica, nimero, complemento, bairro/distrito, municipio,
estado e CEP);

b) Anamnese, exame fisico, exames complementares, e seus respectivos resultados,
hipéteses diagnoésticas, diagnéstico definitivo e tratamento efetuado e outros documentos
pertinentes ao atendimento;

c) Evolugdo diaria do paciente, com data e hora, discriminagdo de todos os
procedimentos aos quais 0 mesmo foi submetido e identificagao dos profissionais que os
realizaram, devidamente assinado;

d) Obrigatoriedade do registro diario da evolugdo clinica do paciente, bem como a
prescrigdo médica consignando data e hora do atendimento;

e) Nos casos emergenciais, nos quais seja impossivel a colheita da historia clinica do
paciente, devera constar relato médico completo de todos os procedimentos realizados e
que tenham possibilitado o diagnéstico e/ou a remogéo para outra unidade;

f) Nos prontuarios em suporte de papel é obrigatéria a legibilidade da letra do

profissional que atendeu o paciente, bem como de assinatura e carimbo ou nome legivel do
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profissional e respectiva inscrigdo no conselho de classe;

Il — Detectar e avaliar as falhas de preenchimento;

Il - A continuidade das falhas de preenchimento poderé resultar em convocacgéo do
responsavel e deverdo ser tomadas as providéncia cabiveis;

IV - Recomendar inclusdo e exclusao de formularios, impressos e sistemas, bem como
a conservagéao dos prontuarios visando a qualidade dos mesmos;

V - Assessorar a Diregcdo de Departamento Técnico ou Clinica da Instituicdo em assuntos
de sua competéncia.

VI - Verificar se foi realizado o preenchimento completo do relatério de alta ou contra
referéncia;

VIl — Verificar se a ordenagao do prontuario esta correta;

VIII - Coletar e processar os dados, proceder a analise estatistica, divulga-los e avalia-los
a cada trimestre.

Art. 25 - S&o atribuigdes do Presidente da Comisséo de Revisdo de Prontuarios (CRP) do
Hospital Geral de Boa Vista do Tupim (HGBVT), além de outras instituidas neste regimento
ou que decorram de suas fungdes ou prerrogativas:

| - Convocar e presidir as reunides;

ll- Indicar seu vice-presidente;

lll - Representar a comissao junto a Diretoria da instituicdo, ou indicar seu representante;
IV - Subscrever todos os documentos e resolugdes da comissdo previamente aprovados
pelos membros;

V - Fazer cumprir o Regimento Interno da Comissao de Revisao de Prontuarios (CRP);

VI - Nas decisdes da comissao, além do seu voto, tera o voto de qualidade (voto de Minerva).

Art. 26 — Sao atribuicdes do Vice — Presidente da Comissdo de Revisdo de Prontuarios
(CRP) do Hospital Geral de Boa Vista do Tupim (HGBVT):

| - Nas faltas e impedimentos legais do Presidente, assumir suas atribui¢des.

Art. 27 - Sao atribuicdes do secretario da Comissdo de Revisdo de Prontuarios (CRP) do
Hospital Geral de Boa Vista do Tupim (HGBVT):

| - Organizar a ordem do dia;
Il - Receber e protocolar os processos e expedientes;
lll - Lavrar a ata das sessées/reunibes;
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IV - Convocar os membros da comisséo para as reuniées determinadas pelo coordenador
da comisséo;

V - Organizar e manter o arquivo da comisso;

VI - Preparar a correspondéncia;

VIl - Realizar outras fungdes determinadas pelo coordenador da comissdo relacionadas
ao servico destasecretaria;

VIl - Solicitar ao SAME (Servigo de Arquivo Médico) todos os prontuarios que serao

avaliados, assim como devolvé-los em 24 (vinte e quatro) horas ap6s o trabalho realizado.

Art. 28 - S&o atribuigbes comuns dos membros da Comissao de Revisdo de Prontuarios
(CRP) do Hospital Geral de Boa Vista do Tupim (HGBVT):

I — Comparecer as reunides para o qual tenha sido convocado:
Il - Participar de todo processo de avaliagao de prontuarios e de qualquer outra atividade
designada pelo coordenador da comisséo;

lll - Zelar pelo sigilo ético das informagées.
CAPITULO VIII

DAS DISPOSIGCOES GERAIS

Art. 29 - Os casos omissos neste regimento serao resolvidos pelos membros da Comisséo
de Revisdo de Prontuarios (CRP) do Hospital Geral de Boa Vista do Tupim (HGBVT), em
conjunto com o diretor técnico da instituicéo.

Art. 30 - Este regimento podera ser alterado por eventuais exigéncias de adogéo de novas

legislacdes pertinentes ao assunto.

Art. 31 - Este regimento entrara em vigor apés publicagéo no Diario Oficial.

Diretor Getal do HGBVT
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