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RESOLUGAO N.° 02/2020
DE 14 DE JANEIRO DE 2020

Institui o Regime de Adiantamento
para realizacao de Pequenas despesas
de pronto pagamento e da outras
providéncias.

O Presidente do Consorcio Interfederativo de Salde da Regido de Feira de Santana, no
uso de suas atribuicOes legais, resolve:

Artigo 1° - Fica instituida no Consércio Interfederativo de Saide da Regido de Feira de
Santana a forma de pagamento de despesas pelo regime de adiantamento que se
regera segundo normas legais vigentes que disciplinam a matéria.

Artigo 2° — Considera-se pequena despesa de pronto pagamento a aquisicdo de
material para imediato ou a execucdao de processamento de despesas, que possam vir a
acarretar prejuizos a administragdo do Consorcio.

Artigo 3° — Entende-se por adiantamento o numerario colocado a disposicdo de um
servidor, a fim de lhe dar condi¢des de realizar o que por natureza ou urgéncia, ndo
possam aguardar o processamento normal.

Artigo 4° — S3o competentes para requisitar o adiantamento constante nesta Lei:

I - o(a) Diretor(a) Executivo(a) (Consorcio);
II — o(a) Diretor(a) Administrativo(a) (Consorcio);
III — o(a) Diretor(a) Geral (Policlinica).

Artigo 5° — Os pagamentos a serem efetuados através do regime de adiantamento ora
instituido restringir-se-do aos casos previstos nesta portaria e sempre em carater de
excecao.

Artigo 6° — A realizacdo de despesas de pronto pagamento correrdo por conta do
programa de trabalho correspondente a unidade orcamentaria onde o servidor esta
lotado, nos elementos de despesas a seguir, mediante programacdo previamente
definida.

I -33.90.30.00 — material de consumo

II — 33.90.36.00 — servicos de terceiros — pessoa fisica

IIT — 33.90.39.00 — servigos de terceiros — pessoa juridica.
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Artigo 7° — As aquisicdes de artigos em maior quantidade, de uso ou consumo
remotos, bem como as contratacles de servico de vulto expressivo, correrdo pelos itens
orcamentarios prdprios e seguirdo o processamento normal da despesa mediante o
regular empenho prévio da despesa.

§ Gnico - E vedada a aquisicdo dos materiais pelo regime de adiantamento, para
formagdo de estoque, bem como a aquisicdo de material permanente.

Artigo 8° — As requisicoes de adiantamento serdo feitas pelo servidor autorizado,
através de “comunicacdo interna — CI".

Artigo 9° — Os servidores com direito a adiantamento, sdo pessoalmente responsaveis
pelo valor dos mesmos, por sua prestacdo de contas e pela legalidade dos documentos
comprobatdrios das despesas realizadas.

Artigo 10 — O valor de cada adiantamento para realizacdo de pequenas despesas de
pronto pagamento sera correspondente ao limite de R$ 500,00 (quinhentos reais).

Artigo 11 — ndo se fard novo adiantamento:

I — a quem, do anterior, ndo haja prestado contas no prazo legal;

IT — A quem, dentro de 30 (trinta) dias, deixar de atender notificagdo para regularizar
prestagdo de contas.

Artigo 12 — Autorizada a concessao de “adiantamento para despesas de pronto
pagamento”, a despesa sera empenhada previamente e transferido a conta bancaria do
responsavel ou cheque nominal ao responsavel, que movimentara os recursos de forma
a atender os dispositivos desta Portaria.

Artigo 13 - A cada pagamento efetuado o responsavel exigira o correspondente
comprovante.

Artigo 14 — Os comprovantes de despesas deverdo ser feitos através de Nota Fiscal
acompanhada de certidGes validas, ndo poderdo conter rasuras, emendas, borrdes e
valor ilegivel.

Artigo 15 — As prestacGes de contas serdo feitas no prazo maximo de 30 (trinta) dias
contados do dia seguinte do de sua concessao, ao qual se apensardo os documentos
comprobatdrios das despesas feitas.

Artigo 16 — Os relatdrios de despesas serdo encaminhados ao Controle Interno, que os
examinara no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, podendo impugnar despesas
irregulares ou em desacordo com os dispositivos desta Lei.

§ 1° — O(s) valor(es) impugnado(s) pelo Controle Interno, devera(do) ser(em)
encaminhados aos responsaveis, para que, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
apresentem suas alegagdes e/ou defesa ou recolha(m) os mesmos aos cofres do
Consorcio.
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8§ 2° — Aprovados os relatérios de despesas, a controladoria, expedira, se solicitado,
documentos isentando o responsavel por adiantamento.

Artigo 17 — Os saldos dos adiantamentos nao utilizados serao recolhidos aos cofres do
consoércio, mediante depdsito em conta bancaria onde constarda o nome responsavel,
nimero da nota de empenho e a identificacdo do adiantamento cujo saldo esta sendo
restituido.

§ 1° — Os valores de despesas excedentes deverdao ser ressarcidos ao favorecido
mediante emiss3ao do empenho complementar na mesma dotacdo a qual ocorreu o

adiantamento anterior.

§ 29 — As despesas excedentes ndo poderao ultrapassar 20% (vinte por cento) do valor
do adiantamento.

§ 3° — E vedada a realizacao de despesas com data anterior ao adiantamento.

Artigo 18 — No més de dezembro, todos os saldos dos adiantamentos serdo recolhidos
a tesouraria até o Ultimo dia util.

Artigo 19 — Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposigGes em contrario.

EDMARIO PAIM DE CERQUEIRA
Presidente do Consorcio Interfederativo de Saude
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