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DECRETO N° 023/2023, DE 30 DE OUTUBRO DE 2023

Disp6e sobre funcionamento do Sistema
Contabilidade Geral do Municipio, implantacao
do SIAFIC e comunicagdo com o0s sistemas
estruturantes municipais em atendimento as
disposicbes contidas no Decreto Federal
10.540/2020.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE BARRA DO MENDES, ESTADO DA BAHIA, no uso de suas
atribuicdes legais que Ihe sdo conferidas na Lei Organica do Municipio, e

Considerando o quanto disposto artigo 163-A da Constituicdo Federal de 1988, o qual
estabelece que “A Uniao, os Estados, o Distrito Federal e os Municipios disponibilizarao
suas informacdes e dados contabeis, orgamentarios e fiscais, conforme periodicidade,
formato e sistema estabelecidos pelo 6rgdo central de contabilidade da Unido, de
forma a garantir a rastreabilidade, a comparabilidade e a publicidade dos dados
coletados, os quais deverdo ser divulgados em meio eletrbnico de amplo acesso
publico. “

Considerando o disposto nas Leis 4.320/64 e 101/00 (LRF - Lei de Responsabilidade
Fiscal), as quais estabelecem normas de Finangas publicas a serem observados por
todos os entes publicos da Federacgéo;

Considerando a necessidade de observancia dos Principios e Normas de
Contabildiade aplicadas ao Setor Publico - NBC TSP editadas pelo Conselho Federal
de Contabilidade - CFC, o qual tem a funcdo de orientar, normatizar e fiscalizar o
exercicio da profissdo contabil;

Considerando que a transparéncia da gestao fiscal de todos os entes federativos em
relacdo a adocdo de Sistema Unico e Integrado de Execucdo Orcamentaria,
Administracdo Financeira e Controle - Siafic, sera assegurada pela observancia do
padrdao minimo de qualidade estabelecido no Decreto 10.510/2020 e do disposto
no art. 48-A da Lei Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000, sem prejuizo de outras
disposicOes previstas em lei ou em atos normativos aplicaveis.

Considerando a necessidade de padronizar os procedimentos a serem observados por
todos poderes e 6rgaos integrantes da Administragédo Direta e Indireta Municipio, para
fins de adocdo do Sistema Unico e Integrado de Execucdo Orcamentaria,
Administrac&o Financeira e Controle - SIAFIC;
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Considerando que conforme disposto no paragrafo 3°. do artigo 1°. do Decreto
10.540/2020, o SIAFIC sera mantido e gerenciado pelo Poder Executivo, o qual tera a
responsabilidade pela contratacdo ou desenvolvimento, pela manutencdo e
atualizacao do Siafic e pela definicdo das regras contabeis e das politicas de acesso e
seguranca da informacao, aplicaveis aos Poderes e aos 6rgaos de cada ente
federativo, com ou sem rateio de despesas;

Considerando o quanto disposto paragrafo uUnico do artigo 3°. do Decreto
10.540/2020, o qual disciplina que os entes federativos poderdo editar normas
contabeis especificas relativas ao SIAFIC, estabelecidas, preferencialmente, por ato
do 6rgao central de contabilidade ou do gestor responsavel, pertencente a estrutura
da administragcdo publica do respectivo ente, observado o disposto pelo caput e sem
prejuizo das determinacdes expedidas pelos 6rgaos de controle interno e externo:

DECRETA:

Art. 1° Todos os poderes e 6rgaos da Administragdo Direta integrantes do Municipio,
deverdo observar as orientagcdes contidas neste Decreto para nortear o processo de
funcionamento do Sistema de Contabilidade Geral do Municipio e de adog¢édo do
Sistema Unico e Integrado de Execucdo Orcamentéaria, Administracdo Financeira e
Controle - SIAFIC, bem como, estabelecer direcionamentos, procedimentos e rotinas
nos termos das disposicdes contidas no Decreto 10.540/2020.

81° O SIAFIC sera mantido e gerenciado pelo Poder Executivo, o qual tera a
responsabilidade pela contratacdo ou desenvolvimento, pela manutencdo e
atualizacdo e pela definicdo das regras contabeis e das politicas de acesso e
seguranca da informacédo, aplicaveis aos Poderes e aos 6rgdos de cada ente
federativo, com ou sem rateio de despesas.

§2° O SIAFIC ser& unico para o Municipio e permitira a integracdo com os demais
sistemas estruturantes, estando vedada a existéncia de mais de um SIAFIC a partir de
01 de janeiro de 2023, mesmo que estes permitam a comunicacdo, entre si, por
intermédio de transmissédo de dados.

§3° O Poder Executivo observara a autonomia administrativa e financeira dos demais
Poderes e 6rgaos e ndo interferird nos atos do ordenador de despesa para a gestao
dos créditos e recursos autorizados na forma da legislagdo e em conformidade com os
limites de empenho e o cronograma de desembolso estabelecido e nos demais
controles e registros contabeis de responsabilidade de outro Poder ou 6rgao.
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§4° O SIAFIC permitira a geracdo e a disponibilizacdo de informacdes e de dados
contabeis, orgamentarios e fiscais, observados a periodicidade, o formato e o sistema
estabelecidos pelo 6rgdo central de contabilidade da Unido, nos termos do disposto
no 8 2° do art. 48 da Lei Complementar n° 101, de 2000, inclusive quanto ao controle
de informagdes complementares.

P

DAS DEFINICOES

Art. 2° Para fins deste Decreto, em observancia com as disposicfes contidas no
Decreto Federal 10.540/2020 e Normas de Contabilidade aplicadas ao Setor Publico,
entende-se por:

| - sistema unico - sistema informatizado cuja base de dados € compartilhada entre os
seus usuarios, observadas as normas e os procedimentos de acesso, e que permite a
atualizagcdo, a consulta e a extracdo de dados e de informacdes de maneira
centralizada, nos termos do disposto no § 6° do art. 48 da Lei Complementar n° 101, de
2000;

Il - sistema integrado - sistema informatizado que permite a integracdo ou a
comunicacdo, sem intervencdo humana, com outros sistemas estruturantes cujos
dados possam afetar as informagdes orcamentarias, contabeis e fiscais, tais como
controle patrimonial, arrecadacgéao, contratagcdes publicas, dentre outras;

Ill - execugéo orgcamentaria - a previsdo, a arrecadacao e o recolhimento de receitas
e a utilizagdo de créditos consignados na Lei Orgamentaria Anual a cada Poder ou
orgdo de que trata o § 1° do art. 19 incluidas as fases de empenho, liquidacao e
pagamento;

IV - administracao financeira - as atividades de previsdo, arrecadacao, programagao
e execucao financeira, de administragcdo de direitos e haveres e de gestdo do caixa,
das disponibilidades e das garantias e obrigacdes de responsabilidade do Tesouro de
cada ente federativo;

V - controle da execugdo orcamentaria e financeira - registros e atos necessarios a
coordenacao da administracao financeira e da execugao orgamentaria, incluidos os
registros contabeis correspondentes;

VI - gestdo contabil - conjunto de normativos, procedimentos e sistemas estruturantes
Ou organizacionais que visem evidenciar atos e fatos dos entes federativos relativos a
situacao orgamentaria, financeira e patrimonial e os atos potenciais que possam gerar
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reflexos no patriménio da entidade, para fins de prestacdo de contas e
responsabilizagédo, tomada de decisao e transparéncia das contas publicas;

VIl - base de dados - conjunto ou repositdrio de dados interrelacionados, organizados
de forma a permitir a recuperacdo da informacdo de maneira centralizada, que
podem ser armazenados e acessados local ou remotamente;

VIl - ordenador de despesa - a autoridade cujos atos resultem em emissdo de
empenho, em autorizacdo de pagamento e em suprimento de recursos ou seu
dispéndio;

IX - disponibilizagdo de informagcdes em tempo real - a disponibiizagdo das
informacdes até o primeiro dia Util subsequente a data do registro contabil no Siafic,
sem prejuizo do desempenho e da preservacédo das rotinas de seguranca operacional
necessarios ao seu pleno funcionamento;

X - meio eletrébnico de amplo acesso publico - sistemas, painéis de visualizacdo de
dados e sitios eletrénicos que ndo exijam cadastramento de usuério ou utilizagao de
senha para acesso;

Xl - unidade gestora ou executora - a unidade orgamentaria ou administrativa que
realiza atos de gestdo orgcamentaria, financeira ou patrimonial, cujo titular esta sujeito
a prestacao de contas anual;

XIl - padrdo minimo de qualidade - o conjunto de caracteristicas ou requisitos gerais,
contabeis, de transparéncia da informacédo e tecnoldgicos a serem atendidos pelo
Siafic, cuja ndo observancia sujeitara o ente federativo a aplicacdo da penalidade de
que trata o inciso | do § 3° do art. 23 da Lei Complementar n°® 101, de 2000, sem
prejuizo de outras sangdes a serem aplicadas aos gestores responsaveis pelos 6rgaos
de controle interno e externo;

XIll - registro contabil - a traducdo do fenbmeno a ser representado pela
contabilidade, observadas as exigéncias estabelecidas neste Decreto e nas normas
de que trata a alinea "f' do caput do art. 6° do Decreto-Lei n°® 9.295, de 27 de maio de
1946, relativas ao registro contabil, as formalidades da escrituracdo contabil, a
documentacao contabil, do Diario e do Razéo;

XIV - patriménio da entidade - o conjunto de bens e direitos das entidades do setor
publico, tangiveis ou intangiveis, onerados ou ndao, adquiridos, formados, produzidos,
recebidos, mantidos ou utilizados, e suas obrigagdes, conforme definicdo das normas
de contabilidade aplicaveis;
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XV - usuario - a pessoa fisica que, apds o cadastramento e a habilitagdo de acesso no
Siafic:

a) insere e consulta documentos;

b) é responsavel pela qualidade e veracidade dos dados introduzidos; e

c) é identificado por seu nimero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF ou
por seu certificado digital;

XVI - administrador do Siafic - o agente responsavel por manter e operar o ambiente
computacional do sistema, encarregado da instalagéo, do suporte e da manutencao
dos servidores e dos bancos de dados;

XVIl - documento de suporte - documento, fisico ou eletrénico, gerado ou nao pelo
Siafic, que comprova a transagcdo na entidade do setor publico, utilizado para a
sustentagao do registro contabil, tais como notas fiscais, contratos e recibos;

XVIII - documento contabil - documento gerado pelo Siafic que origina lancamentos
contabeis, tais como notas de empenho, notas de langcamento, notas de dotacgédo e
notas de movimentacao de crédito;

XIX - sistema estruturante - sistemma com suporte de tecnologia da informacao
fundamental e imprescindivel para o planejamento, a coordenacéo, a execucdao, a
descentralizacdo, a delegacédo de competéncia, o controle ou a auditoria das acdes
do Estado, além de outras atividades auxiliares, comum a dois ou mais 6rgaos da
administracdo publica e que necessite de coordenacao central;

XX - moeda funcional - a moeda do ambiente econémico principal em que a
entidade opera; e

XXl - moeda estrangeira - a moeda diferente da moeda funcional da
entidade.

XXII - Plano de Contas - Plano de contas é a estrutura basica da escrituracéo
contabil, formada por uma relagcdo padronizada de contas contabeis, que
permite o registro contabil dos atos e fatos praticados pela entidade de
maneira padronizada e sistematizada, bem como a elaboracao de relat6rios
gerenciais e demonstragdes contabeis de acordo com as necessidades de
informacdes dos usuarios.

DOS OBJETIVOS E FINALIDADES DA INFORMACAO CONTABIL

Rua Alvaro Campos de Oliveira | S/N | Centro | Barra do Mendes-Ba

www.barradomendes.ba.gov.br

Este documento foi assinado digitalmente por SERASA Experian
639AA0D4B585CD46FFFOE044210996A7



terca-feira, 31 de outubro de 2023 | Ano IX - Ediggo n° 01022 | Caderno 1 Didrio Oficial do Municipio

Prefeitura Municipal de Barra do Mendes

ESTADC DA BAHIA
PREFEITURA MUNICIPAL
DE BARRA DO MENDES

Art. 3° Em atendimento ao quanto disposto na Estrutura Conceitual para Elaboracédo e
Divulgacdo de Informagdo Contabil de Propdsito Geral pelas Entidades do Setor
Publico editada pelo Conselho Federal de Contabilidade - CFC, os objetivos da
elaboracdo e divulgacdo da informacdo contabil estdo relacionados ao
fornecimento de informacdes sobre a entidade do setor publico que sao Uteis aos
usuarios dos RCPGs - Relat6érios de Propdsitos Gerais para a prestacao de contas e
responsabilizacdo (accountability) e tomada de decisdo.

Art. 4° As informagdes geradas RCPGs - Relatérios de Propositos Gerais com enfoque
no setor publico devem conter:

a) Situacao patrimonial, desempenho e fluxos de caixa;

b) Informacdo orcamentaria e cumprimento da legislagcdo ou outra
regulamentacao relativa & captacao e a utilizacéo de recursos;

Cc) Resultado da prestacao de servicos;
d) Informacgdes financeiras e nao financeiras prospectivas; e
e) Informacéao explicativa;

Art. 5° Para fins de atendimento as disposicfes contidas nas Normas Brasileiras de
Contabilidade aplicada ao Setor Publico, bem como, em atendimento ao quanto
disposto no paragrafo primeiro do artigo 1°. do Decreto 10.540/2020, a informacao
contabil devera ser elaborada e divulgada a partir da utilizag&o do SIAFIC, o qual tem
a finalidade de registrar os atos e fatos relacionados com a administracéo
orcamentaria, financeira e patrimonial e controlar e permitir a evidenciagdo, no
minimo:

| - das operacgdes realizadas pelos Poderes e pelos 6rgdos e dos seus efeitos sobre os
bens, os direitos, as obrigacbes, as receitas e as despesas orcamentarias ou
patrimoniais do ente federativo;

Il - dos recursos dos orcamentos, das alteragdes decorrentes de créditos adicionais,
das receitas prevista e arrecadada e das despesas empenhadas, liquidadas e pagas
a conta desses recursos e das respectivas disponibilidades;

Il - perante a Fazenda Publica, da situagcdo daqueles que arrecadem receitas,
efetuem despesas e administrem ou guardem bens a ela pertencentes ou confiados;

IV - da situacao patrimonial do ente publico e da sua variacado efetiva ou potencial,
observada a legislacao e normas aplicaveis;
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V - das informacdes necessarias a apuracao dos custos dos programas e das unidades
da administracdo publica;

VI - da aplicacao dos recursos pelos entes federativos, agrupados por ente federativo
beneficiado, incluido o controle de convénios, de contratos e de instrumentos
congéneres;

VIl - das operagOes de natureza financeira ndo compreendidas na execugao
orcamentaria, das quais resultem débitos e créditos;

VIl - do Diario, Razdo e Balancete Contabil, individuais ou consolidados, gerados em
conformidade com o Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico estabelecido pelas
normas gerais de consolidacdo das contas publicas a que se refere o 8 2° do art. 50
da Lei Complementar n°® 101, de 2000;

IX - das demonstragcbes contabeis e dos relatdérios e demonstrativos fiscais,
orgamentarios, patrimoniais, econdmicos e financeiros previstos em lei ou em acordos
nacionais ou internacionais;

X - das operacgdes intragovernamentais, com vistas a exclusédo de duplicidades na
apuracao de limites e na consolidacao das contas publicas;

Xl - da origem e da destinagcdo dos recursos legalmente vinculados a finalidade
especifica; e

DOS REGISTROS CONTABEIS

Art. 6° O registros contabeis serdo realizados através do Siafic, o qual observara as
Normas e principios de contabilidade aplicada ao setor publico, bem como, a
estrutura, metodologia e l6gica do registro contabil estabelecido no PCASP - Plano de
Contas aplicado ao Setor Publico e disposicbes contidas no Decreto 10.540/2020,
observando os seguintes pressupostos:

Art. 7° Conforme disposto no Manual de Contabilidade aplicada ao Setor Publico -
MCASP, edicdo em vigor, a utilizagdo do PCASP é obrigatdria para todos os drgaos e
entidades da administracdo direta e da administracdo indireta dos entes da
Federacdo, incluindo seus fundos, autarquias, inclusive especiais, fundacgdes, e
empresas estatais dependentes.

Art. 8°. Para fins de registro contabil no Siafic serd& adotado O PCASP Federacado
Estendido, o qual devera ser estruturado de acordo com as seguintes naturezas das
informacdes contabeis:
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a. Natureza de Informagado Orgamentaria: registra, processa e evidencia os atos e 0s
fatos relacionados ao planejamento e & execugado orgcamentaria.

P

b. Natureza de Informac&o Patrimonial: registra, processa e evidencia os fatos
financeiros e ndo financeiros relacionados com a composigcao do patriménio publico e
suas variagdes qualitativas e quantitativas.

c. Natureza de Informacdo de Controle: registra, processa e evidencia os atos de
gestao cujos efeitos possam produzir modificagcdes no patrimbnio da entidade do setor
publico, bem como aqueles com fungdes especificas de controle.

Art. 9° O Siafic processara e centralizara o registro contabil dos atos e fatos que afetem
ou possam afetar o patriménio da entidade, sem prejuizo do disposto na legislagao
aplicavel.

8§ 1° O registro representara integralmente o fato ocorrido, observada a
tempestividade necessaria para que a informagéo contabil gerada ndo perca a sua
utilidade, e seréa efetuado:

| - conforme o mecanismo de débitos e créditos em partidas dobradas; e

Il - em idioma e moeda corrente nacionais, exceto na hipoétese de unidade gestora ou
executora que utilize moeda funcional diferente da moeda nacional, cujo registro se
dara na respectiva moeda funcional.

8§ 2° Na hipoétese de transacdo em moeda estrangeira, esta sera convertida em
moeda nacional e sera aplicada a taxa de cambio na data de referéncia
estabelecida em norma aplicavel.

§ 3° O Diario, o Razdo e os documentos gerados pelo Siafic ficardo a disposicdo dos
usuarios e dos o6rgdos de controle interno e externo, no prazo estabelecido em
legislagdo ou norma especifica.

8 4° Os registros contabeis seréo efetuados de forma analitica e refletirdo a transacéo
com base em documentacdo de suporte que assegure O cumprimento da
caracteristica qualitativa da verificabilidade.

8 5° Os responsaveis pelos registros adotardo providéncias para a obtencdo da
documentacao na forma e no prazo adequados para evitar omissées ou distor¢cdes.

§ 6° O registro contabil conter&d, no minimo, os seguintes elementos:
| - a data da ocorréncia da transacao;

Il - a conta debitada;
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lIl - a conta creditada;

IV — o histérico da transagdo, com referéncia & documentagédo de suporte, de forma
descritiva ou por meio do uso de cdédigo de histérico padronizado;

V - o valor da transacéo; e

VI - o nimero de controle dos registros eletrbnicos que integrem um mesmo
langamento contabil.

8§ 7° O registro dos bens, dos direitos e das obrigagdes devera possibilitar a indicagéo
dos elementos necessarios a sua perfeita caracterizacao e identificacao.

8§ 8° O Siafic contemplard procedimentos que garantam a seguranga, a preservacao
e a disponibiidade dos documentos e dos registros contabeis mantidos em sua base
de dados.

8§ 9° O Siafic permitird a acumulagao dos registros por centros de custos.
8 10. No processamento e na centralizacéo de que trata o caput sdo vedados:

| - o controle periédico de saldos das contas contabeis sem individualizacdo do
registro para cada fato contabil ocorrido, em que os registros séo gerados apenas na
exportacado de movimentos para fins de prestacédo de contas;

Il - a geragdo de registro cuja data ndo corresponda a data do fato contabil ocorrido,
ressalvado o disposto no art. 6°

Il - a alteragdo dos coédigos-fonte ou das bases de dados do Siafic que possam
modificar a esséncia do fenébmeno representado pela contabiidade ou das
demonstracdes contabeis; e

IV - a utilizac&o de ferramentas de sistema que refagcam os langcamentos contabeis em
momento posterior ao fato contabil ocorrido, que ajustem ou ndo as respectivas
numeracgdes sequenciais e outros registros de sistema.

Art. 10 O Siafic contera rotinas para a realizacdo de correcdes ou de anulagcdes por
meio de novos registros, assegurada a inalterabilidade das informacdes originais
incluidas ap6s sua contabilizagcdo, de forma a preservar o registro histérico dos atos.

Art. 11 Para fins do cumprimento dos prazos estabelecidos em lei com vistas a
divulgacao das demonstragcdes contabeis, ao envio das informacdes e dos dados
contabeis, orcamentarios e fiscais de que trata 0 8 2° do art. 48 e o art. 51 da Lei
Complementar n° 101, de 2000, e & divulgacéo dos relatdrios de que tratam o 8§ 3° do
art. 165 da CF e o § 2° do art. 55 da referida LC, o Siafic ficara disponivel até:
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| — o vigésimo quinto dia do més, para os registros necessarios a elaboragao dos
balancetes relativos ao més imediatamente anterior;

Il - trinta de janeiro, para o registro dos atos de gestdo orcamentaria e financeira
relativos ao exercicio imediatamente anterior, inclusive para a execugdo das rotinas
de inscricdo e cancelamento de restos a pagar; e

Il - trinta de margo, para outros ajustes necessarios a elaboracao das demonstracdes
contadbeis do exercicio imediatamente anterior e para as informacdes com
periodicidade anual a que se referem 08 2° do art. 48e oart. 51 da Lei
Complementar n° 101, de 2000.

§ Paragrafo Unico. O Siafic devera impedir registros contabeis ap6s o balancete
encerrado nas datas previstas no caput.

DO FUNCIONAMENTO DO SISTEMA DE CONTABILIDADE MUNICIPAL

Art. 12 A Contabilidade Municipal serd exercida mediante atividades de
reconhecimento, de mensuragao, de registro e de controle das operacdes relativas a
administracdo orcamentaria, financeira e patrimonial do Municipio, com vistas a
elaboracao e divulgacao de informagao Contabil de proposito geral.

Paragrafo unico. As atividades de contabilidade compreendem a formulacdo de
diretrizes para orientacdo adequada, mediante o estabelecimento de normas e
procedimentos que assegurem consisténcia e padronizacdo das informacdes
produzidas pelas unidades gestoras.

Art. 13 Cabera ao Sistema de Contabilidade Municipal estabelecer as regras as
normas a serem observadas para reconhecimento, processamento e evidenciagao
dos atos e fatos contabeis, as quais deverdo estar em conformidade com a Lei de
Financas Publicas (Li 4.320/64), Lei de Responsabilidade Fiscal (101/00), Normas de
Contabilidade aplicadas ao Setor Publico — (NBC TSP editadas pelo CFC) e Manual de
Contabilidade aplicada ao Setor Publico - MCASP (editado pelo STN);

Art. 14 Cabera também ao Departamento de Contabilidade Geral da Secretaria
Municipal de Planejamento e Financas em conjunto com a Controladoria Geral do
Municipio as seguintes atribuicdes:

|. propor politicas, estratégias, acgdes, procedimentos e técnicas de preservacao e
seguranca do Siafic;
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Il - assegurar a implementacao, gestdo, manutencao e atualizacao continua do Siafic;

Il - controlar os riscos decorrentes da degradacdo do suporte, da obsolescéncia
tecnoldgica e da dependéncia de fornecedor ou fabricante;

IV - fixar diretrizes e parametros a serem observados nos procedimentos de
implementacao e manutencéo do Siafic;

V. promover a articulagdo e alinhamento de ag¢des estratégicas relativas ao Siafic, em
conformidade com as orientagdes da Secretaria do Tesouro Nacional e do Tribunal de
Contas dos Municipios da Bahia,;

VI. analisar propostas apresentadas por 6rgéos e entidades da Administracdo Publica,
relativas ao ambiente tecnolégico de gestdo do Siafic, emitindo parecer técnico
conclusivo;

VIl. definir e homologar perfis, requisitos e funcionalidades para operacionalizagdo do
Siafic; e

VIII. manifestar-se, quando provocado, sobre hipdteses nao disciplinadas neste
Decreto, relativas ao ambiente do Siafic.

ART. 15. O administrador do Siafic serd designado por Ato proprio da Administracéo
sendo o agente responsavel por manter e operar o ambiente computacional do
sistema, encarregado da instalacdo, do suporte e da manutencdo dos servidores e
dos bancos de dados, compreendendo:

|. cadastramento de usuario: criacdo de usuario e atribuicido de perfil de acesso
vinculado a unidade produtora e acumuladora de documentos do 6rgado ou
entidade em que atue, conferindo-lhe acesso ao Siafic por meio de seu CPF -
Cadastro de Pessoas Fisicas e senha:

a. usuario: individuo que utiliza o Siafic;

b. perfis de usuario: conjunto de permissdes concedidas ao usuario do Siafic para
atender suas necessidades de operacédo e/ou administracéo do sistema.

Il. cadastro das Secretarias Municipais, dos Fundos e das Entidades da Administragcdo
vinculados ao Poder Executivo e ao Poder Legislativo e respectivos usuarios; e

lll. s&o requisitos para o cadastramento de usuarios indicados pelas Secretarias
Municipais, Fundos e Entidades da Administragcdo vinculados ao Poder Executivo e ao
Poder Legislativo no Siafic:
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a. autorizacdo expressa da chefia imediata ou de servidor hierarquicamente
superior;

b. assinatura do termo de responsabilidade pelo uso adequado do Siafic; e

C. solicitacBes de cadastros de usuarios das Secretarias Municipais, dos Fundos e

das Entidades da Administragédo vinculados ao Poder Executivo e ao Poder Legislativo
que deverdo ser feitas por meio de e-mail no endereco:

IV. O Siafic adotara um dos seguintes mecanismos de autenticagao de usuarios:
a. coédigo CPF e senha; ou
b. certificado digital com cédigo CPF.

V. Na hipétese de utilizagdo do mecanismo de que trata o inciso IV, a, do § 2°, o Siafic,
através da sua administracdo, devera manter controle das senhas e da concessao e
darevogacéao de acesso.

§ 3° Os documentos referentes ao cadastramento e & habiltacdo de cada usuario
deverdo ser mantidos em boa guarda e conservagcdo em arquivo eletrbnico
centralizado, que permita a consulta por 6rgaos de controle interno e externo e por
outros usuarios.

84°, A area de tecnologia da informagcdo e comunicagdo central da Prefeitura
devera oferecer suporte, dirimir ddvidas e solucionar problemas de infraestrutura
tecnoldgica interna relacionados ao funcionamento do Siafic.

Art. 16 O cadastramento dos usuarios no SIAFIC para alimentacdo dos registros
contabeis manualmente ou automaticamente dever&o observar mecanismos de
segregacdo das fungbes de execucao orgamentaria e financeira, de controle e
consulta, os quais, deverdo estar em observancia a Lei de Estrutura Administrativa e
observar os seguintes pressupostos;

)] Quem Licita n&o emite pedido de compra;
1] Quem Licita ou compra ndo pode ser fiscal e/ou gestor do contrato;

1)) Quem emite pedido de compra ndo faz execugcdo orcamentaria (Empenho,
Liguidacao e Pagamento);

V) Quem recebe pedido de compra (almoxariafo) ndo faz reqgistro da execucao
orcamentaria (Empenho, Liquidacéo e Pagamento) e financeira.
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V) Quem for fiscal e/ou gestor fiscal do nao faz registro da execugéo da despesa
orcamentaria (Empenho, Liquidagcao e Pagamento);

VI) Quem faz registro de Empenho e/ou Liquidacdo ndo ordena (gestor) e nem
executa pagamento (tesoureiro);

VI)  Quem controla (controladoria) ndo executa,;

81° Os servidores da Contabilidade, desde que devidamente habilitados, autorizados
e vinculados as suas unidades de origem, poderao realizar o registro da Execucdo da
Execucao Orcamentaria (Empenho, Liquidacdo e Pagamento) em observancia em
fluxo da despesa, bem como, emitir os respectivos documentos no SIAFIC.

§2° O (s) contador(es) responsavel (is) pela avaliacdo, validacéo, elaboracdo e
assinatura dos demonstrativos contabeis e relatdrios de prestacao de contas de cada
poder ou 6rgdo tera (ao) acesso a todos os modulos do SIAFIC para fins de
gerenciamento e gestao, tendo o mesmo poderes equivalentes ao do Administrador
do SIAFIC.

DO FLUXO DAS INFORMAGCOES FORNECIDAS AO SISTEMA DE CONTABILIDADE
MUNICIPAL PELOS SISTEMAS ESTRUTURANTES

Art. 17 Para fins de alimentacdo do SIAFIC os sistemas estruturantes informatizados
devem fornecer informacdes tempestivas sobre o consumo dos insumos utilizados na
producédo dos servigos publicos ofertados pelo Municipio para fins de reconhecimento
dos registros contabeis orcamentarias, contabeis e fiscais pertinentes, conforme
disposicdes contidas a seguir:

§1° OS SISTEMAS ESTRUTURANTES DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS deverdo
encaminhar para o setor de contabilidade tempestivamente, preferencialmente sem
intervencdo humana, os processos de aquisicbes e contratacdes, de modo a atender
a cronologia da execucdo orcamentdria atinente as etapas do planejamento e
execucao da despesa publica estabelecidas na Lei 4.320/1964, bem como o registro
contabil dos atos potenciais de ativos e passivos e dos fatos modificadores dos
elementos patrimoniais, disponibilizando a respectiva documentagédo de suporte para
fins de verificacao e validacao pelo setor contabil, observando os seguintes fluxos:

~ ORGAO ~
ITEM SITUACAO RESPONSAVEL ACAO A SER REALIZADA
a) Informar a Contabilidade no ato
da assinatura para fins de registro
1 Assinatura do Contratos das contas de controles de
Contrato contratos a executar;
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b) Informar setor de Compras no ato
da assinatura para emissdo da
ordem de fornecimento;

Cc) Registrar tempestivamente (na

Registro das Contas | Contabilidade data da assinatura) os controles
2 de Controle de de contratos a executar conforme
contrato classes 7 e 8 do Plano de Contas;

d) Elaborar ordem de fornecimento
de acordo com as necessidades
de consumo e/ou condi¢bes

contratuais.
2 Emissdo da Ordem Compras e) Encaminhar Ordem de
de Fornecimento Fornecimento a Contabilidade

imediatamente para emissdo do
Empenho da Despesa,;

f) Elaborar e manter controle dos
saldos dos contratos (saldo inicial
do contrato - ordens de
fornecimento);

g) Emitr Nota de Empenho no

Emissao do Contabilidade Sistema no SIAFIC;

3 Empenho h) Encaminhar coépia da nota de
empenho para o Setor de Gestao
de contratos;

i) Avaliar processo de compras
(contrato, ordem de fornecimento
e empenho), emitir Parecer de

4 Conformidade do Fiscal do avaliacao e recolher assinaturas
processo de Contrato do ordenador de despesa no
compras Empenho;

j) Encaminhar para o setor de
compras processo contendo
ordem de fornecimento e nota de
empenho devidamente assinados;

k) Encaminhar ordem de
fornecimento e nota de Empenho
5 Solicitagao da Compras para o Fornecedor;
Execucéo da ) Encaminhar ordem de
Despesa fornecimento de materiais (bens

de consumo e permanente),
contratos e nota de Empenho
para o setor de Almoxarifado;
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m) Encaminhar cépia do contrato,
ordem de fornecimento de
servicos e nota de Empenho para
o setor de Gestao de Servicos;

§2° O SISTEMA ESTRUTURANTE DE ALMOXARIFADO devera encaminhar para o setor de
contabilidade, tempestivamente, preferencialmente sem intervencdo humana,
criterioso controle das entradas e saidas de materiais, sobretudo o consumo por
centros de custos, ponto de ressuprimento, preco médio (art. 106, Il da Lei n’
4.320/1964) e afins, disponibilizando a respectiva documentacao de suporte para fins
de verificacao e validacao pelo setor contabil, observando os seguintes fluxos:

ORGAO
RESPONSAVEL
1 Recebimento de a) Armazenar e acompanhar

ordem de Almoxarifado fornecimento de materiais pelo
fornecimento fornecedor;

b) Receber e conferir os materiais
entregues pelo fornecedor e emitir
recebimento provisorio e/ou
definitivo;

c) Enviar comunicagao do
recebimento dos materiais para a
contabilidade para fins de registro
contabil do “em liquidag&o” no
SIAFIC e cobpia do processo

2 (documentacao de suporte) para

Recebimento de Almoxarifado a contabilidade validar registro
materiais tempestivo do em liquidacado da
despesa no SIAFIC;

d) Encaminhar cépia do processo ao
Setor de Patrimbnio para fins de
providéncias de tombamento e
de distribuicdo mediante emissao
de termo de responsabilidade
quando se tratar de bens
permanentes (moéveis e imoveis);

e) Encaminhar cépia do processo de
compras contendo contrato,
ordem de fornecimento e nota de
empenho, nota fiscal e

ITEM SITUAGAO AGAO A SER REALIZADA
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documentacdo de regularidade
fiscal para o setor de Gestdo e
Fiscal de contratos;

Avaliar processo de

7 compras para fins de

liberacdo para
liguidacéo e

Controladoria

n)

f) Controlar e dar baixa dos
3 materiais mediante emissdo de
Ordem de Saida por consumo ou
g) contendo detalhamento e centro
Distribuicdo de Almoxarifado de custo;

Materiais h) Enviar ordem de saida para a
contabiidade quando da baixa
dos materiais por consumo e/ou
perdas contendo centro de custos
para fins de registro no SIAFIC;

i) Validar e executar registro
4 Registro Contabil do | Contabilidade contabill do ingresso do
ingresso do material almoxarifado (em liquidacdo da
no Almoxarifado despesa orgamentaria) mediante
avaliacdo da documentacdo de
suporte;
j) Validar e executar registro
5 Baixa do Contabilidade contabill da baixa do
almoxarifado por almoxarifado mediante avaliacéo
consumo e/ou da documentacéo de suporte;
perda
k) Avaliar processo de recebimento
de compras apo6s recebimento
6 Analisar processo de pelo setor de almoxarifado com a
compras e emitir Gestor e Fiscal finalidade de emitir Parecer;
Parecer de do contrato |1) Apo6s emissao de Parecer
acompanhamento encaminhar processo completo
de contrato ao setor de controladoria para fins
de avaliacao, controle e
monitoramento;
m) Avaliar conformidade do

processo de compras, bem como,
documentacdo de regularidade
fiscal e emitr Parecer de
conformidade;

Apo6s emissdo de Parecer, caso
seja observado necessidade de
aplicacdo de retencdes de
tributos, encaminhar processo
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pagamento

o)

para o Setor de Tributos calcular e
emitir documento de
arrecadacao;

Caso, nao se aplique o instituto da
retencao Tributaria encaminhar
processo para o0 setor de
contabilidade para fins de registro
da liguidacdo da despesa no
SIAFIC;

8 Apuracao de
Tributos a recolher

Setor de
Tributos

P)

a)

Analisar processo, apurar valor do
tributo a ser recolhido e emitir
documento de arrecadacéao;
Apobs emissdo do documento de
arrecadacao, encaminhar
processo ao setor de
contabilidade para execucdo da
liquidacéo da despesa no SIAFIC;

7 Executar Liquidagao

Contabilidade

s)

Analisar e validar processo de
compras recebido do setor de
Tributos ou do setor de
Controladoria e executar a
Liuidacao da Despesa no SIAFIC;
Encaminhar processo para fins de
autorizacao de pagamento;

8 Autorizacao de
Pagamento

Gestor Publico

t)

Receber processo de pagamento,
avaliar, assinar, autorizar e enviar
para Gestor financeiro para
insercdo no planejamento de
pagamentos;

Liberacao de
9 Pagamento para a
Tesouraria

Gestor
Financeiro

u)

Receber processo com
autorizacdo de  pagamento,
inserr na programacao de
pagamento e enviar para
Tesoureiro acompanhar liberagdo
de pagamento para lancamento

no sistema bancéario;

V)

Realizar pagamento do processo
ap6s cumprimendo do fluxo
interno;
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10 Tesoureiro w) Lancar pagamento no SIAFIC
Realizar Pagamento municipal, anexar comprovante e
enviar para o setor de
contabilidade realizar validacao
do registro e encaminhamento da

prestacdo de contas;
11 Validacéao do x) Avaliar, validar registro do
registro contabil do | Contabilidade pagamento orcamentario e
pagamento encaminhar processo para

prestacdo de contas;
12 Conciliacado da Comparar posicdo de almoxarifado
Posicao de Contabilidade | registrado no contabilidade x registro
almoxarifado na e da gestdo de almoxarifado de forma
Contabilidade x Gestao de a identificar e listar divergéncias para
Gestdo de Almoxarifado | fins de acompanhamento de
Patriménio eliminacdo das mesmas nos periodos

seguintes

§3° O SISTEMA ESTRUTURANTE DE PATRIMONIO devera encaminhar para o setor de
contabilidade, tempestivamente e preferencialmente sem intervencdo humana,
informacdes sobre o controle dos bens patrimoniais, bem como, todos os dados
necessarios para o registro das transagcbes que promoveram alteracdes na
composicdo patrimonial da entidade, inclusive com o reconhecimento da
depreciagcado/amortizacao/exaustdo em conformidade com as praticas contabeis
estabelecidas nas NBCT SP, disponibilizando a respectiva documentacdo de suporte
para fins de verificagdo e validagdo pelo setor contébil, observando os seguintes

fluxos:
~ ORGAO ~
ITEM SITUACAO RESPONSAVEL ACAO A SER REALIZADA
a) Receber e avaliar copia de
processo de recebimento de bens
permanentes enviado pelo setor
de almoxarifado para fins cadastro
Recebimento do Gestao de no sistema de patriménio,
1 bens permanentes Patrimbnio tombamento e distribuicao

mediante emissdo de termo de
responsabilidade;

b) Definicdo procedimentos para
implantacdo da depreciacdo dos
bens colocados em uso (valor de
aquisicdo, vida util, valor residual,
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c)

metodologia de depreciacdo e
valor depreciavel);

Para bens em construcdo (obras
em andamento) realizar controle e
monitoramento por Obra;

Posicdo de Bens

Permanentes no

Contabilidade x
Gestao de
Patriménio

Contabilidade
e
Gestao de
Patriménio

d) Apurar Depreciagdo Mensal e
2 Apuracao da Gestao de enviar para registro para registro
Depreciacado Patrimbnio pelo setor de contabilidade no
Mensal SIAFIC;
e) Validar e executar registro
3 Registro Contabil da | Contabilidade contabill da depreciacado
Depreciacédo mediante avaliacao da
documentacdo de suporte;
Baixas por f) Elaborar processo de Dbaixa,
4 alienacao, doacéao, Gestao de registrar no sistema de patrimonio;
perda do valor Patrimbnio g) Encaminhar processo de baixa
recuperavel ou para o Setor de contabilidade
inservivel registrar no SIAFIC;
h) Validar e executar registro
5 Registro Contabil da | Contabilidade contabil de baixa do bem
Baixa permanente mediante avaliacéo
da documentacéo de suporte;
6 Conciliagcao Comparar posicdo de bens moveis e

imdveis registrado no contabilidade x
registro da gestdo de patrimbénio de
forma a identificar e listar divergéncias
para fins de acompanhamento de

eliminacéao

das pendéncias nos

periodos seguintes;

84° O SISTEMA ESTRUTURANTE DE PESSOAL devera encaminhar para o setor de
contabilidade, tempestivamente e preferencialmente sem intervengcdo humana,
informacdes quanto ao criterioso registro e controle dos atos relacionados aos
servidores municipais, procedendo com calculo da folha de pagamento e respectivos
encargos, bem como das apropriagbes mensais de férias, 13° salario e outras
vantagens pertinentes, de acordo com o periodo aquisitivo de cada servidor. Para fins
de registro, devera ser disponibilizado a respectiva documentacdo de suporte para
fins de verificacao e validacao pelo setor contabil, observando os seguintes fluxos:

ITEM

SITUACAO

ORGAO
RESPONSAVEL

AGAO A SER REALIZADA

Calculo da folha

a) Elaborar calculo da folha mensal
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1 mensal e respectivos Setor de e respectivos encargos até dia 25
encargos Pessoal do més e encaminhar
tempestivamente para registro da
liguidacdo da despesa pelo setor
de contabilidade no SIAFIC;
b) Definir linha de corte de
apropriacdo mensal de férias, 13°.

Calculo das Setor de e outras vantagens;
apropriagoes Pessoal c) Elaborar célculo das apropriagdes
2 mensais de férias, mensais de férias, 13° salario e
13° salério e outras outras vantagens pertinentes e
vantagens encaminhar tempestivamente
pertinentes para registro da liquidacdo da
despesa pelo setor de

contabilidade no SIAFIC;

d) Realizar controle das parcelas
registradas por competéncia x
pagamentos realizados para fins
de acompanhamento dos saldos
a pagar por competéncia

e) Avaliar, validar documentagéao
de suporte (folha) e registrar
Liquidacéo da Despesa com folha
de pagamento e encargos com
base nas informacdes enviadas
pelo setor de RH.

f) Apo6s Liquidagcdo da folha de

3 Registro contabill Contabilidade pagamento e encargos
encaminhar processo para Gestor
PuUblico autorizar pagamento;

g) Avaliar, validar documentacao
de suporte (folha) e registrar
apropriacdes mensais das
despesas de pessoal por
competéncia com base nas
informacdes enviadas pelo setor
de RH.

h) Autorizacdo de pagamento do
pagamento da folha apods
cumprimendo do fluxo interno;

3 Setor de ) Encaminhamento pelo Setor de

Realizar Pagamento Pessoal, Pessoal arquivo de pagamento
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da folha Tesoureiro e da folha para o sistema FOPAG,
Gestor Publico caso utirlize;
i) Transferéncia dos recursos

financeiros para pagamento da
folha pelo Tesoureiro;

k) Lancamento do pagamento no
SIAFIC municipal, bem como,
anexar comprovante e enviar
para o setor de contabilidade
realizar validacdo do registro e
encaminhamento da prestacado

de contas;

4 Validacéao do y) Avaliar, validar registro do
registro contabil do | Contabilidade pagamento orcamentario e
pagamento encaminhar processo para

prestacéo de contas;
5 Conciliacado da Comparar posicdo de obrigacao
Posicao de Contabilidade | mensal registrado no contabilidade x
apropriacgoes e registro da gestdo de folha de forma
mensais na Setor de a identificar e listar divergéncias para
Contabilidade x Pessoal fins de acompanhamento de
Gestao de Pessoal eliminacao das mesmas nos periodos

seguintes

§5° O SISTEMA ESTRUTURANTE DE ARRECADACAO devera encaminhar para o setor de
contabilidade, tempestivamente e preferencialmente sem intervengcdo humana,
informacdes para registro e controle dos créditos da Fazenda Publica Municipal, com
a devida identificagcdo do movimento de inscricbes, baixas, atualizacdes e respectivos
saldos por receita (tributos, taxas, etc) e contribuinte, devendo também disponibilizar
todos os dados da movimentacdo dos créditos tributarios e nao tributarios, por
competéncia, inclusive os respectivos valores de ajustes para perda de créditos. Para
fins de registro, devera ser disponibilizado a respectiva documentacdo de suporte
para fins de verificagdo e validacdo pelo setor contabil, observando os seguintes

fluxos:
~ ORGAO ~
ITEM SITUACAO RESPONSAVEL ACAO A SER REALIZADA

a) Controlar todos os registros de

créditos tributéarios e nao

tributarios, inclusive os créditos em

divida ativa, segregando valor

Registro do fato Setor de principal original, atualizacdes e
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1 gerador Tributario e Tributos baixas por recebimento e
N&o Tributario, por cancelamento; -

competéncia no b) Encaminhar, tempestivamente,

sistema de tributos preferencialmente sem

intervencdo humana, todos os

registros de inscricdes,

atualizagcbes e baixas por
recebimento e cancelamento de
créditos tributarios, bem como,
valores de ajustes para perdas
para o setor de contabilidade
registrar no SIAFIC;

c) Avaliar, validar documentacao
de suporte (relatério de

2 Registro Contabil Contabilidade movimentacdo de créditos) e
registrar e realizar registro contabil.

d) Realizar conciliacdo entre a
posicdo de créditos a receber e
recebidos registrados pela
contabilidade;

86° O SISTEMA ESTRUTURANTE DE OBRAS devera encaminhar para o setor de
contabilidade, tempestivamente e preferencialmente sem intervencdo humana,
informacdes das obras executadas ou contratadas pela entidade, de modo a permitir
0s registros contabeis dos atos potenciais de ativos e passivos, bem como o
reconhecimento dos fatos modificadores dos elementos patrimoniais da entidade.
Para fins de registro, devera ser disponibilizado a respectiva documentacao de suporte
para fins de verificagcdo e validacdo pelo setor contabil, observando os seguintes
fluxos:

ORGAO

ITEM SITUAGAG RESPONSAVEL

ACAO A SER REALIZADA

a) Criar registro e controle de cada
obra executada pela entidade;

b) Acompanhar execucéo e testar
medicao de Obras;

Registro do cadastro | Setor de Obras | c) Realizar conciliag&do mensal com o

1 de Obra setor de patrimbnio e de
contabiidade em relacdo aos
gastos com obras.

d) Emissdo do Termo de Conclusdo
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ao Final da Obra;

e) Encaminhamento do Termo de
Conclusdo de Obras para o Setor
de Gestao do Patrimonio;

f) Reclassificar valores alocados em

2 Registro da Produto Gestao de Obras em Andamento para a

da Obra no Setor de Patriménio conta especifica do bem

Patrimonio construido conforme Termo de
Conclusao de Obras;

g) Encaminhar processo de

reclassificacdo de bens imovel
para o Setor de contabildade
registrar no SIAFIC;

h) Validar e executar registro

Registro Contabil da | Contabilidade contadbil de reclassificacdo da

3 reclassificagao do conta de Obras em Andamento
Bem para a respectiva conta do bem

no PCASP conforme

especificacdes contidas no
documento habil.

4 Conciliacao Posicao Comparar posicdo de bens imoveis
de Bens Contabilidade, | registrado no contabilidade x registro
Permanentes no Gestao de da gestdo de patrimdnio x gestdo de
Contabilidade x Patrimbnio e | Obras de forma a identificar e listar
Gestao de Gestao de divergéncias para fins de
Patriménio x Gestao Obras acompanhamento de eliminagao das

de Obras pendéncias nos periodos seguintes;

§7° O SISTEMA ESTRUTURANTE DE CONVENIOS devera encaminhar para o setor de
contabilidade, tempestivamente e preferencialmente sem intervengdo humana,
informacdes dos Direitos Conveniados, termos de cooperacdo e instrumentos
congéneres em observacdo as disposicdes da lei de regéncia da matéria de modo a
possibilitar os registros contabeis dos atos potenciais de ativos e passivos, bem como o
reconhecimento dos fatos modificadores dos elementos patrimoniais da entidade.
Para fins de registro, devera ser disponibilizado a respectiva documentacao de suporte
para fins de verificagdo e validacdo pelo setor contabil, observando os seguintes
fluxos:

ORGAO

TEM | SITUAGAO | pespONSAVEL

ACAO A SER REALIZADA

a) Criar registro e controle de cada Convénio;
b) Informar a Contabilidade no ato da assinatura
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para fins de registro das contas de controles de
direitos conveniados a Receber (convénios,
Assinatura Setor de termos e cooperagdo e outros instrumentos
1 do Convénios congéneres);
Convénios, c) Acompanhar e informar a contabildade
Termos de guanto a execucao do Convénio até a efetiva
Cooperacéao concluséo e aprovacao prestacao de Contas,
e Outros observando as seguintes etapas:
Instrumentos 8.1.1.2.1.01.02 CONVENIOS A COMPROVAR
Congéneres 8.1.1.2.1.01.03 CONVENIOS A APROVAR
8.1.1.2.1.01.04 CONVENIOS APROVADOS
8.1.1.2.1.01.05 CONVENIOS IMPUGNADOS
8.1.1.2.1.01.06 CONVENIOS EM INADIMPLENCIA EFETIVA
CONVENIO EM INADIMPLENCIA
8.1.1.2.1.01.07 SUSPENSA
8.1.1.2.1.01.08 CONVENIOS HOMOLOGADOS
8.1.1.2.1.01.09 CONVENIOS CANCELADOS
8.1.1.2.1.01.10 CONVENIOS NAO RECEBIDOS
8.1.1.2.1.01.11 CONVENIOS ARQUIVADOS
CONVENIOS E INSTRUMENTOS
8.1.1.2.1.01.12 CONGENERES CONCLUIDOS
Registro das d) Registrar tempestivamente (na data da
2 Contas de Contabilidade assinatura) os controles de contratos a executar
Controle de conforme classes 7 e 8 do Plano de Contas;
Direitos
Conveniados
e) Registrar tempestivamente (na data de
Registro da recebimento do documento de controle) a
3 | execucdoe | Contabiidade movimentac&o ocorrida no respectivo Direito
da Conveniado;
prestacao
de contas

§7° O SISTEMA ESTRUTURANTE DE PROCESSOS JURIDICOS devera encaminhar para o
setor de contabilidade, tempestivamente e preferencialmente sem intervencao
humana, informacdes de todas as agdes judiciais nas quais a entidade figure no polo
ativo ou passivo. No caso das acdes judiciais movidas em desfavor da Fazenda
Publica Municipal é recomendavel que o Setor Juridico emita anualmente relatério
circunstanciado acerca da fase processual e da probabiidade de sucesso ou
insucesso. Em se tratando de precatérios deve ser mantida atualizada a listagem
cronolégica de vencimentos, devendo todas as requisicbes judiciais serem,
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tempestivamente, remetidas aos Setores de Planejamento e de Contabilidade para
programacao no Projeto de Lei Orgamentaria Anual e reconhecimento da obrigacédo

passiva, respectivamente. Para fins de registro, devera ser disponibilizado a respectiva
documentacao de suporte para fins de verificagcdo e validagao pelo setor contabil,
observando os seguintes fluxos:

= ORGAO .
ITEM SITUACAO RESPONSAVEL ACAO A SER REALIZADA
a) Criar registro e controle de acdes judiciais e
No momento Precatérios;
da abertura de
acoes judiciais b) Informar a Contabilidade no ato da abertura
na qual a de acéao judicial em favor ou conhecimento
1 | entidade figure de acdo em desfavor da Fazenda Publica
no polo ativo para registro de contas de controles de
ou no Demandas Judiciais;
momento em Setor
que se tomou Juridico c) Calcular e emitir anualmente com posicao
conhecimento de 31/12 de ~cada ano, relatério
de acado de circunstanciado acerca da fase processual e
acoes judiciais da probabilidade de sucesso ou insucesso
na qual a para fins de subsidiar a elaboracédo do Anexo
entidade figure de Ativos e Passivos Contingentes da LDO —
no polo, bem Lei de Diretrizes Orgamentarias;
como, em
funcé&o dos d) Encaminhar mensalmente aos setores de
controles de contabilidade e planejamento listagem de
precatorios Precatérios vencidos e a vencer por ordem
cronolégica de vencimentos, bem como,
todas as requisicoes judiciais;

e) Acompanhar e informar a contabilidade
tempestivamente a movimentagao de todas
as acdes judiciais em que a entidade figure
no polo ativo ou passivo;

Registro das f) Registrar tempestivamente (na data de

2 Contas agbes | Contabilidade recebimento da informacao) controles de

de Demandas Demandas Judiciais em Atos Potenciais
Judiciais Ativos ou Passivos;

g) Registrar tempestivamente (na data de

Registro da recebimento do documento de controle) a

3 execugdo e | Contabiidade movimentacdo ocorrida nas contas de
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movimentacao Demandas Judiciais e Precatorios.
das acdes
judiciais e
precatorios

ART. 18 A indicacado dos responsaveis pelo fornecimento de informagdes ao SIAFIC
vinculados a cada sistema estruturante devera observar a Lei de Estrutura de Cargos e
Funcdes de cada Poder e/ou Orgdo e terd composicdo conforme detalhamento

abaixo:

SISTEMA DE ESTRUTURANTE RESPONSAVEL
SISTEMA DE LICITACOES E CONTRATOS Cleber da Silva Miranda
SISTEMA DE COMPRAS Giovanne Queiroz de A. de Mase
SISTEMA DE ALMOXARIFADO Em fase de implantacao
SISTEMA DE PATRIMONIO Em fase de Implantacao
SISTEMA DE TESOURARIA Telma Barreto Oliveira
SISTEMA DE RECURSOS HUMANOS Jhander Anderson de Sousa Moura
SISTEMA DE ARRECADACAO/TRIBUTOS Davi Cavalcante Miranda
SISTEMA DE OBRAS Rodrigo Pedro de Oliveira
SISTEMA DE CONVENIOS Eduardo Santos Oliveira
SISTEMA DE PROCESSOS JURIDICOS Israel Ferreira Martins

DOS PRAZOS

Art. 19 Os sistemas Estruturantes deverdo observar os prazos de 120 (cento) e
vinte dias a partir da publicacdo deste Decreto pata fins de adequacédo de
estrutura fisica e humana, sistemas e procedimentos e capacitacdo de
servidores municipais para fornecer as seguintes informacdes tempestivas e
integradas ao Sistema de Contabilidade Municipal:

DISPOSICOES FINAIS

Art. 20 As disposicdes contidas neste Decreto aplicam-se, no que couber, a
todas as entidades integrantes do municipio, em conformidade com o disposto
no artigo 1°.

Art. 21 Para fins de cumprimento das disposicfes contidas no Decreto
10.540/2020 alterado pelo Decreto 11.644/2023, os poderes e 6rgdos da
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administracdo direta, bem como todos os servidores e fornecedores do

Municipio, deverdo observar as disposicdes contidas nesse Decreto Municipal,
sob pena das sangdes cabiveis previstas na Legislagao.

Art. 22 O ndo cumprimento das disposicfes contidas neste Decreto implicara
em responsabilidade funcional e pessoal de servidor, bem como, notificacdo e
suspensdo de contratos junto a fornecedores dos sistemas que atendem ao
Municipio.

Art. 23 Este Decreto entrara em vigor na datada sua publicacao, revogadas as
disposicdes em contrario.

Gabinete do Prefeito de Barra do Mendes, 30 de outubro de 2023

Antonio Barreto de Oliveira
PREFEITO MUNICIPAL
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ESTADO DA BAHIA

MUNICiPIO DE BARRA DO MENDES

Rua Alvaro Campos de Oliveira, 82 Cep. 44.990-000
Tel.: (74) 3654-1189 — CNPJ. 13.702.238/0001-00

PORTARIA N°. 024/2023, DE 31 DE OUTUBRO DE 2023.

CONCEDE LICENCA PREMIO AO(A) FUNCIONARIO,
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO,
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DE BARRA DO MENDES, ESTADO DA BAHIA,
no uso de suas atribuicdes legais e constitucionais e usando a competéncia
que lhe confere a Lei Orgéanica do Municipio de Barra do Mendes e a Lei n®
453/1990, de 20 de dezembro de 1990.

RESOLVE:

Art. 1° - A partir de 01/11/2023 Conceder ao(a) Sr.(a).
NOEDIMA SODRE PIMENTEL, matricula sob n® 163, ocupante do cargo de
Auxiliar Operacional, LICENCA PREMIO de 1 anos e 3 meses, (um ano e trés
meses) relativa ao 1° (primeiro), 2° (segundo), 3° (terceiro), 4° (quarto) e
50 (quinto) periodo aquisitivo de efetivo exercicio publico correspondente a
1997 até 2022, com fruicdo no periodo compreendido entre 01/11/2023 a
01/02/2025.

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicagao.

Art. 3% - Revogam-se as disposicdes em contrario.

Gabinete da Prefeito, 31 de outubro de 2023.

ANTONIO BARRETO DE OLIVEIRA
Prefeito
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DECRETO N° 23/2023, DE 31 DE OUTUBRO DE 2023.

“Decreta ponto facultativo na data de 3 de
novembro proximo em fungdo do feriado
nacional de 2 de novembro de 2023 no
municipio de Barra do Mendes — Bahia, e da

outras providéncias.”

O PREFEITO DO MUNICIiPIO DE BARRA DO MENDES, ESTADO DA BAHIA,
no uso de suas atribuigbes legais, com fulcro no Art. 58, Inciso IV da Lei Orgéanica

Municipal, €;

CONSIDERANDO que, no dia 2 de novembro de 2023 sera feriado nacional, em

celebragao ao Dia de Finados;

CONSIDERANDO também que, no dia 3 de novembro préximo intercala-se entre

o feriado de 2 de novembro e o fim de semana;

CONSIDERANDO ainda que, os servigos publicos essenciais deverao, nos dias
2 e 3 de novembro de 2023, prestar atendimento, sem interrupgao, a populagéo

em geral.

DECRETA:

Art. 1° - Fica declarado, no dmbito da Administragdo Publica Municipal,
ponto facultativo no dia 3 de novembro de 2023, em decorréncia do
feriado nacional do Dia de Finados, ressalvado os servicos publicos

essenciais que nao sofrerdo interrupgdes nestas datas.
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Paragrafo Unico. Os titulares dos Orgdos e entidades abrangidas por
este artigo deverdo informar ao Gabinete do Prefeito, os nomes dos
servidores plantonistas, para toda e qualquer eventualidade para os dias

2 e 3 de novembro de 2023, conforme disposto no caput deste artigo.

Art. 2° - Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagao,

revogadas as disposigdes em contrario.

MUNICIiPIO DE BARRA DO MENDES, ESTADO DA BAHIA, GABINETE DO
PREFEITO, em 31 de outubro de 2023.

ANTONIO BARRETO DE OLIVEIRA
Prefeito
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Decreto

mll ESTADO DA BAHIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA DO MENDES

BARRA CNPJ/MF: 13.702.238/0001-00
?%ﬁiﬂﬁ‘: Gabinete do Prefeito — Procuradoria Geral do Municipio
ol da Finsde

DECRET °022. DE 31 DE TUBRO DE 202

Dispde sobre a criagdo do Comité Municipal de Cuidado
e de Protegdo Social das Criangas e dos Adolescentes
Vitimas ou Testemunhas de Violéncia (CMCPCA) e da

outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICiPIO DE BARRA DO MENDES, Estado Bahia, no uso das

atribui¢des que lhe sdo conferidas pela Lei Organica do Municipio,

CONSIDERANDO a necessidade de criagdo do Comité de Gestdo Colegiada da Rede de
Cuidado e de Protecdo das Criangas e dos Adolescentes Vitimas ou Testemunhas de
Violéncia, nos termos da Lei Federal n°® 13.431/2017, Decreto Federal n° 9.603/2018 e
Resolugdo n°® 299/2019, do Conselho Nacional de Justica;

CONSIDERANDO os dispositivos da Convengdo sobre os Direitos da Crianga e seus
protocolos adicionais,da Resolugdo n° 20/2005 do Conselho Economico e Social das Nagdes
Unidas e de outros diplomas internacionais, que estabelecem medidas de prevengao, protegdo

e cuidado a crianga e ao adolescente em situagdo de violéncia.

CONSIDERANDO a determinag@o da Constituicdo Federal, no artigo 227, que estabelece a
incumbéncia do Estado em garantir a crianga e ao adolescente, de forma primordial, o acesso
aos direitos a dignidade e ao respeito, protegendo-os integralmente contra qualquer tipo de
negligéncia, discriminagdo, exploragdo, violéncia, crueldade e pressao.; além dos dispositivos
do Estatuto da Crianga e do Adolescente, no tocante a responsabilidade sobre o enfrentamento

e o combate da violéncia sexual praticada contra criangas e adolescentes.

CONSIDERANDO as diretrizes constantes no Plano Decenal de Direitos Humanos de
Criangas e Adolescentes (2012) e nos planos setoriais e/ou tematicos de Promog¢do, Protecdo
¢ Defesa do Direito de Criangas e Adolescentes a Convivéncia Comunitaria (2006); de
Prevengao e Erradicagdo do Trabalho Infantil e Protegdo do Adolescente Trabalhador (2009);
do Plano Nacional Decenal de Atendimento Socioeducativo (2013); de Enfrentamento da

Violéncia Sexual Contra Criangas e Adolescentes (2014).
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CONSIDERANDO o disposto na Lei 13.431, de 4 de abril de 2017, que estabelece o “sistema
de garantia de direitos da crianca e do adolescente vitima ou testemunha de violéncia e altera
a Lei no 8.069, de 13 dejulho de 1990 (Estatuto da Crianga e do Adolescente). Destaca-se, em
particular, o artigo 2°, paragrafo inico, que determina que a Unido, os Estado e os municipios
desenvolvam “politicas integradas e coordenadas que visem garantir os direitos humanos de
criangcas e adolescentes no ambito das relacdes domésticas, familiares e sociais, para
resguarda-los de toda forma de negligéncia, discriminacdo, exploragdo, violéncia, abuso,

crueldade e opressdao”.

CONSIDERANDO as diretrizes constantes no Decreto Presidencial n® 9.603, datado de 10
de dezembro de 2018, que regulamenta a Lei 13.431/2017, com énfase especial no artigo 9°
deste Decreto Federal, que dispde que os 6rgaos, os servicos, os programas e 0os equipamentos
publicos trabalhardo de forma integrada e coordenada, garantidos os cuidados necessarios ¢ a
protecdo das criancas e dos adolescentes vitimas ou testemunhas de violéncia e que,
preferencialmente, a institui¢do do Comité de Gestdo Colegiada e da Rede de Cuidados e de
Protecdo Social das Criangas e Adolescentes Vitimas ou Testemunhas de Violéncia devera se

dar no ambito dos Conselhos de Direitos das Criangas e dos Adolescentes;

CONSIDERANDO a necessidade de minimizar danos causados as criangas e aos

adolescentes vitimas de violéncia nas suas multiplas naturezas, valorizando a sua palavra;

CONSIDERANDO a importancia de estabelecer articulagdo interinstitucional para uma

efetiva protecdo aos direitos das criangas e dos adolescentes;

DECRETA:

Art. 1°. Fica instituido o Comité Municipal de Cuidado e Protecdo de Criangas e
Adolescentes Vitimas ou Testemunhas de Violéncia (CMCPCA), com a finalidade de
articular, mobilizar, planejar, acompanhar e avaliar as acdes da rede intersetorial, além de
colaborar para a definicdo dos fluxos de atendimento e o aprimoramento da integragdo

do referido comité, em conformidade com a Lei Federal n° 13.431, de 4 de abril de 2017 ¢ as

Rua Alvaro Campos de Oliveira, n® 82 — Centro - CEP 44.990-000 — Barra do Mendes — Ba
Telefone: (74) 3654-1185

Rua Alvaro Campos de Oliveira | S/N | Centro | Barra do Mendes-Ba

www.barradomendes.ba.gov.br

Este documento foi assinado digitalmente por SERASA Experian
CCO00C1F1898B4801543FFA3B658527FC



terca-feira, 31 de outubro de 2023 | Ano IX - Edicdo n° 01022 | Caderno 1 Didrio Oficial do Municipio

Prefeitura Municipal de Barra do Mendes

I ' ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA DO MENDES
CNPJ/MF: 13.702.238/0001-00
DOMENDES

. PREFETURA Gabinete do Prefeito — Procuradoria Geral do Municipio
Copital dfieads

demais normas e instrumentos municipais, estaduais, nacionais e internacionais relacionados

aos direitos das criangas e dos adolescentes de modo a consolidar uma cultura de protegao.

Art. 2°. Para efeitos das agdes deste Comité, nos termos da Lei 13.431/2017 e do Decreto

9.603/2018, considera-se:

| - violéncia fisica, entendida como a agdo infligida a crianga ou ao adolescente que ofenda

sua integridade ou saude corporal ou que lhe cause sofrimento fisico;
Il - violéncia psicoldgica:

a) qualquer conduta de discriminacdo, depreciagdo ou desrespeito em relacdo a crianga ou
ao adolescente mediante ameaca, constrangimento, humilha¢@o, manipulagao, isolamento,
agressdo verbal e xingamento, ridicularizagdo, indiferenca, exploracdo ou intimidagdo

sistematica (bullying) que possa comprometer seu desenvolvimento psiquico ou emocional;

b) o ato de alienagdo parental, assim entendido como a interferéncia na formagao psicologica
da crianga ou do adolescente, promovida ou induzida por um dos genitores, pelos avos
ou por quem os tenha sob sua autoridade, guarda ou vigilancia, que leve ao repudio de genitor

ou que cause prejuizo ao estabelecimento ou a manutengdo de vinculo com este;

c¢) qualquer conduta que exponha a crianga ou o adolescente, direta ou indiretamente, a crime
violento contra membro de sua familia ou de sua rede de apoio, independentemente do

ambiente em que cometido, particularmente quando isto a torna testemunha;

Il - violéncia sexual, entendida como qualquer conduta que constranja a crianga ou o
adolescente a praticarou presenciar conjungdo carnal ou qualquer outro ato libidinoso,

inclusive exposi¢ao do corpo em foto ou video por meio eletrénico ou ndo, que compreenda:

a) abuso sexual, entendido como toda agdo que se utiliza da crianga ou do adolescente
para fins sexuais, seja conjuncdo carnal ou outro ato libidinoso, realizado de modo presencial

ou por meio eletronico,para estimulagdo sexual do agente ou de terceiros;

b) exploragdo sexual comercial, entendida como o uso da crianga ou do adolescente em

atividade sexual em troca de remuneragdo ou qualquer outra forma de compensacdo, de
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forma independente ou sob patrocinio, apoio ou incentivo de terceiro, seja de modo

presencial ou por meio eletronico;

c) trafico de pessoas, entendido como o recrutamento, o transporte, a transferéncia, o
alojamento ou o acolhimento da criangca ou do adolescente, dentro do territorio nacional
ou para o estrangeiro, com o fim de exploracdo sexual, mediante ameaga, uso de forga ou
outra forma de coagao, rapto, fraude, engano,abuso de autoridade, aproveitamento de situag@o
de vulnerabilidade ou entrega ou aceitacdo de pagamento, entre os casos previstos na

legislagao;

IV - violéncia institucional, entendida como por agente publico no desempenho de fungdo
publica, em institui¢do de qualquer natureza, por meio de atos comissivos ou omissivos que
prejudiquem o atendimento a crianga ou ao adolescente vitima ou testemunha de violéncia,

inclusive quando gerar revitimizagao;

V - revitimizagdo - discurso ou pratica institucional que submeta criancas e adolescentes
a procedimentos desnecessarios, repetitivos, invasivos, que levem as vitimas ou testemunhas
a reviver a situagdo de violéncia ou outras situa¢des que gerem sofrimento, estigmatizacao

ou exposicao de sua imagem;

Paragrafo unico. A defini¢ao de crianga e adolescente € aquela estabelecida pela Lei federal n°

8.069, de 13 de julho de 1990, que dispde sobre o Estatuto da Crianca e do Adolescente.

Art. 3°. Considerando o atendimento intersetorial e encaminhamentos dos casos de criangas e
adolescentes vitimas ou testemunhas de violéncia, o Comité Municipal de Cuidado e Protegéo
de Criangas e Adolescentes Vitimas ou Testemunhas de Violéncia (CMCPCA) devera ser

composto por um representante, titular e respectivo suplente, dos seguintes 6rgdos e entidades:
I—01 (um) membro da Secretaria Municipal de Assisténcia Social;
IT— 01 (um) membro da Secretaria Municipal de Educacio;

III — 01 (um) membro da Secretaria Municipal de Saude, preferencialmente, oriundo dos

segmentos de Atengdo Basica ou Psicologica do Municipio.
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IV — 01 (um) membro devidamente inscrito no Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e

do Adolescente;

V - 01 (um) membro do Conselho Tutelar;

VI - 01 (um) advogado, devidamente inscrito na Ordem dos Advogados do Brasil — OAB,;
VII - 01 (um) membro da Policia Civil;

VIII- 01 (um) membro representante da Pastoral das Criangas.

§1° O periodo de mandato do Comité Municipal de Gestdao Colegiada da Rede de Cuidado e de
Protegdo Social das Criangas e dos Adolescentes Vitimas ou Testemunhas de Violéncia sera

de dois anos, prorrogaveis por igual periodo

§2° Os membros do Comité serdo indicados por suas respectivas entidades ou instituigdes e
nomeados por meio de Decreto Municipal, pelo periodo neste especificado. Podem ser
substituidos a qualquer momento, a critério da Administracdo Publica Municipal ou da

institui¢do que estdo representando.

Art. 4°. O Comité Municipal de Cuidado e Protecdo de Criangas e Adolescentes Vitimas ou
Testemunhas de Violéncia (CMCPCA) deve atuar em estreita sintonia com o Conselho
Municipal dos direitos da Crianga e do Adolescente (CMDCA) no sentido implementar os
principios, diretrizes e objetivos da Lei 13.431/2017, do Decreto 9.603/2018 e da Politica
Nacional dos Direitos Humanos de Criangas e Adolescentes (PNDHCA), e tem como

competéncias:

I - Propor as instancias competentes politicas concretas de preveng@o de todas as formas de

violéncia contra criangas e adolescentes;

II - Articular, mobilizar, planejar, acompanhar e avaliar as a¢cdes da rede intersetorial, além de
colaborar para a defini¢do dos fluxos de atendimento e o aprimoramento da integragdo do
referido comité, com o intuito de erradicar todas as formas de violéncia contra criangas ¢

adolescentes.

Rua Alvaro Campos de Oliveira, n® 82 — Centro - CEP 44.990-000 — Barra do Mendes — Ba
Telefone: (74) 3654-1185

Rua Alvaro Campos de Oliveira | S/N | Centro | Barra do Mendes-Ba

www.barradomendes.ba.gov.br

Este documento foi assinado digitalmente por SERASA Experian
CCO00C1F1898B4801543FFA3B658527FC



terca-feira, 31 de outubro de 2023 | Ano IX - Edicdo n° 01022 | Caderno 1 Didrio Oficial do Municipio

Prefeitura Municipal de Barra do Mendes

I ' ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA DO MENDES
CNPJ/MF: 13.702.238/0001-00
DOMENDES

. PREFETURA Gabinete do Prefeito — Procuradoria Geral do Municipio
Copital dfieads

IIT — Fomentar a integragdo das multiplas politicas e Planos Municipais relacionados a
promogao, salvaguarda e protegdo dos direitos de criancas e adolescentes, com o proposito de
expandir e fortalecer iniciativas interdisciplinares destinadas a combater todas as manifestacdes

de violéncia direcionadas a esse publico.

IV - Criar grupos intersetoriais locais para discussdo, acompanhamento e encaminhamento de
casos de suspeita ou de confirmagao de violéncia contra criancas ¢ adolescentes. Os servigos
deverdo compartilhar entre si, de forma integrada, as informagdes coletadas junto as vitimas,
aos membros da familia e a outros sujeitos de sua rede afetiva, por meio de relatérios, em

conformidade com o fluxo estabelecido, preservado o sigilo das informagdes.

V - Acompanhar e supervisionar as a¢des de enfrentamento das diversas formas de violéncia

contra criangas e adolescentes em Barra do Mendes.

Art. 5°. A atengdo a saude das criancas ¢ dos adolescentes em situagdo de violéncia sera
realizada por equipe multiprofissional do Sistema Unico de Saude - SUS, nos diversos niveis
de atencdo, englobando o acolhimento, o atendimento, o tratamento especializado, a

notificagdo e o seguimento da rede.

Art. 6°. Na hipotese de o profissional da educagdo identificar ou a crianga ou adolescente

revelar atos de violéncia, inclusive no ambiente escolar, ele devera:
I - acolher a crianga ou o adolescente;

IT - informar a crianga ou ao adolescente, ou ao responsavel ou a pessoa de referéncia, sobre

direitos, procedimentos de comunicagao a autoridade policial e ao conselho tutelar;

III - encaminhar a crianga ou o adolescente, quando couber, para atendimento emergencial em
orgdo do sistema de garantia de direitos da crianga e do adolescente vitima ou testemunha de

violéncia; e

IV - comunicar o Conselho Tutelar.
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Paragrafo tnico. As redes de ensino deverdo contribuir para o enfrentamento das
vulnerabilidades que possam comprometer o pleno desenvolvimento escolar de criangas e

adolescentes por meio da implementacdo de programas de prevengdo a violéncia.

Art. 7°. Recebida a comunicagdo de que trata o art. 13 da Lein® 13.431, de 2017, o Conselho
Tutelar devera efetuar o registro do atendimento realizado, do qual deverdo constar as
informagdes coletadas com o familiar ou o acompanhante da crianga ou do adolescente e

aquelas necessarias a aplicagdo da medida de protegdo da crianga ou do adolescente.

Art. 8°. Os profissionais envolvidos no sistema de garantia de direitos da crianga e do
adolescente vitima ou testemunha de violéncia primardo pela ndo revitimizacdo da crianga ou
adolescente e dardo preferéncia a abordagem de questionamentos minimos e estritamente

necessarios ao atendimento.

Paragrafo tinico. Poderd ser coletada informacdo com outros profissionais do sistema de
garantia de direitos da crianca e do adolescente vitima ou testemunha de violéncia, além de

familiar ou acompanhante da crianga ou do adolescente.

Art. 9°. O Comité Municipal de Gestdo Colegiada da Rede de Cuidado e de Proteg¢do Social
das Criancas e dos Adolescentes Vitimas ou Testemunhas de Violéncia possui carater
articulador e coordenador das atividades operacionais de execucdo das politicas de promogao,
protecao e defesa dos direitos das criangas e dos adolescentes as quais s3o implementadas
pelas pastas das politicas setoriais da Prefeitura e Institui¢des do Sistema de Justica. Contara

com a participacéo das seguintes instancias:

I - Instancia de Coordenagdo: composta pela Coordenagdo Executiva, cujas fungdes serdo

apoiadas por meio de uma Secretaria Executiva;

I - Instancias de proposicdo: com Comissdes Intersetoriais Tematicas Permanentes,

Comissdes Intersetoriaise Grupos de Trabalhos.
III - Instancia decisoria maxima: Reunides plenarias colegiadas

Art. 10. - O Comité de Gestao Colegiada da Rede de Cuidado e de Protegdo Social de Criangas

e Adolescentes Vitimas, definira por votagao entre seus membros um coordenador € um vice
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coordenador para exercerem a Coordenacdo Executiva e responderem e representarem sempre

que necessario o Comité, exercendo mandato de 02 (dois) anos.
§1° O Coordenador sera, em suas faltas e impedimentos substituido pelo Vice coordenador.

§2° O Comité de Gestdo Colegiada da Rede de Cuidado e de Protecdao Social de Criangas e
Adolescentes Vitimas contard com uma Secretaria Executiva vinculada a Secretaria municipal
de Assisténcia Social que tera a fun¢do de preparar as pautas e atas das reunides para
publicagdo, elaborar oficios e outros documentos pertinentes, participar em reunides de
articulagdo intersetorial, organizar espagos € materiais para seminarios, foruns tematicos, entre

outros, bem como preparar e organizar materiais para a formagdo dos membros do Comité.

Art. 11. O Comité de Gestdo Colegiada da Rede de Cuidado e de Protegdo Social de Criangas
e Adolescentes Vitimas ou Testemunhas de Violéncia podera formar comissdes intersetoriais
permanentes que possuem carater propositivo sobre as tematicas e segmentos para as quais

forem criadas

§1° A estruturacdo do CMCPCAdeve contemplar a criagdo de pelo menos duas comissdes

intersetoriaispermanentes:

a) Comissao intersetorial de agdes estratégicas de enfrentamento das violéncias fisica e

psicologicacontra criangas e adolescentes;

b) Comissdo intersetorial de agdes estratégicas de enfrentamento da violéncia sexual contra

criangas e adolescentes.

§2° Estas comissdes devem ser compostas por integrantes do CMCPCA, podendo também

contar coma participac@o de técnicos e especialistas designados para tal finalidade.

§3° A coordenacdo das comissdes intersetoriais devera ser realizada por um dos membros

oficiais do CMCPCA.

§4° O tempo de mandato dos componentes e coordenacdo das comissdes intersetoriais ¢

de dois anos.
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§5° Sempre que se fizer necessario, o CMCPCA podera criar comissdes intersetoriais
temporarias ad hoc, com tempo de mandato e composicdo adequadas as demandas das

politicas e planos de promocao, protegdo e defesa de direitos da crianga e do adolescente.

§6° As comissdes intersetoriais ad hoc podem contar com integrantes das comissdes
permanentes e outros profissionais (especialistas), especialmente designados para tal

finalidade.

§7° As comissdes intersetoriais permanentes podem criar grupos de trabalho de natureza
técnica, de carater provisorio, devendo ser explicitados objetivos/finalidade, atribuicdes

especificas componentes, e tempo de funcionamentos claramente definidos.

§ 8° Os Grupos de Trabalho devem ser coordenados por integrantes oficiais do CMCPCA e
sua criagdo e a nomeacdo de seus integrantes efetivadas pela Coordenagdo Executiva do

CMCPCA.

Art. 12. As reunides plenarias colegiadas do Comité de Gestio Colegiada da Rede de Cuidado
e de Prote¢do Social de Criangas ¢ Adolescentes Vitimas, serdo bimestralmente, obedecendo
a um calendario anual aprovado no inicio do ano, e sempre que necessario pela Coordenagéo

Executiva.

§1°. A Coordenagdo Executiva podera, justificada a necessidade, convocar reunides plenarias

colegiadas extraordinarias.

§2°. As reunides do CMCPCA, ordindrias ou extraordindrias, iniciar-se-ao no horario previsto
na convocagdo,com a presenca da maioria simples de seus membros, ou meia hora apds com

qualquer niimero de presentes e deliberara por maioria simples dos presentes.

§3°. As decisdes devem ser tomadas preferencialmente por meio de consenso e, na
impossibilidade deste,por meio de voto da maioria simples dos seus membros, sendo este
restrito aos membros natos do CMCPC e devem ser publicadas por meio eletronico, no mais

tardar, uma semana apos a realizac@o da reunido plenaria

Art. 13. Os atos de gestdo ¢ governanga do CMCPCA sdo oficializados por meio de atos

normativos internos € normas técnicas.
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§1°. Os atos administrativos internos (ADI/CMCPCA) objetam, entre outros, os atos
estruturacdo interna do Comité como criagdo de grupos de trabalho e designacdo dos seus

membros e oficializa¢do de normas internas aprovadas pelo Comité.

§2°. As normas técnicas visam orientar os procedimentos relativos aos fluxos e protocolos

de atendimento integrado as vitimas e testemunhas de violéncia.

§3°. As normas técnicas serdo encaminhadas aos Conselhos Municipais Setoriais, afim de
subsidiar as Politicas Publicas de enfrentamento e combate as diversas formas de violéncia

contra criangas ¢ adolescentes.

Art. 14. Por ocasido da sua primeira reunido plenaria colegiada, o CMCPCA devera aprovar
ato normativo interno detalhando os procedimentos ¢ normas de funcionamento do Comitg,
bem como o plano e o cronograma de trabalho. Por fim, serdo definidas as e competéncias da
Coordenagdo Executiva e incorporadas ao regimento interno ou ato normativo que
regulamentara o CMCPCA, respeitando estritamente as competéncias estipuladas no Artigo

4° deste decreto.

Art. 15. A Secretaria Municipal de Assisténcia Social ficara responsavel pelo suporte

administrativo, estruturagdo e garantia funcionamento da Secretaria Executiva do CMCPCA.

Art. 16. Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposigdes

em contrario.

Barra do Mendes, Bahia, 31 de outubro de 2023.

Antonio Barreto de Oliveira

Prefeito Municipal
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