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PORTARIA SEMED N° 011, DE 12 DE MAIO DE 2026.

“Dispde sobre a designacdo da Equipe de
Cerimonial da Secretaria Municipal de
Educacéo e da outras providéncias.”

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO DE CANDIDO SALES - BA, no
uso de suas atribui¢des legais e considerando a necessidade de organizacgéo,
planejamento, coordenacdo e execucdo das solenidades, eventos institucionais,
atos oficiais e atividades protocolares promovidas pela Secretaria Municipal de
Educacéo,

RESOLVE:

Art. 1° - Designar os servidores abaixo relacionados para comporem a Equipe
de Cerimonial da Secretaria Municipal de Educacdo, responsavel pela
organizacao e execucao das atividades protocolares e cerimoniais no &mbito da
Rede Municipal de Ensino:

| — Leandro Nascimento da Silva;
Il — Nociélia Souza Santana;

[l — Agnalva Cordeiro Lopes;

IV — Felipe Bezerra Lima

Art. 2°- Compete a Equipe de Cerimonial:
| — Planejar, organizar e executar solenidades, eventos institucionais, reunides,
conferéncias, inauguragdes, formagdes, seminarios e demais atividades

promovidas pela Secretaria Municipal de Educacéo;

Il — Coordenar os procedimentos protocolares e de cerimonial conforme as
normas da administracao publica;

Il — Organizar a composi¢céo de mesas de honra, precedéncia de autoridades e
roteiros oficiais dos eventos;

IV — Elaborar cronogramas, scripts, pautas e orientagdes necessarias a
realizagdo das solenidades;



V — Coordenar a recepg¢ao e o acompanhamento de autoridades, convidados e
participantes em eventos oficiais;

VI — Articular-se com os demais setores da Secretaria Municipal de Educagao
para garantir suporte logistico e operacional as atividades institucionais;

VIl — Zelar pela imagem institucional da Secretaria Municipal de Educag&o nos
eventos oficiais;

VIII — Auxiliar na organizagdo da ambientagdo, ornamentagéo, sonorizagédo e
demais elementos necessarios ao adequado funcionamento das cerimbnias;

IX — Promover a padronizagdo das atividades protocolares e cerimoniais no
ambito da Rede Municipal de Ensino;

X — Executar outras atividades correlatas determinadas pela Secretaria
Municipal de Educacéo.

Art. 3° - A atuagado dos membros designados por esta Portaria sera considerada
de relevante interesse publico, ndo gerando remuneracgéo adicional.

Art. 4° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Gabinete da Secretaria Municipal de Educagao de Candido Sales-Ba, 12 de Maio de 2026.

Sidélia Lemos Dias dos Santos
Secretaria Municipal de Educagao
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