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PORTARIA N° 03 DE 09 DE DEZEMBRO DE 2025.

Dispbe sobre normas, procedimentos
e cronograma para a realizagdao de
matriculas na Educagdo Basica na
Rede Municipal de Ensino e da outras
providéncias.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO DE CAATIBA - BAHIA, no
cumprimento de suas atribuicdes e considerando a necessidade de: Orientar o
processo de matricula em todas as Unidades Escolares Municipais — UEM;
Estabelecer normas, procedimentos e cronograma para efetivagdo da matricula do
estudante e candidato a Rede Publica Municipal de Ensino de Caatiba-BA.

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Secdo |

Art.1° - Regulamentar, na forma disposta nesta Portaria, normas, procedimentos e
cronogramas atinentes a renovagdo da matricula, transferéncia de concluintes,
transferéncia por interesse préprio, nova matricula da Educacao Infantil, do Ensino
Fundamental e Educacdo de Jovens e Adultos, nas Unidades Escolares da Rede
Publica Municipal de Ensino de Caatiba-BA.

§ 1° - A matricula da Rede Municipal, sera gratuita de acordo com a Lei 9.394/96
(LDB).

Art.2° - A matricula dar-se-a conforme o cronograma estabelecido no anexo | desta
Portaria.

Art.3° - A unidade escolar devera zelar pela fidedignidade na coleta de dados,
registro dos documentos, correcao dos dados necessarios no ato da renovacgao e da
matricula conforme cronograma previsto no anexo |, evitando duplicidade ou
registros incompletos.

§ 1°- A unidade escolar e a Secretaria Municipal de Educagdo devem monitorar o
processo de cadastramento e efetivagdo de matriculas.

§ 2°- Durante o processo de matricula é obrigatéria a presenga do (a) Gestor (a) na
Unidade Escolar, para acompanhar a matricula.

Art. 4° - O numero de estudantes por classe devera respeitar os limites
estabelecidos por oferta no anexo Il desta Portaria atentando para a capacidade
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fisica de cada sala de aula.

§1° - Sera permitida a formacgédo de turmas com numero de estudantes inferior ao
estabelecido, caso ndo exista, nas proximidades, outra unidade escolar publica
municipal com a mesma oferta de ensino.

§2° - No caso descrito no §1°, sera criada por unidade escolar apenas uma turma
por oferta e por turno.

§3° - Serdo garantidas, nas Unidades escolares da Rede Publica Municipal,
autorizadas pela Secretaria Municipal de Educacdo, o funcionamento no turno
noturno de turmas especificas de Educagao de Jovens e Adultos — EJA | e Il (Ensino
Fundamental), para os estudantes com idade minima de 15 (quinze) anos.

Art. 5° - O estudante podera ter sua matricula cancelada durante o ano letivo, nos
seguintes casos:

I- por requerimento do interessado, pais ou responsavel;

[I- por determinagao superior, conforme legislagao especifica aplicavel a cada caso.

Art. 6° - Cabe a Unidade Escolar, com acompanhamento da Secretaria Municipal de
Educacgéo, proceder a reorganizagdo das turmas sob sua responsabilidade até o
término da 1?2 unidade, assegurando o numero de estudantes estabelecidos no
anexo |l desta Portaria.

§ 1° As Unidades Escolares que oferecem aulas nos turnos matutino e vespertino,
deverao ofertar matriculas e formagao de turmas de forma proporcional nos referidos
turnos.

Art. 7°- O estudante na faixa etaria de 6 (seis) a 14 (quatorze) anos deve ser
obrigatoriamente matriculado no turno diurno, preferencialmente em unidade escolar
préxima de sua residéncia.

§ 1° Para o ingresso na Pré Escola, a crianga devera ter 4 (quatro) anos de idade
completos ou a completar até o dia 31 de margo de 2026, conforme legislagdo em
vigor;

§ 2° Para o ingresso no 1° ano do Ensino Fundamental, a crianca devera ter 6 (seis)
anos de idade completos ou a completar at¢é o dia 31 de marco de 2026,
independente de ter cursado a Educagéao Infantil, conforme legislagdo em vigor;

§ 3° A idade minima para matricula na Educagdo de Jovens e Adultos € de 15
(quinze) anos para o Ensino Fundamental;

§ 4° A matricula deve ser realizada pelo estudante (quando maior de idade) ou
responsavel (quando menor de idade), através do Termo de Matricula (anexo IlI)
disponivel nas unidades escolares em que deseja estudar.

Art. 8° - O estudante com necessidade educacional especial devera ser matriculado
na escola regular.
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Art. 9°- Determinar que o ndo comparecimento do aluno matriculado no Ensino
Fundamental apos 50 dias, contados do inicio do ano letivo, tera sua matricula

cancelada.

Paragrafo unico - Em caso de mudanca de residéncia, problema de trabalho ou
problema de saude, envolvendo o aluno ou familiares, qualquer que seja o caso,
sera analisado pelo Conselho Escolar.

Art.10 - No ato da matricula, para os estudantes novos ou transferidos, serao
necessarios os seguintes documentos:

I- Original do Historico Escolar ou atestado de escolaridade;

[I- Original e cépia da Certidao de Registro Civil ou Cédula de Identidade para fins
de conferéncia;

[ll- Comprovante de Residéncia;
IV- CPF;
V- 02 fotos 3 X 4 recentes.

§ 1° - Na forma da legislacido vigente sera aceito, excepcionalmente, atestado de
escolaridade original, firmado pela Diregdo da Unidade Escolar, que devera
especificar o0 ano que o estudante cursou no ano letivo, devendo ser apresentado o
Histérico Escolar, impreterivelmente até 30 (trinta) dias, sob pena da nao validagao
da matricula;

§ 2° - Havendo irregularidade na vida escolar o estabelecimento que recebeu o
aluno devera promover a regularizagdo no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, a
contar do inicio do ano letivo;

§ 3° - Para o estudante pertencente a Rede Publica Municipal, sera emitido Atestado
de Escolaridade, conforme anexo IV.

Secao
Da Renovagao da Matricula
Art. 11 - Fica garantida a renovacao da matricula para continuidade do ensino dos

estudantes que mantiveram frequéncia regular na mesma escola no ano letivo
anterior ao da matricula pleiteada.

Art. 12 - A renovacido da matricula deve ser confirmada pelo estudante (quando
maior de idade) ou responsavel (quando menor de idade), através do Termo de
Renovagao de Matricula disponivel nas Unidades Escolares, sob pena de perda da
vaga na Unidade escolar em que estuda.

CAPIiTULO Il
DA ORGANIZAGAO DO SISTEMA DE ENSINO

Secao |
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Art. 13 - Definir que os critérios para a formagao das turmas, nos seus respectivos
anos de escolaridade, estejam compativeis com a proposta pedagdgica de cada
unidade escolar, e em consonancia com a organizacao do Sistema Municipal de
Ensino. Garantir em toda rede de ensino (publico) a matricula da Educacao Infantil
(Pré Escola) aos alunos que completarem 4 (quatro) anos até 31 de marco do ano
em curso.

I. O Ensino Fundamental | (1°, 2°, 3°, 4° e 5°), atendera alunos a partir de 6 anos
completos ou a completar até 31 de marco, independentemente de ter cursado a
Educacao Infantil, tendo em classe no minimo 20 e no maximo 25 alunos por turma.

II.  Asturmas do Ensino Fundamental Il (anos finais) terdo em classe no minimo 25
€ no maximo 35 alunos por turma.

lll. O Ensino Fundamental noturno funcionara na modalidade EJA, observando os
seguintes critérios de agrupamento:

a) EJAI (correspondente aos anos iniciais do Ensino Fundamental)
Estagio 1, Estagio 2, Estagio 3.

b) EJA Il (correspondente aos anos finais do Ensino Fundamental).
Estagio 4, Estagio 5.

§ 1° A idade minima para o ingresso nos cursos da EJA e para realizagdo de
exames de conclusdo dessa modalidade de ensino, em nivel de Ensino
Fundamental, sera a de 15 (quinze) anos a completar até 31 de marco 2026. (Res.
CNE/CEB N° 03/2010).

§ 2° As classes de EJA obedecerdao ao limite de alunos definidos para o Ensino
Fundamental, ressalvando a realidade das escolas do campo.

§ 3° - Para atender a realidade do Ensino do Campo, o limite minimo podera sofrer
alteragdes desde que nao ultrapasse o minimo de 10 alunos € o maximo de 30 por
turma, em fungao da realidade local.

Art. 14 - Os alunos novos com Necessidades Pedagodgicas Especiais serdo
matriculados nas turmas correspondentes a sua idade e ano de estudo, identificando
na ficha do aluno o tipo de deficiéncia, usando as terminologias utilizadas pelo
Censo Escolar.

§ 1° A matricula do aluno com necessidades pedagogicas especiais respeitara o
limite maximo de 02 (dois) alunos por turma na Educacio Infantil e de 03 (trés)
alunos no Ensino Fundamental, alternando até duas deficiéncias por turma.

Art. 15 - O horario de funcionamento das unidades escolares devera ser
correspondente aos turnos das suas atividades letivas, e estara compreendido entre
o periodo das 07 as 22 horas.
CNPJ 30.800.233/0001-30
Rua Augusto Astério, s/n°, Bairro Centro, Caatiba-Ba.
Email:sec.maiseducacao@gmail.com
I



-~ SECRETARIA
E.'!!“J!UBA DE EDUCACAO

§ 1° - As Unidades Escolares de 1° ao 5° ano (anos iniciais) e classes de pré-escola
terdo jornada minima de 04 horas diarias, incluindo o horario de recreio, com
atividade livre ou dirigida, sob os cuidados de seus respectivos professores,
conforme Parecer da CEB n°. 02/2003

§ 2° - A Creche, que funciona em Tempo Integral, tera jornada de 8 horas e trinta
minutos, incluindo os horarios das refeigcdes;

§ 3°- As classes de Educacéo Infantil (pré-escola) terdo jornada diaria minima de 04
horas cronolégicas no turno diurno, incluindo o horario de recreio, com atividade livre
ou dirigida, das 10h as 10h20 (matutino) e das 15h as 15h20 (vespertino), sob os
cuidados de seus respectivos professores, observando a distribuicdo de horario a
sequir:

§ 4°- As classes do Ensino Fundamental (anos iniciais) teréo jornada diaria minima
de 04 horas cronoldgicas no turno diurno, incluindo o horario de recreio, com
atividade livre ou dirigida, das 10h as 10h20 (matutino) e das 15h as 15h20
(vespertino), sob os cuidados de seus respectivos professores, observando a
distribuicdo de horario a seguir:

§ 5° As classes de tempo integral e as turmas com atividades de contraturno do
Ensino Fundamental terdo jornada minima de 7 horas diarias, visando a formacao
integral e a reducao de desigualdades.

MATUTINO/ VESPERTINO/ NOTURNO

8h as 12h / 13h00min as 17h00min /18h30 as 22h

§ 6°- As classes do Ensino Fundamental Il (anos finais) terdo jornada diaria minima

de 04 horas cronolégicas no turno diurno, observando a distribuicdo de horario a
sequir:

MATUTINO

VESPERTINO

NOTURNO

1°) 7h30 as 8h20

1°) 13h as 13h50

1°) 18h30 as 19h10

2°) 8h20 as 9h10

2°) 13h50 as 14h40

2°) 19h10 as 19h50

3°) 9h10 as 10h

3°) 14h40 as 15h30

3°) 20h as 20h40

4°) 10h20 as 11h10

4°) 15h50 as 16h40

4°) 20h40 as 21h20

5°) 11h10 as 11 h 50 min

5°) 16h40 as 17h30

5°) 21h20 as 22h

§ 7° As classes do Ensino Fundamental | (anos inicias) que adotarem a jornada
minima diaria de 4 horas cronoldgicas organizadas em hora/aula terdo a mesma
distribuicdo de horario do Ensino Fundamental Il (anos finais).

Art. 16 - Fica assegurada, ao aluno de Ensino Fundamental, Avaliagdo Processual
(AP) e Avaliacdo Cumulativa (AC) de desempenho, com prevaléncia dos aspectos
qualitativos sobre os quantitativos, dos resultados ao longo do periodo letivo.

§ 1° Os estudos de recuperagado para o aluno de baixo rendimento escolar serdo
oferecidos pelo professor, paralelamente ao desenvolvimento dos seus programas,
em processo continuo.

CNPJ 30.800.233/0001-30
Rua Augusto Astério, s/n°, Bairro Centro, Caatiba-Ba.

Email:sec.maiseducacao@gmail.com



[iesce]
: SECRETARIA
E,MI!UBA DE EDUCACAO

§ 2° Apds 200 dias letivos serdo oportunizadas, também pela Escola, ao aluno com
baixo rendimento, outras formas de recuperagdo da aprendizagem, conforme
legislagdo em vigor.

§ 3° Nao sera admitido organizar semana de prova como periodo de avaliagdo ao
final de cada Unidade, em cumprimento a carga horaria minima de 800 horas
estabelecidas na LDB 9.394/96.

§ 4° Nao sera permitida a dispensa do aluno apds atividade de avaliagado por se
tratar de uma das atividades de um dia letivo escolar.

Art. 17 - Na elaboracado do horario escolar de 2026, a Direcdo da Escola priorizara
os horarios de Atividades Complementares — AC na Escola, para em seguida
estabelecer os horarios individuais dos professores.

§ 1° A participagéo do professor nos horarios de AC na escola deve ser por Area do
Conhecimento e ser controlada pelo diretor e/ou Coordenador Pedagdgico em Ata
de Registro seguida de suas respectivas assinaturas de presenca.

§ 2° O dia e hora de AC do professor de Educacao Infantil e Ensino Fundamental
sera definido pela Dire¢ao e/ou Coordenacao Pedagdgica de cada Unidade Escolar,
com participacao obrigatoria do/a professor/a.

§ 3° O horario escolar sera organizado com devida antecedéncia para ser
apresentado aos professores na Jornada Pedagdgica.

§ 4° O horéario de AC da Educacao Infantil, Ensino Fundamental | — deve ser
organizado em turno oposto envolvendo todas as areas de conhecimento.

§ 5° O horario do AC do Fundamental |l — deve obedecer ao turno do professor e
sua area do conhecimento;

Art. 18 - A Unidade Escolar estabelecera critérios para garantir a seguranga interna
dos alunos e mecanismos para o controle de acesso a terceiros nas dependéncias
da escola.

Art. 19 - Fica determinado que ao final de cada unidade os professores atualizarao
as Fichas de Controle de Frequéncia e Aproveitamento Escolar com as respectivas
avaliagdes e frequéncia, entregando-os a Secretaria da Unidade Escolar para
alimentacgéo do acervo documental e dos programas de controle e acompanhamento
do desempenho dos alunos.

Art. 20 - Fica determinado que toda segunda-feira realizar-se-a 0 HASTEAMENTO
da Bandeira Nacional (Decreto Federal 4.835, de 8 de setembro de 2003) e entoado
o Hino Nacional Brasileiro com a presenca do Quadro Docente, Discente,
Funcionarios e Diregcao da Unidade Escolar.

Art. 21 - A inobservancia e o descumprimento da presente Portaria ensejarao
abertura de procedimento administrativo cabivel para apuracdo de
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responsabilidades.
Art. 22 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as

disposicdes em contrario.

Caatiba/BA, 09 de dezembro de 2025.

Documento assinado digitalmente

ub CLEBER DE SOUSA SILVA
g Data: 12/12/2025 08:13:09-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Cleber de Sousa Silva
Secretario Municipal de Educagao
Decreto 614/2025
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ANEXO |

CRONOGRAMA DE MATRICULA 2023.

ESTUDANTES DA REDE PUBLICA MUNICIPAL DE CAATIBA
1. Renovacéo: para todos os estudantes regularmente
matriculados na Rede Publica Municipal de Ensino, no
ano letivo de 2025, e que permanecerdo na mesma
escola.

24/11 a 12/12 de 2025

3. Transferéncia por Interesse Proprio: para os
estudantes regularmente matriculados no ano letivo de
2022 na Rede Publica Municipal de Ensino, que
desejam transferir-se de Unidade Escolar, motivado 05 e 06 de Fevereiro de 2026
por interesse particular, de cunho econémico ou
social.

4. Matriculas para estudantes novos na Rede Publica
Municipal de Ensino: Para estudantes da Rede
privada, estadual ou conveniada que desejam
ingressar na Rede Municipal de Ensino.

02 a 06 de Fevereiro de 2026
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ANEXO Il

N° DE ESTUDANTES POR CLASSE, PARA CADA NIiVEL /
MODALIDADE DE ENSINO.

EDUCACAO INFANTIL N° de Observacgao:

estudantes Cada turma podera receber até dois
estudantes com necessidades
educativas especiais diversas.

Maternal 16
Pré-| 20
Preé-ll 20
ENSINO FUNDAMENTAL N° de Observacgao:

estudantes Cada turma podera receber até trés
estudantes com necessidades

19, 2°,3°4° e 5° Ano 20a25 educativas especiais diversas.
6°, 7°, 8° e 9° Ano 25a 30
EJA 30a 35
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ANEXO Il - FORMULARIO DE MATRICULA

NOME DA ESCOLA: ANO LETIVO:
ENDERECO:
TURNO: MATUTINO ( ) VESPERTINO ( ) NOTURNO ( )
IDENTIFICACAO DO ALUNO
1 - NOME DO ALUNO: ID
2- SEXOI:I 1- Masculino
SERIE: N° CARTAO DO SUS: 2- Feminino
3- Local de Nascimento (cidade) 4- ESTADO 5- Data Nascimento 6 Nacionalidade
/ /
7- CPF 8-RG 9- Certidao de Nascimento 10- Livro | 11-Folha
11- ETNIA 12- DEFICIENCIA/TRANSTORNOS GLOBAIS DE 13- PROGRAMAS SOCIAIS
DESENVOLVIMENTO/ALTAS HABILIDADES. 1-Renda Minima 5-Renda Familiar
1-Branca 4-Amarela da cidads
1- Baixa visdo 4- Deficiéncia Mental 2hlAaul 6-Renda cidadao
2- Preta 5-Indigena 3-Bolsa Familiar 7- Outros
2- Surdez 5- Sindrome de
3- Parda 6- Nao .
declarada 3- Down 3- 6- Deficiéncia Fisica 4-P. Leite
[ ] 7- outros NIS:

FILIACAO 15- Telefone
14- Nome da Mae:
16- Nome do Pai: 17- Telefone
18 - Recebe escolarizacdo em outro espaco (Diferente da Escola)
() Recebe () Nao Recebe ( ) Reforco escolar () Em hospital () Em domicilio
19 - Transporte escolar publico: 20 - Poder publico responsavel pelo transporte escolar:
( )Utiliza () N3o utiliza () Municipal ( ) Estadual
21 - ENDERECO DO ALUNO: RUA/AVENIDA/ALAMEDA/TRAVESSA, ETC.
22- N° 23-COMPLEMENTO 24-BAIRRO
25- CEP 26- CIDADE 27-UNIDADE DE SAUDE

28 - AUTORIZAGAO PARA DIVULGAGOES DE FOTOS E VIDEOS EM SITES, BLOGS E REDES SOCIAIS DO MEC, DA
SMEC E DOS PROFESSORES:

SIM( ) NAO( )

29- AUTORIZAGAO PARA PARTICIPACAO DO(A) ESTUDANTE EM ATIVIDADES DE CONTRATURNO

(ATIVIDADES COMPLEMENTARES):

SIM( ) NAO( )
29 - AUTORIZACAO PARA PRESCRICAO DE MEDICAMENTOS E ENCAMINHAMENTO PARA UNIDADE DE SAUDE:
SIM () NAO ( )
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32- Pessoas autorizadas para a retirada do aluno da escola: 33-Telefone

Eu, abaixo assinado, requeiro a matricula do (a) aluno (a) acima identificado (a), declarando estar de acordo com
as normas da escola. Assumo total responsabilidade pelas informacées prestadas nesta ficha, documentos
entregues e qualquer dano que este aluno venha a causar ao patrimonio desta Unidade Escolar de Ensino.
Caatiba-BA, de de
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ANEXO IV - ATESTADO DE ESCOLARIDADE
1. Identificagdao da Escola:

NRE 08 Nome da UEM: Cadigo:
Endereco:

Rua: N°:
Municipio: Distrito: Telefone:

Atesto para fins de matricula que o(a) aluno(a)

(Nome completo sem abreviagdes)

Matricula: Filho(a) de:
Mae:
RG: Pai:
CPE- Data de Nasc.: / /
() Concluiu: () Nao Concluiu: Nivel de Ensino:
() Fundamental
Série.____Est: Ano Série.___ Est: Ano () Médio () Infantil
No turno:
() Matutino ( ) Vespertino () Noturno Ano Letivo: / /
Estando apto a cursar o ano: Nivel de Ensino:
() Fundamental
Série Est. Ano () Médio () Infantil
Com dependéncias nos componentes curriculares:
1. 2. 3.
Obs.:
Caatiba-BA, de de 2026

Carimbo e Assinatura do Diretor /Vice Diretor ou Secretario Escolar

» Este documento tem validade por 30 dias, devendo ser substituido
pelo Historico Escolar. O nio cumprimento implicard no
cancelamento da matricula.
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M PERIODO DE RECUPERAGAO
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21-MARCO
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01. Aniversério da Cidade 18
03. Sexta-feira Santa DIAS
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1. Dia dos Estudantes 21
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12. Dia das Criangas/N. Sra. Aparecida 20 02. Finados 20
15. Dia dos Professores DIAS 20. Dia da Cons. Negra DIAS
28. Funcionario Publico
el
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20 21 B 23 2« BB 26

27 28 29 30 3
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