ESTADO DA BAHIA
Prefeitura Municipal de Teodoro Sampaio
Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas
Coordenadoria de Planejamento e Or¢gamento

TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O objeto da dispensa € a escolha de proposta mais vantajosa para a contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de materiais de
expediente, didatico, de escritorio, e artesanato, para atender as demandas da secretaria municipal de administracdo e financas e demais secretarias
solicitantes do municipio de Teodoro Sampaio-ba, de acordo com as especificagdes dos materiais e condi¢es constantes neste termo de referéncia.,
conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste termo de referéncia.

i T SECRETAR VALOR VALOR
ITEM | ESPECIFICACOES UND | AN, | MARCA IAS UNIT. TOTAL
' ADM SAUDE o SLlEh RS RS
SOCIAL CAO
CAIXA PARA 1
IARQUIVO MORTO, 1 1 1
papeloficio/plastica(350X130X2 4
1 1O0mm) Cores: azul, vermelha, |pct /50 R$ 262,95 R$ 1.051,80
amarela, fumé., pacote com 50
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CLIPS em aco cX 30 8 5 10 R$ 21,00 R$ 630,00
galvanizado, tamanho n°
01. Cxs c/100 un.
CLIPS em aco 40 10 08 15
galvanizado, tamanho n°
02. Cxs ¢/100 un.
R$ 26,00 R$ 1.040,00
CcX
CLIPS em aco 08 10 15
galvanizado, tamanho n° 40
03. Cxs ¢/100 un. Cx R$ 27,00 R$ 1.080,00
CLIPS em aco 40 08 07 15
galvanizado, tamanho n°
06. Cxs ¢/100 un. Cx R$ 27,00 R$ 1.080,00
CLIPS em aco CX 40 10 10 10 R$ 30,00 R$ 900,00
galvanizado, tamanho n°
08. Cxs ¢/100 un.
FITA ADESIVA CREPE, Rolo 30 05 05 10 R$ 9,53 R$ 190,60
medindo 25mm x 50m
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FITA ADESIVA
TRANSPARENTE, medindo
aprox. 48mmx50m. Pacote
c/5 und.

GRAMPEADOR MA-

NUAL, capacidade minima de
20 folhas, preto, estrutura
metalica, apoio plastico, 2
posicbes para fixacdo e
indicador de reabastecimento de

comp. aprox. 13cm.

grampos 26/6, aplicacdo papel,

GRAMPEADOR MA-
NUAL, capacidade minima de
30 folhas, preto, estrutura
metalica, apoio plastico, 2
posicbes para fixacdo e
indicador de reabastecimento de
26/6, aplicacdo papel, comp.
aprox. 13cm.

PAPEL CARTAO, cores
variadas

Rolo 30 05 05 10 R$ 10,00 R$ 300,00
05 05 05
Und
20
R$ 28,00 R$ 560,00
20 05 05 05
R$ 35,00 R$ 700,00
Und
30 30 240
Und
300 R$ 2,50 R$ 750,00
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PAPEL CARTOLINA, 4 1 - 3
card set, gramatura 150/m2,
dimensoes minimas Pct/ c100
50x66mm, pacote com 100
unidades. Cores: branco,

azul, amarelo, verde

R$ 127,00 R$ 508,00

PAPEL DUPLA FACE, 8
em cores diversas, pacote com 20 Pacote
unidades /20

R$ 48,50 R$ 388,00

PAPEL SULFITE A4, 130 25 20 35

75grs, Branco 210x297mm.

Caixa com 10 resmas. caixa R$ 260,00 R$ 33.800,00

PAPEL VERGE, 5
dimensoes 210x297mm,
formato A4, Cores: | pct ¢/50
madrepérola, turmalina, agua
marinha, diamante,
berilo. Pct ¢/50 folhas

R$ 20,95 R$ 104,75

PASTA GRAMPO 20
TRILHO  PLASTICO
(polipropileno), tam. Und
Oficio, ferragem plastica na cor
da pasta. Cores: Vermelha,
azul, verde, amarela, fumé,

R$ 13,63 R$ 272,60
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cristal,
lilas.

PASTA REGISTRA- DORA
13 TIPO AZ em

cartdo macico de 2,4 mm,
revestido com plastico
polipropileno ou PVC camurga Cx ¢/20 25
de 0,20 mm, medidas 350 mm
(altura) X 280 mm
(comprimento) x

80 mm (largura), cores
diversas, prendedor interno em
ferragem niquelada com

2 furos, bolsa plastica
transparente para etiqueta.
Caixa com 20 un.

05 04 08

R$ 213,73

R$ 3.205,95

PEN DRIVE 16 GB USB 15
14 2.0, cor preto und

04 02 02

R$ 18,60

R$ 279,00

15 |[PEN DRIVE 32 GB USB 15
2.0, cor preto/azul

03 02 02

und

R$ 24,99

R$ 374,85
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16 | goBINA embalagem papel 5 - ; 05
Kraft puro, 80g, 120cm X
150m, cor
PARDO. rolo R$ 19280 | R$192,80
17 5 01 - 04
BOBINA embalagem papel Kraft,  q]q R$ 190,00 R$ 950,00
puro, 80g, 120cm x 150m, cor|
BRANCO.
18 CANETA ESFERO- 15 03 03 03
GRAFICA, escrita macia, tipo
cristal, escrita uniforme e sem | ¢y ¢/50 R$ 80,00 R$ 1.200,00

falhas, corpo em pléstico
polietileno transparente em
formato sextavado com orificio
respirador, ponta média de
0.7mm com esfera de
tungsténio, tampa e plug na cor
da tinta, ventilada em
conformidade com padréo
1SO. Embalagem com dados de
identificacdo do produto, marca
do fabricante e prazo de
validade. Cores: azul,
preta, vermelha.
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19 20

GlZ DE CERA estaca ha cor
preta Cx c/12

R$ 10,00

R$ 200,00

20 | LAPIS PRETO, material 24 01 - 03
corpo  em madeira de
reflorestamento (certificacdo
FSC), na cor preta
envernizado fosca, formato
redondo, carga

grafite preto n° 2,
j& apontado.

Cx c/144

R$ 65,00

R$ 325,00

21 MASSA PARA 30
MODELAR, em cores
variadas, embalagem 90g,
super macia, ndo esfarela, ndo
gruda, ndo mancha as maos,
ndo endurece, sem glitter.

Produto atoxico, com selo de Cxc/12
seguranca do INMETRO.
Validade de no minimo 02 anos
contados a partir da data de
entrega, caixa contendo 12
unidades.

R$ 18,00

R$ 540,00
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22

PINCEL PARA
QUADRO BRANCO,
ponta  redonda, facil
apagabilidade, recarre-
gavel, cores: azul /
vermelho / preto / verde.

20 02

Cx. c/12

24

TESOURA COM
LAMINA DE ACO
inoxidavel, comprimento minimo
195 cm, cabo em plastico,

aplicagdo
papel/escritorio.

16

R$ 40,00

R$ 800,00

20 05

Und

25

TESOURA COM
LAMINA DE ACO
inoxidavel, comprimento minimo
16 cm, cabo em plastico,
aplicacéo
papel/escritorio.

05

05

R$ 13,00

R$ 260,00

25 05

Und

26

COLA LIQUIDA branca,
contendo 1 kg, a base de PVA,
acondicionada em  frasco
plastico resistente, ndo toxica.
Embalagem com identificagdo
do fabricante, data de validade

e de fabricacéo..

05

10

R$ 14,50

R$ 362,50

10

Frasco

10

R$ 49,90

R$ 499,00
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27

COLA DE SILICONE,
tipo vela fina, comp. minimo
de 30cm e largura minima de
7,5mm, para utilizagdo em
pistola pequena. Embalagem
com dados de identificacdo do
produto, marca do fabricante
e prazo de

validade.

Pacote

01

28

PLACA DE EVA
DimensBes: Altura: 40cm /
Largura: 40cm / Espessura
0,2cm, atdxica, nas cores:
Cores variadas, pacote com 10.

Pct ¢/10

40

01

03

R$ 40,00

R$ 200,00

05

PLACA DE E.V.A. com
glitter, Dimensdes:  Altura
60cm / Largura: 40cm /
Espessura 0,2cm, nas cores:
variadas pacote c/10

Pct ¢/10

40

05

25

R$ 20,86

R$ 834,40

05

PLACA DE ISOPOR, 50x100,
15mm, pacote ¢/ 16 unidades

Pct ¢/16

05

05

25

R$ 25,27

R$ 1.10,80

01

01

03

R$ 99,90

R$ 499,50
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PLACA DE ISOPOR,
50x100, 20mm, pacote c/ 10.

Pacote 05 01 01 01
c/10

02

R$ 70,00

R$ 350,00

TECIDO TIPO TNT,
cores variadas, 45gr largura de
1,40m, rolo com 50m. Cores:
Branco e Preto

Rolo 05 - - -

05

R$ 157,74

R$ 788,70

PAPEL SULFITE A4 Cores
diversas: azul, amarelo, rosa,
verde.

pacote 40 25 05 05

05

R$ 9,57

R$ 382,80

TOTAL GERAL

59.519,55

1.2. O objeto desta contratacdo nédo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de 2021
1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo sera contado a partir da data da sua assinatura e tera duracdo de 12 meses, na forma do artigo 105 da Lei

n° 14.133/2021.

1.4. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 59.519,55 (cinquenta e nove mil, quinhentos e dezenove reais e cinquenta e cinco centavos),
conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
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2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
3.1. A descricdo da solucdo como um todo, encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste
Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Alem dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos 0s seguintes requisitos, que se
baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis.

4.2. Nao haveré exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133/21.

4.3. Para fornecimento dos itens pretendidos os eventuais interessados deverdo comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o
objeto da licitacao.

4.4. Os demais requisitos da Contratacdo encontram-se pormenorizados em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste
Termo de Referéncia.

5. EXECUCAO CONTRATUAL

5.1. O fornecimento sera iniciado a partir da assinatura do contrato.

5.2. O fornecimento serdo feitos no Almoxarifado Central da Prefeitura Municipal de Teodoro Sampaio-BA, situado na Praca Jayme Barros, n° 64
Centro, Cep: 44.280-000, Teodoro Sampaio - Bahia.

Municipio de Teodoro Sampaio | Estado da Bahia | CNPJ n° 13.824.248/0001-19
Praga Jayme Barros | n° 64 | Centro | CEP: 44.280-000 | Teodoro Sampaio - BA | Telefone (75) 3237-2137
compras@teodorosampaio.ba.gov.br / www.teodorosampaio.ba.gov.br



mailto:compras@
http://www.teodorosampaio.ba.gov.br/

ESTADO DA BAHIA
Prefeitura Municipal de Teodoro Sampaio
Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas
Coordenadoria de Planejamento e Or¢gamento

5.3 Em caso de recusa do fornecimento, o contratado devera efetivar sua substituicdo no prazo de até 02 (dois) dias uteis, contados a partir da
comunicacéo da recusa, ficando todos os custos decorrentes da substituicdo as suas expensas;

5.4. As despesas para execucao da prestacdo de servico (deslocamento, hospedagem e alimentacdo) ocorrerdo por conta da empresa contratada.
5.5. Os fornecimentos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacfes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.

5.6. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade
ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

6. GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada
parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

6.2. A fiscalizacao da contratacdo sera executada por servidor da Administracdo, especialmente designados, nos termos do artigo 117 da Lei Federal
14.133/2021.

6.3. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados (Lei n° 14.133/2021, art. 119).
6.4. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em razdo da execucdo do contrato, e nao
excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n°® 14.133/2021, art. 120).

6.5. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucéo do contrato
(Lein®14.133/2021, art. 121, caput).
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6.5.1. A inadimpléncia do contratado em relagéo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferira @ Administracdo a responsabilidade
pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, §1°).

6.6. As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-
se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.7. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.8. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo de habilitacdo da empresa.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de DISPENSA DE LICITACAO, na forma eletronica, com fundamento
na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n® 14.133/2021, que culminar& com a selecéo da proposta de menor prego global.

7.2. As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos objetos, sendo elas:

Habilitacdo juridica

7.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o
territdrio nacional;

7.4. Empresario individual: inscri¢cdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

7.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara
condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
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7.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

7.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

7.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

7.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

7.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracfes ou da consolidacao respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

a) Prova de inscri¢do de Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas CNPJ;

b) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos, relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido, no ambito da RFB e da PGFN abrangendo
inclusive as contribui¢des sociais previstas nas alineas “a” e “d” do paragrafo tnico do art. 11 da Lei n.° 8.212, de 24 de julho de 1991, com base
na Portaria Conjunta RFB/PGFN no 1.751, de 02/10/2014.

c) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou Municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do interessado, pertinente ao
seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.
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d) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual relativo ao domicilio ou sede do interessado;

e) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do relativo ao domicilio ou sede do interessado;

f) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), mediante a apresentacdo de Certificado de Regularidade de
Situacdo/CRF.

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), com prazo de validade de 180 (cento e oitenta dias), contados da data de sua emissdo, de acordo com a Legislagéo federal
“Lei n°® 12.440, de 07 de julho de 2011”.

h) o cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

a) Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor ou, se for o caso, Certiddo de Recuperacdo Judicial, expedida
pelo Cartorio Distribuidor da sede da pessoa juridica, com data de emissdo de no maximo 30 (trinta) dias anteriores a data da abertura da sesséo,
ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na prépria certidao;

b) Caso o licitante encontre-se em recuperacgéo judicial, admite-se a participagdo, em licitacdes, desde que amparadas em certiddao emitida pela
instancia judicial competente afirmando que a interessada esta apta econémica e financeiramente a participar de procedimento, na forma do Acordéao
TCU - Plenério 1201/2020.

Documentacdo Complementar
a) Declaracdo de que ndo esta incurso nos impedimentos de que trata o art.14 do Federal n° 14.133/2021, conforme modelo Anexo IV;
b) Certiddo Negativa de Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS
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c) Certiddo Negativa de Cadastro Nacional de Empresas Publicas - CNE.

9.4 - Declaracdo de Protecéo ao Trabalho do Menor, em atendimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei 14.133/2021, para os fins do
disposto no inciso V do art. 98 da Lei Estadual n° 9.433/05, de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, ressalvado, se for o caso, o emprego de menor a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz, conforme modelo

constante do Anexo V deste Aviso de Dispensa de Licitagao.

8. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
8.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta da dotacdo orcamentaria, descrita a seguir:

ORGAO/ ELEMENTO DE

UNIDADE PROJETO/ATIVIDADE DESPESA FONTE DE RECURSO
05.05 2.077 3.3.90.30.00.00 1.500.000/1.720.000
06.07 2.079 3.3.90.30.00.00 1.500.1001/1.720.000
08.09 2.069/2.041/2.110 3.3.90.30.00.00 1.500.1002/1.600.000/1.720.000
11.11 2.081 33.90.30.00.00 1.660.000/1.720.000

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
9.1. ACONTRATADA obriga-se a:

a) Entregar o objeto conforme especificacdes do Termo de Referéncia e de sua proposta, com 0s recursos necessarios, ao perfeito cumprimento

das clausulas contratuais;
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Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, s suas expensas, no total ou em parte, os servigos efetuados em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou dos materiais empregados, a critério da Administracao;

Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais causados pela acdo ou omissdo de seus empregados,
trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou culposamente, a Prefeitura ou a terceiros;

Responsabilizar-se por todas as obrigacgdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas na legislacéo especifica;
Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientagdes da Administracdo, inclusive quanto ao cumprimento das Normas
Internas, quando for o caso;

Relatar ao Municipio toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacdo dos servicos;

N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz para 0s maiores de quatorze
anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e
qualificagdo exigidas na contratacéo;

N&o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obriga¢des assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes
a que esta obrigada, exceto nas condic¢des se previamente autorizadas pela Administracao;

Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem executados, em conformidade com as normas e
determinac@es em vigor;

Vedar a utilizagdo, na execucdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente publico ocupante de cargo em comissdo ou fungédo
de confianca no 6rgdo Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

Manter a execucdo dos servicos de forma diaria, possibilitando assim uma maior celeridade na execucéo dos trabalhos de digitalizacéo a
fim de atender aos pressupostos legais da Lei de Transparéncia.
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m) Manter a execucdo do servigo nos horarios fixados pela Administragéo.
n) Guardar sigilo sobre todas as informac@es obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.2. ACONTRATANTE obriga-se a:

a) Efetuar os pagamentos devidos a contratada;

b) Receber os itens solicitado no objeto do contrato, nos termos, prazo, condicdes e especificacdo estabelecidas neste instrumento;

c) Designar servidor responsavel para fiscalizacdo e acompanhamento do contrato.

d) Rejeitar no todo ou em parte, por intermédio da fiscalizacdo, o fornecimento dos produtos que estejam em desacordo com o firmado, podendo
exigir, a qualquer tempo, a substitui¢cdo dos que julgar insuficientes ou inadequados;

e) Aplicar a contratada as penalidades depois de constatada as irregularidades, garantido o contraditério e ampla defesa;

f) Fornecer a contratada todas as informacdes, esclarecimento, documentos e demais condi¢Bes necessarias a execugdo do contrato;

g) Notificar a vencedora, por escrito, sobre imperfeicoes, falhas ou irregularidade constatadas na execucdo do contrato, para que sejam adotadas as
medidas corretivas necessarias;

10. DO REAJUSTE
10.1. Os precos séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano, contado da data limite para a apresentacdo da proposta.

11. DAS SANCOES
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11.1. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a CONTRATADA, sancGes previstas em lei, sesmpre
respeitando com contraditério e ampla defesa.

11.2. O Municipio reserva-se ao direito de impugnar os servi¢os prestados, se esses ndo estiverem de acordo com as especificagdes contidas neste
Termo de Referéncia.

11.3. Os casos omissos serdo resolvidos com base nos dispositivos constantes na Lei Federal n® 14.133/2021.

Teodoro Sampaio - Bahia, 03 de fevereiro de 2025.

Laiara Valério dos Santos
Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas

Thaise Cardoso de Almeida
Secretaria municipal de saude
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Iranildo Alves
Secretaria municipal de Educacéo

Diego Silva de Jesus
Secretaria municipal de Assisténcia Social e Cidadania
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Teodoro Sampaio/BA, 03 de janeiro de 2025.

Memorando n° 13/2025

A Sua Exceléncia o Senhor

Jodo Paulo Vaz

Prefeito Municipal de Teodoro Sampaio - BA
Nesta

CIC

[Ime Sr.

Joseval Silva de Argolo Azevedo
MD. Presidente da COPEL

Cumprimentando-o cordialmente, venho a presenca de Vossa Exceléncia, dizer da
necessidade imediata da, conforme condi¢Ges, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Termo de Referéncia para contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de materiais
de expediente, didatico, de escritorio, e artesanato, para atender as demandas da secretaria
municipal de administracdo e financas e demais secretarias solicitantes do municipio de
Teodoro Sampaio-ba, conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo
de Referéncia.

Com protestos de consideracdo e estima, nos colocamos a disposi¢do para quaisquer
esclarecimentos.

Atenciosamente,

Laiara Valério dos Santos
Secretaria Municipal de Administracao e Financas
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. INFORMACOES BASICAS

1.1. Area Requisitante: Secretaria Municipal de Administracio e Finangas e demais secretarias
solicitantes.

1.2. O objeto da presente contratagdo de empresa especializada para o fornecimento de materiais
de expediente, didatico, de escritorio, e artesanato, para atender as demandas da secretaria
municipal de administracdo e financas e demais secretarias solicitantes do municipio de
Teodoro Sampaio-ba, conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo
de Referéncia.

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE DE CONTRATACAO

2.1 A contratacdo de empresa especializada no fornecimento de materiais de expediente para
atender as necessidades das secretarias municipais se justifica pela necessidade de garantir a
continuidade das atividades administrativas, assegurando o pleno funcionamento das unidades
organizacionais. Esses materiais sdo essenciais para o desempenho das funcgdes cotidianas,
como elaboracdo de documentos, realizacdo de registros, comunicacdo interna e externa, e
suporte as atividades operacionais e estratégicas das secretarias. A auséncia de tais insumos
compromete diretamente a eficiéncia dos servicos publicos e, consequentemente, a prestacao
de servicos a populagdo. Vale ressaltar que estamos em inicio de mandato e essa dispensa vai
ajudar até conseguimos montar o processo licitatério, pois sdo muitas demandas inicias.

2.2 A contratacdo proposta tambem esta alinhada com o principio da continuidade do servico
publico, visto que a indisponibilidade de materiais de expediente pode prejudicar o atendimento
das demandas da populacdo e a execucdo de politicas publicas. Considerando o papel
estratégico das secretarias municipais na gestdo de servicos essenciais, como saude,
administracdo, educacdo, infraestrutura e assisténcia social e demais secretarias é fundamental
assegurar que todas as condicdes materiais estejam disponiveis para o pleno desempenho de
suas atividades. Fornecimento, assegurando que a contratagdo seja plenamente justificada,
eficiente e vantajosa para o interesse publico.

3. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. Os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:
3.1.1. Para o fornecimento dos servicos, objeto deste estudo técnico preliminar, a
contratada devera observar, no que couber, os critérios de sustentabilidade ambiental,
contidos na Instrucdo Normativa n° 01, de 19 de janeiro de 2010, da Secretaria de
Logistica e Tecnologia da Informacdo do Ministério do Planejamento, Orcamento e
Gestédo — SLTI/MPOG.
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3.1.2. A contratada devera prestar os servigos, de acordo com a solicitacdo da
Contratante, de acordo com as ordens de servi¢co, nos enderecos especificados no
instrumento convocatorio;
3.1.4. A contratada devera assumir a responsabilidade por todas as providéncias e
obrigacdes estabelecidas na legislagdo especifica sobre a qualidade e especificagdo do
servico que sera prestado;
3.1.5. A contratada devera fornecer diretamente o servico, ndo podendo transferir a
responsabilidade pelo servigo licitado para nenhuma outra empresa ou instituicdo de
qualquer natureza;
3.1.6. Nos valores propostos deverdo estar inclusos todos os custos operacionais,
encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que
incidam direta ou indiretamente no fornecimento dos bens;
3.1.7. A proposta da contratada devera ser redigida em lingua portuguesa, datilografada
ou digitada, em uma via, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a
ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.
Devera ainda conter a indicacdo do banco, nimero da conta e agéncia, para fins de
pagamento;
3.1.8. N&o havera exigéncia da garantia da contratagcdo dos art. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/21.
3.2. Para aquisicdo do servico, se faz necessario o atendimento a alguns requisitos minimos,
dentre eles os de qualidade e capacidade de execucdo pelo contratado, nos termos do art. 72 da
Lei 14.133/21.
3.3. Conforme art. 62 da Lei Federal 14.133/21, segue em anexo 0s documentos referentes a
habilitacdo juridica, habilitacdo técnica, habilitacdo fiscal, social e trabalhista e habilitacdo
econdmico-financeira, sendo eles:
a) Contrato Social da Empresa (todas as alteragGes ou Ultima consolidacao);
b) Documento de Identificacdo dos socios da empresa;
c) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
d) Regularidade perante a Fazenda Municipal,
e) Regularidade perante a Fazenda Estadual;
f) Regularidade perante a Fazenda Federal;
g) Regularidade perante a Caixa Econdmica;
h) Regularidade perante a Justica do Trabalho;
i) Comprovacédo de aptiddo para a prestacdo dos servicos em caracteristicas, quantidades e
prazos compativeis com o objeto desta licitacdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacdo de no minimo um atestado de capacidade técnica fornecido por pessoas juridicas
de direito publico ou privado.
3.4. Reparar ou indenizar, dentro do prazo estipulado pela autoridade competente, todas e
quaisquer avarias ou danos causados aos bens do contratante, ou de terceiros, decorrentes de
acao ou omissao de seus empregados e fornecedores.
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3.5. Os servico podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes na proposta, devendo ser refeitos no prazo de 2 (dois) dias, a contar da
notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades. Que sera
verificado por gestor e fiscal de contrato a serem designados.
3.6. Providenciar para que seus empregados cumpram as normas internas relativas a seguranca
do contratante.
3.7. Manter durante todo o periodo de vigéncia do contrato, todas as condi¢cdes que ensejaram
a sua habilitacdo na licitagéo e contratacao.
3.8. N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
3.9. Fornecer o servico descrito, com rapidez e eficiéncia.
3.10. N&o poderdo participar, pessoa juridica do terceiro setor que esteja com pendéncias de
regularizacdo fiscal bem como empresas que se encontrem sob processo de recuperacéo judicial
ou extrajudicial, faléncia, concordata, dissolucdo, liquidacdo ou estejam suspensas para licitar
e contratar e/ou declarada inidénea por qualquer 6rgdo da Administragdo Publica; pessoas
fisicas ou juridicas nos seguintes casos:

a) Servidor publico ou empresas cujos dirigentes, gerentes, s6cios ou componentes de

seu quadro sejam funcionarios ou empregados publicos da entidade contratante;

b) estrangeiros ndo autorizados a comercializar Pais.
3.11. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto,
devem ser atendidos os requisitos que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis, 0s servigos prestados pela empresa contratada deverdo fundamentar-se no uso
racional de recursos e equipamentos, de forma a evitar e prevenir o desperdicio de insumos e
material consumidos, bem como a geragéo de residuos, além do desperdicio de 4gua e consumo
excessivo de energia. Sempre que possivel fazer uso de energia renovavel.
3.12. O objeto em andlise tem natureza comum, tendo em vista que seus padrdes de desempenho
e qualidade sdo objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacbes usuais de
mercado, nos termos do art. 6°, inciso XIII, da Lei Federal n°® 14.133/2021.
3.13. Os servigos serdo prestados por empresa especializada no ramo, devidamente
regulamentada e autorizada pelos 6rgdos competentes, em conformidade com a legislacédo
vigente e padrbes de sustentabilidade exigidos nesse instrumento e no futuro termo de
referéncia.

4. LEVANTAMENTO DO MERCADO

4.1. Diante das necessidades apontadas neste estudo, o atendimento a solucdo exige a
contratagcdo de empresa especializada cujo o ramo de atividade seja compativel com o servico
pretendido.

4.2. Deverdo ser analisadas as contratagdes feitas por outros 6rgdos e entidades, por meio de
consultas a outros editais, com objetivo de identificar a similaridade do valor proposto, bem
como a ampla disponibilidade de empresas aptas ao fornecimento dos materiais a serem
adquiridos, conforme os requisitos estabelecidos neste documento.
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4.3. A solucdo que atende os interesses e necessidades da Administracdo é a contratacdo de
seguro total de veiculos, através de empresas especializadas, dentro das regras da modalidade
de dispensa de licitacdo com disputa. Além do aspecto econémico, a modalidade escolhida
garante 0s aspectos qualitativos em termos de beneficios de agilidade processual para o alcance
dos objetivos da contratacdo. A presente licitacdo se enquadra nas hipdteses previstas nos
incisos Il do art. 75° da Lei Federal 14.133/2021 (para contratacdo que envolva valores
inferiores a R$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil novecentos e seis reais e dois centavos), no
caso de outros servigos e compras).

5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

5.1. O quantitativo estimado da contratacdo para atendimento das necessidades leva em
consideracdo o historico das contratagdes de exercicios anteriores, o que de certa forma
proporciona uma certa garantia ou previsibilidade de que tal item atendera plenamente a
demanda. As quantidades se encontram no termo de referéncia.

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
6.1. O valor total estimado para a prestacdo de servicos é de R$ 59.519,55 (cinquenta e nove
mil, quinhentos e dezenove reais e cinguenta e cinco centavos)

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

7.1. A elaboracéo dos estudos técnicos preliminares constitui a primeira etapa do planejamento
de uma contratacdo (planejamento preliminar) e tem como objetivo assegurar a viabilidade
técnica da contratacdo e embasar o termo de referéncia, que somente é elaborado se a
contratacdo for considerada viavel.

7.2. A adocdo do sistema de Registro de Precos decorre da necessidade de contratacfes
frequentes e eventuais, da dificuldade de precisar os quantitativos a serem utilizados pela
Prefeitura Municipal, em decorréncia das atuais limitagdes e incertezas orcamentérias, e ainda,
objetiva evitar a imobilizacdo desnecessaria de recursos e o seu consequente desperdicio.

7.3. Acontratacio de servico mostra-se viavel na modalidade de DISPENSA DE LICITACAO,
julgamento por Menor Preco, visando registro de precgos para futura e eventual contratacdo de
empresa especializada para o fornecimento de materiais de higienizacao, descartaveis e higiene
Pessoal para atender as necessidades da Secretaria Municipal de Administracédo e Financas e
demais secretarias solicitantes do Municipio de Teodoro Sampaio-Ba

7.4. Os servicos deverdo ser executados de acordo com as descricdes, detalhamento e
especificacbes contidas no Termo de Referéncia, em sujeicdo as normas técnicas aplicaveis ao
objeto.

7.5. A contratada deverd assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes
estabelecidas na legislagdo especifica sobre a qualidade e especificacdo do servigco que sera
entregue.
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8. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

8.1. Em regra, conforme disposi¢des estabelecidas na alinea b, inciso V, do art. 40 da Lei n.°
14.133/21, o planejamento da compra deverd atender, entre outros, ao principio do
parcelamento, quando for tecnicamente vidvel e economicamente vantajoso, com vistas ao
melhor aproveitamento dos recursos disponiveis no mercado e a ampliagdo da competitividade
sem perda da economia de escala.

8.2. Considerando as especificidades do presente objeto, a demanda sera parcelada, haja vista,
se comprovarem ser técnica e economicamente viavel, com vistas a propiciar o melhor
aproveitamento do mercado e a ampliagdo da competitividade, em razdo da demanda e
necessidade da Secretaria Requisitante, de acordo com a Ordem de Servico.

9. CONTRATAQOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

9.1. N&o se faz necessaria a realizagdo de demais contratacGes correlatas e ou interdependentes
ao objeto pretendido, nem ha pretensdo de realizar contratagcdes futuras para que o objetivo
desta contratacdo seja atingido, razdo pela qual este item nédo sera considerado no planejamento.

10. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO

10.1. A contratagdo, objeto do presente estudo técnico preliminar, esta alinhada com os
programas de metas estratégicas do Municipio, consignados com elementos das metas do Plano
Plurianual - PPA, bem como, com a Lei Or¢camentaria Anual.

11. RESULTADOS PRETENDIDOS

11.1. Com a presente contratacdo a instituicdo almeja alcangar, sob o0s aspectos da
economicidade, eficacia, eficiéncia e de melhor aproveitamento dos recursos humanos,
materiais, e financeiros disponiveis, inclusive do ponto de vista da sustentabilidade ambiental,
assegurar a protecdo patrimonial, maior seguranca aos condutores dos veiculos citados, bem
como prolongar a vida util dos veiculos, de acordo com as normas pertinentes.

12. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS
12.1. Ndo serdo necessarias providéncias previamente a celebracdo do contrato.

13. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS
13.1. N&o ha que se falar em impactos ambientais na prestagédo deste servico.

14. DECLARAGCAO DE VIABILIDADE

14.1. Diante de toda a analise desenvolvida no presente instrumento, a contratacao pleiteada é
VIAVEL em termos de disponibilidade de mercado, consoante o artigo 7°, inciso XIII, da IN
SEGES/ME n° 40, de 22 de maio de 2020, ndo sendo possivel observar dbices ao
prosseguimento da presente contratacao.
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14.2. O servigo objeto do presente planejamento ndo se enquadra nos pressupostos para a
decretacdo de sigilo, nos termos da Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Teodoro Sampaio - Bahia, 03 de fevereiro de 2025.

Laiara Valério dos Santos
Secretaria Municipal de Administracdo e Financas

Thaise Cardoso de Almeida
Secretaria municipal de saltde

Iranildo Alves
Secretaria municipal de Educacao

Diego Silva de Jesus
Secretaria municipal de Assisténcia Social e Cidadania
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