ESTADO DA BAHIA
MUNICIPIO DE TEODORO SAMPAIO
Gabinete do Prefeito

DECRETO N° 011, DE 4 DE FEVEREIRO DE 2025

Dispde sobre a centralizagdo das atividades de
protocolo e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE TEODORO SAMPAIO, ESTADO DA
BAHIA, no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas pelo art. 58, incisos [V ¢ VI, da
Lei Organica do Municipio,

DECRETA:

Art. 1° Fica estabelecida a centralizagdo de todas as atividades de protocolo
no Gabinete do Prefeito, de observancia obrigatoria, no ambito dos 6rgdos e entidades da
Administragdo Municipal.

Paragrafo unico. Para os fins deste Decreto, consideram-se atividades de
protocolo o recebimento, a classificagdo, o registro, a distribui¢do ¢ o controle da
tramita¢do dos documentos para formagdo de processos.

Art. 2° A Subsecretaria de Gabinete do Prefeito sera a unidade centralizada
de recebimento, classificag@o e registro dos documentos para formacao de processos.

Art. 3° Apds o recebimento, classificagdo e registro, a Subsecretaria de
Gabinete do Prefeito encaminhara os processos formados a Chefia de Gabinete do
Prefeito.

Art. 4° Compete a Chefia de Gabinete do Prefeito, de forma preliminar,
realizar as analises, prestar as informagdes e emitir os despachos, bem como efetuar a
distribuicdo e o controle da tramitacdo dos processos formados perante os Orgaos e
entidades competentes.

Art. 5° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo e produzira
efeitos somente a partir de 10 de fevereiro de 2025, inclusive.

Teodoro Sampaio-BA, 4 de fevereiro de 2025.

JOAO PAULO VAZ GOES

Prefeito Municipal
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