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Decreto

DECRETO MUNICIPAL N2 0207/2016 de 22 de Novembro de 2016

Fica Revogado o Decreto n® 0199-B/2016, por
conveniéncia e oportunidade administrativa,
interesse publico, e dd outras providéncias
correlatas.

O Prefeito do Municipio de Macatbas, Estado da Bahia, no uso de
suas atribuicdes legais e,

DECRETA:

Art. 12. Fica revogado o Decreto n® 0199-B/2016, bem como seus
efeitos, por conveniéncia e oportunidade administrativa e interesse
publico.

Art. 22, Esse Decreto entrard em vigor na data da sua publicacao,

revogando todas as disposi¢des contrarias.

Gabinete do Prefeito Municipal de Macaubas, 22 de novembro de 2016.
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DECRETO N2.0208/2016, de 24 de novembro de 2016.

Dispde sobre a constituicido da
Comissdo de Transmissdo de
Governo no ambito do Poder
Executivo do Municipio de
Macatbas, Estado da Bahia, e da
outras providéncias correlatas.

0 PREFEITO MUNICIPAL DE MACAUBAS, ESTADO DA BAHIA, no
uso das atribui¢des que lhes sdo conferidas pela Lei Organica do Municipio, e
considerando a exigéncia legal da Transmissdo de Cargo do Gestor atual
para o novo Prefeito eleito em conformidade com a LC 101/2000,
Resolucdes do Tribunal de Contas dos Municipios - TCM em especial a
1311/2012 e demais normas pertinentes:

1) os principios norteadores da Administragdo Publica, notadamente
os seguintes: Legalidade, Moralidade, Publicidade, Motivacio e Eficiéncia;

I1) os termos da Resolugdo n°. 1.311/2012 do Tribunal de Contas dos
Municipios do Estado da Bahia; e

[11) a indicacdo pelo Prefeito eleito dos seus representantes que farao
parte da Comissdo de Transmissdo de Governo.

DECRETA:

Art. 12 - Fica constituida a Comissdo de Transmissdo de Governo do Poder
Executivo do Municipio de Macauibas, Estado da Bahia, observar-se-do as
normas vigentes e as disposi¢des contidas neste Decreto;

DA TRANSMISSAO DE GOVERNO
Art. 22 - A Comissio Geral de Transmissao de Governo tera a finalidade

de promover as informacoes e ducumeWuc deverao ser repassados aos
representantes da nova administracao;
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Art. 32 - A Comissdo Geral de Transmissdo de Governo tera a seguinte
composi¢ao:

[ - Secretario Municipal de Administragdo e Financas - Presidente;
Senhor Orlando Kleber Régo Pereira
11 - Controladora Geral do Municipio - Membro;
Senhora Joyce Roque Pereira
11 - Responsavel pelo Setor Tributario - Membro;
Senhor Jaime Lula de Figueiredo Junior
IV - Responsavel pelo Setor Contdabil - Membro;
Senhor José Aleixo de Oliveira.
V - Secretaria Municipal de Educagao - Membro;
Senhora Liane de Oliveira
VI - Secretario Municipal de Saude - Membro;
Senhor Abilio Marcone Marques Silva
VII - Secretaria Municipal de A¢do Social - Membro;
Senhora Jumaria Souza Oliveira
V1II - Responsavel pelo Setor de Recursos Humanos
Valéria de Oliveira Vasconcelos Mota
IX - 11 (onze) representantes indicados pelo Prefeito Eleito - Membros;

Senhor Cleidinaldo Ribeiro Cruvinel

Senhor Altair Carvalho Guedes

Senhor Jonaldo Silva de Souza

Senhora Ana Lourdes Moreno Rodrigues Silva
Senhora Clatidia Marques de Souza

Senhora Telma Maria de Jesus

Senhora Mayra Costa Cardoso

Senhor José Ilton Almeida Lima

Senhor Jobjander Pinto da Purificagao

Senhora Angela Emanuela R. D. A. Fernandes Costa
Senhora Maria Solange Figueiredo Costa Tavares

Art. 42 - As solicitacdes, informacdes, entrega de documentacdao e
esclarecimentos necessarios para atender o que trata o Art. 22 deste decreto
obedecerio aos seguintes procedimentos:

I - Os membros designados para constituirem a Comissao de
Transmissido de Governo prestardo ao Presidente da Comissao e demais
membros informacdes de seus contatos fornecendo endereco para receber
correspondéncia, nimero de tejefone e endereco eletronico (e-mail) para
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facilitar a comunicacdo e convocagdes necessarias entre os membros da
comissao;

I - O local para as reunides dos membros da comissao para
solicitacdes, prestacdo de informagdes e entrega de documentos serd a sala
de reuniio da Prefeitura Municipal de Macaibas, sito & Praga Imaculada
Conceicio n® 1.250, 12 andar, Centro Macatibas - Bahia.

I1I- Qualquer necessidade dos representantes da nova administragao
quanto a solicitacio de documentos ou esclarecimentos devera ser
direcionadas ao Presidente da Comissdo Geral de Transmissao de Governo
mediante oficio e protocolo de recebimento.

IV - Toda informacdo e documentagéo prestada aos representantes da
nova administracio deverd ser realizada mediante protocolo de
recebimento;

V - Os documentos encaminhados a Comissao Geral de Transmissao
de Governo serdo emitidos em papel timbrado e subscritos pelo Prefeito e
autoridades competentes da administracao que se encerra;

VI - Ao encerrar suas atividades, a Comissao Geral de Transmissdo de
Governo, elaborara relatério conclusivo, remetendo-o, até o dia 10 de
fevereiro de 2017, ao gestor que estd deixando o cargo; ao gestor eleito,
juntamente com a documentagdo recebida;

VII - O relatério de que trata o inciso anterior sera parte integrante do
respectivo Termo de Transmissao de Cargo.

Paragrafo unico - Concluidos os trabalhos da Comissao, o Presidente
e demais membros rubricardo todas as pecas, que passardo a fazer parte

integrante do Termo de Transmissao de Cargo.

Art. 52 - A Secretaria Municipal de Administracdo encaminhara a Comisséo
Geral de Transmissio de Governo a documentag¢ao a seguir listada:

I - Plano Plurianual 2013-2017, publicacao oficial;

Il - Projeto do Or(;amentc/)WAl para 2017, publicacdo oficial e;

©
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III - Lei de Diretrizes Or¢amentarias/2017, publicacdao oficial,
contendo anexos de metas e riscos fiscais para o exercicio seguinte, nos
termos dos Arts. 42 e 52 da Lei Complementar n® 101/00, LRF;

Art. 62 - Compete ainda a Comissdo Geral de Transmissao de Governo,
designadas providenciar o recebimento e analise da documentagao seguinte:

I - TESOURARIA: Demonstrativo dos saldos disponiveis, transferidos do
exercicio findo para o exercicio subseqliente, da seguinte forma:

a) Termo de Verificagdo de Saldo em Caixa, no qual se registrara o valor, em
moeda corrente, e os cheques em poder da Tesouraria, encontrados nos
cofres da Prefeitura em 31 de dezembro do exercicio que se encerra,
assinados pela Comissao;

b) Termo de Verificagdo de Saldos Bancarios, do qual constara o saldo da
conta corrente da Prefeitura em bancos, anexando-se extrato que indique o
valor existente no banco em 31 de dezembro do exercicio que se encerra,
acompanhado da respectiva conciliagdo bancdria, assinada pelo Gestor,
Tesoureiro e Contador;

¢) Relagdo das Contas Bancarias, o qual devera indicar o nome do banco, o
ntmero da conta, o saldo demonstrado no extrato, os cheques emitidos e
nio descontados, os créditos efetuados e ndo liberados e os débitos
autorizados e nao procedidos pela instituicao;

I - TESOURARIA: Relagdo de valores pertencentes a terceiros, como, por
exemplo, caucdes, cautelas etc.;

III - CONTABILIDADE: Demonstrativo dos Restos a Pagar referentes a
exercicios anteriores e aqueles relativos ao exercicio que se encerra, coim
copias anexas dos respectivos empenhos, distinguindo-se os processados

dos ndo processados, contendo:

a) O nimero de ordem, pela numeracdo dos empenhos, a dotacao, com os
respectivos valores e nomes dos credores;

b) O nimero da inscrigdo do credor no CNPJ ou CPF;

¢) A data do contrato, do empenho e, se processados, a data da liquidacdo;
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IV - PROCURADORIA JURIDICA: Relagio dos Precatérios pendentes de
pagamento;

V - CONTABILIDADE e CONTROLE INTERNO: Demonstrativo da Divida
Fundada Interna, contendo Lei que autorize objeto, data do contrato, prazo
de pagamento, valor principal, valor dos encargos, nimero de parcelas a
pagar, montante autorizado e saldo a pagar, acompanhados das certiddes ou
extratos emitidos pelos 6rgdos pertinentes;

VI - CONTABILIDADE e CONTROLE INTERNO: Relacdo das Obrigacdes de
Longo Prazo, decorrentes de contratos de execugdo de obras, consorcios,
convénios e outros assemelhados, destacando-se o que ja foi pago e o saldo a

pagar;

VII - PROCURADORIA ]URiDlCA e DEPARTAMENTO DE TRIBUTOS:
Relacdo de valores e titulos da Divida Ativa Tributdria e Nao Tributaria,
corrigidos e discriminados por contribuintes;

VIII - ADMINISTRACAO/PATRIMONIO: Relagio atualizada em 31 de
dezembro do exercicio que se encerra dos bens patrimoniais, indicando-se
sua alocacdo, por setor, e niumeros dos respectivos tombamentos e dos Bens
de Consumo existentes em almoxarifado;

IX - CONTROLE INTERNO: Relatério do Controle Interno, abordando as
exigéncias da Resolugdo do TCM n? 1120/05, acompanhado da declaragao
assinada pelo gestor, dando ciéncia do conteido do referido relatorio;

X - SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA e CONTROLE INTERNO: Relagao
das obras e dos servicos de engenharia executados e em execugao no
municipio, de acordo com as informagdes declaratorias constantes no
Sistema Integrado de Gestdo e Auditoria - SIGA;

XI - ADMINISTRACAO/RECURSOS HUMANOS: Levantamento da situagdo
dos servidores, de acordo com as informacdes declaratérias contida no
Sistema Integrado de Gestdo e Auditoria - SIGA, contendo o quantitativo
de:

a) servidores em cargo efetivo;

b) servidores em cargo comissionado;

¢) servidores em cargo celetista;

d) servidores com fun¢do gratifi
e) servidores a disposi¢aog

ada;
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f) trabalhadores temporarios; e
g) agentes politicos;

XII - ADMINISTRACAO/RECURSOS HUMANOS: Relagdo de concursos
publicos realizados e em realizagdo, indicando-se os homologados no
exercicio, 0s que estdo em andamento e aqueles que se encontram dentro do
prazo de validade;

XIII - ADMINISTRACAO e FINANCAS: Relagdo de pendéncias em
pagamentos de servidores se houver;

XIV - CONTROLE INTERNO: Relagio de entidades civis que receberam
recursos publicos municipais a titulo de subvencao, contribuigdo ou auxilio,
Organizagdo Social - 0S e Organizacdo da Sociedade Civil de Interesse
Publico - OSCIP e as que deles nao prestaram contas, informando o valor
repassado com a seguinte informacao:

a) Objeto e Titulo do Convénio;

b) Valores e datas dos recursos liberados;

¢) Data da Prestagdo de Contas das parcelas repassadas;
d) Valores de parcelas que ndo prestaram contas;

XV - SETOR DE CONTRATOS: Relagio de contratos administrativos de
despesas continuadas;

XVI - ADMINISTRAGAO e FINANCAS: Relagdo de atrasos no recolhimento
de contribui¢des previdencidrias e patronais se houver;

XVII - PROCURADORIA JURIDICA: Relacdo de agdes em Juizo a favor ou
contra a Fazenda Publica Municipal;

XVIII - CONTABILIDADE: Livros contdbeis e administrativos estabelecidos
na Resolugdo TCM n® 612/02;

XIX - SETOR DE TRIBUTOS: Cadastro Tributario e Fiscal dos contribuintes
do municipio;
XX - SECRETARIA DE ADMIN[STRA(;AO e PROCURADORIA iURiDICA:
Relacio dos Projetos de Lei de autoria do Poder Executivo em tramitagao na
Camara Municipal;
XXI - SECRETARIA DE ADMINISTRACAO e PROCURADORIA }URiDlCA:
Cépia da Legislagao basica do Municipig, como:

%
a) Lei Organica do Municipio;
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b) Leis Complementares a Lei Organica, se ocorrerem;

c) Regimentos Internos das entidades da administragdo municipal;
d) Lei de Organizagdo do Quadro de Pessoal;

e) Estatuto dos Servidores Publicos, ou norma subsidiariamente utilizada;
f) Legislacao Tributaria;

g) Plano Diretor de Desenvolvimento Urbano e legislagao pertinente;
h) Leis que disciplinem:

1. concessdo de didrias;

2. fixacdo de subsidios de agentes politicos;

3. concessao de adiantamentos;

4, contratacdo temporaria de mao-de-obra;

5. concessao de subvengodes sociais;

6. licitacdes e contratos administrativos;

i) outras normas correlatas.

XXII - CONTABILIDADE: Demonstrativos Contabeis do més de dezembro
de 2016 a saber:

a) Demonstrativos de Despesas e Receitas Orcamentarias e Extra-
orcamentdrios;

b) Demonstrativo das Contas do Razdo Analitico e 0 Sintético

¢) Demonstrativo da Divida Flutuante (Anexo 17 da Lei 4.320/64),
acompanhado da relagio analitica que compde a referida divida;

d) relacdo analitica dos elementos que compde o Ativo Realizavel;

XXIII - CONTROLE INTERNO: relagdo dos gastos com publicidade, de
acordo com as informacées declaradas no Sistema Integrado de Gestao e
Auditoria - SIGA;

XXIV - CONTROLE INTERNO: comprovante da remessa dos dados enviados
ao Sistema Integrado de Gestdo e Auditoria - SIGA, referentes ao més de
dezembro, observando os prazos e normas contidos na Resolugdo TCM n®
1282/09 e suas alteracoes;

Art. 72 - Os fundos Municipais de Educagdo, Satde e Agdo Social prestarao
todas as informagdes de projetos e programas, em andamento e outras
informacdes, se houver, para que seja cumprido o principio da continuidade
dos Servicos Publicos;

Art. 82 - Serdo adotados os Modelos dos demonstrativos, termos de
verificacdo, de posse e de transmissap de cargos, bem como de relagoes

el

/
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constantes da Resolucdo 1311/2012, disponibilizadas no site do TCM -
www.tcm.ba.gov.br.

Art. 92 - A SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS, a
PROCURADORIA  JURIDICA, o SETOR DE CONVENIOS a
CONTROLADORIA GERAL e o SETOR CONTABIL adotardo as medidas
necessarias para o fiel cumprimento das disposicoes deste Decreto pelas
unidades administrativas subordinadas aos érgaos de sua atuacao.

Art. 102 - Excepcionalmente, mediante solicitacdo circunstanciada da
Unidade Executora, poderd o Prefeito autorizar o adiamento dos
procedimentos tratados neste Decreto.

Art. 112 - Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicacao,
revogadas todas as disposi¢gdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal, em 24 de novembro de 2016.
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