
Buerarema, 22 de Agosto de 2025.

MATEUS SILVA PARAGUAI

SECRETARIO DE  FINANCAS

Em virtude das atribuig6es que competem,  aprovo o presente Estudo Tecnico Preliminar.
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TERMO DE REFERENCIA

PREFEITURA MUNICIPAL  DE  BUERAREMA -BA

(Processo Administrativo n°129/2025.)

CONDIC6ES GERAIS DA CONTRATACAO

Contratacao de prestagao de servigos especializados em assessoria e consultoria juridica
na area de  Licitag6es e Contratos Administrativos,  com atuaeao abrangente que  inclui  a  analise de
conformidade  dos  processos  administrativos,  representaeao  em  contenciosos  judiciais  em  1°,  2°

grau,   e  Tribunais   Superiores,   e   patrocinio  de  demandas   perante   6rgaos  de   controle  externo,
conforme condig6es e exigencias estabelecidas neste instrumento.

0 prazo de vigencia da contratagao e de 12 (doze) meses contados da assinatura do
contrato,  prorrogavel par ate  10 anos,  na forma dos artigos  106 e  107 da  Lei  n°  14.133,  de

2021.

0   servieo   e   enquadrado   como   continuado   tendo   em   vista   que   a    necessidade   e

permanente,  sendo a vigencia plurianual mais vantajosa considerandoo  Estudo Tecnico  Preliminar

0  contrato  ou  outro  instrumento  habil  que  o  substitua  oferece  maior  detalhamento  das

regras  que  serao  aplicadas  em  relacao  a  vigencia  da  contrata¢ao.

1.     FUNDAMENTAeAO E DEscRicAO DA NECEssiDADE DA CONTRATACAO

A  Fundamenta€ao  da  Contratac5o  e  de  seus  quantitativos  encontra-se  pormenorizada

em  t6pico  especifico  dos  Estudos  T6cnicos  Preliminares,  apendice  deste  Termo  de

Referencia.

A  contrata¢5o  da  assessoria juridica  est6  assegurada  nas  leis  or¢amentarias  municipais,

especificamente  na  Lei  Or¢amentaria  Anual  (LOA),  que  preve  a  destina¢ao  de  recursos

para  o  apoio  as  atividades  de  gestao  pdblica  e  contrata¢ao  de  servi¢os  essenciais,  como

a  assessoria juridica.  A16m  disso,  a  contrata€5o  esta  alinhada  com  o  Plano  Plurianual

(PPA),  que  estabelece  diretrizes  para  o  fortalecimento  da  governan¢a  e  da  transparencia

na  administracao  pdblica,  assegurando  a  continuidade  das  a¢6es  e  projetos  da  gestao

municipal.  A  Lei  de  Diretrizes  Orcamentarias  (LDO)  tamb6m  respalda  essa  contratacao,  ao

indicar  as  metas  e  prioridades  para  o  exercicio,  orientando  o  planejamento  or¢amentario



e  garantindo  que  as  despesas  sejam  realizadas  de  acordo  com  os  principios  da

responsabilidade  fiscal.  Dessa  forma,  a  contrata¢ao  6  plenamente  compativel  com  as

normativas  or¢amentarias  e  fiscais  do  Municipio.

2.     DESCRICAO   DA   SOLUCAO   COMO   UM   TODO   CONSIDERADO   0   CICLO   DE  VIDA   DO
OBJETO

A descriOao da solugao como urn todo encontra-se pormenorizada em topicc» especifico dos
Estudos Tecnicos Preliminares, apendice deste Termo de Referencia

3.     REQUISITOS DA CONTRATACA0

Subcontra(acao

Nao e admitida a subcontrataeao do objeto contratual.

Garantia da contratacao

Nao havera exigencia da garantia da contrataeao dos artigos 96 e seguintes da  Lei  n°  14.133,
de 2021,  pelas raz6es constantes do  Estudo Tecnico  Preliminar

Vistoria

Nao ha necessidade de realizagao de avaliagao previa do local de execueao dos servigos.

4.     MODELO  DE EXECUCAO  DO OBJETO

Condig6es de execucao

A execu€ao  do  objeto  seguira  a  seguinte  dinamica:

4.11.                Inlcio da execueao do objeto:  da ass.inatura do contrato.

Descricao detalhada dos m6todos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequencia
e periodicidade de execucao do trabalho:

Cronograma de realiza9ao dos servioos:

ASSESSORIA JURIDICA JUNTO AS SECRETARIAS DEMANDANTES;



ASSESSORIA JURIDICA JUNTO AO SETOR DE LICITACOES;

Analise  pfevia e auxilio  na elaboraeao do edital,  com orientagao acerca de toda fase externa  do
certame,  alem de apoio em sess6es de licitag6es,  analise jurldica da documentaeao de licitantes

participantes  do  certame,  orientagao  e  apoio  nas  quest6es  juridicas  para  embasamento  das
decis6es  dos  agentes  de  contrataeao  e  pregoeiros  e  elaboragao  de  minutas  sugestivas  de
resposta em pedido de esclarecimento,  impugna96es e recursos.

Por  esse  motivo  e  de  grande  importancia  que  o  ente  ptlblico  conte  com  urn  assessoramento

juridico especializado em  licitac6es,  para garantir a celeridade dos  processos.

AUXILIO NO JULGAMENTO  DE  IMPUGNACAO E  RECURSO ADMINISTRATIVO

Assistencia   na   fundamentac:ao  e  elabora9ao  de  julgamentos  de   impugnag6es  aos  editais  e
avisos   de   contrataeao   direta.   Apoio   na   analise   e   decisao   sobre   recursos   administrativos,

garantindo que todos os procedimentos sejam realizados de acordo com a lei.

ACOMPANHAMENTO  EM  SESSOES  DE  LICITACOES COMPLEXAS

Presenga    fisica    e   apoio    tecnico-juridico   em    sess6es   de    licitae6es   complexas,    mediante
solicitagao  pfevia.  Assessoria direta  para  resolugao de quest6es juridicas emergentes durante a
condugao dos certames.

ORiENTACAO    cONTiNUA    AOs    sERviDOREs    ENvOLviDOs     NAs    cONTRATAeoEs
PUBLICO;

Oferecemos  onentagao  e  apoio  continuo  aos  servidores  envolvidos  em  licitag6es  e  contratos
administrativos,   proporcionando   suporte   especializado   em   todas   as  etapas   do   processo.   0
trabalho  consiste  em   urn  contato  direto  com  os  servidores  para  orientagao   no  momento  da
elaboragao  dos  atos  administrativos.  Nosso objetivo  e  garantir que  a  equipe  possua  urn suporte

juridico continuo e  proximo,  trazendo celeridade e seguranga juridica as contratag6es.

ASSESSORIA JURIDICA JUNTO A PROCURADORIA MUNICIPAL:

A  assessoria  juridica,   em   conjunto   com   a   Procuradoria   Municipal,   visa   realizar  urn  trabalho
colaborativo   com   o   objetivo   de   assegurar   uma   gestao   eficiente   e   legal   nos   processos   de
contratae6es  ptiblicas.  Alem  disso,  busca-se  a  padronizaeao  de  fluxos,  rotinas  e  minutas  para

garantir  que  as  contratag6es  sejam  juridicamente  seguras,   reduzindo  riscos  e  promovendo  a
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Tambem   sera   realizado   urn  estudo  dos  normativos  vigentes   no   municipio,   com  o   intuito  de
adequar  a   aplicagao   da   legislagao  atual  a   realidade   local,   garantindo   que   as  contrataeoes
estejam  alinhadas  tanto  com  as  leis  nacionais  quanto  com  as  particularidades  da  administraeao
municipal.

Oferecemos analise de viabilidade dos procedimentos licitat6rios,  recomendando a  modalidade e
o  tipo  de  licitagao  mais  adequados.  Elaboramos  analises  tecnico juridicas  de  conformidade  dos

processos  administrativos  para  auxilio  da  procuradoria  na  elaboragao  de  pareceres  jurldicos  e
prestamos  suporte  em  recursos  e  impugnae6es.  Nosso objetivo  e  garantir que  todas  as  etapas
do processo licitat6rio sejam conduzidas de maneira eficiente e dentro da  legalidade.

Alem   disso,   realizamos   apoio   a   Procuradoria   nas   demandas   consultivas   e   nas   demandas

judiciais  e  administrativas,  assegurando  que  todas  as  quest6es  legais  sejam  tratadas  com  a
devida atengao e expertise.

lMPLEMENTACAO  DA PADRONIZAC;AO E  PARECER REFERENCIAL;

lmplementamos,   junto   a   Procuradoria,   a   padronizaeao   conforme   art.    19,    inciso   lv   da   lei
14.133/21,  com  envio  de  minutas  de termos  de  referencias,  editais,  contratos  e  termos  aditivos,

periodicamente revisadas para aprovacao e utilizagao pelo municlp'io.

Com  a  implementagao de  uma  padronizaeao juridicamente segura das minutas que  instruem  os

processos   de   contratag6es   6   que   esta   assessoria   elaborafa   pareceres   referenciais   sobre
contratag6es corriqueiras e  usuais do  municipio,  previamente chancelados pela  procuradoria,  em
trabalho   conjunto   visandc),   assim,   desafogar   o   quantitativo   de   demandadas   que,   uma   vez

padronizadas,   nao  necessitem  de  sua  remessa  para  uma  nova  analise  juridica,   tornando  a
contrataeao  publica  mais  c6lere  sem  abrir  mao  da  legalidade  e  do  compromisso  que  o  ato
requer.

ELABORACAO   DE  MINUTAS   DE   DECRETOS  E  REGULAMENTOS  SOBRE   LICITACOES  E
CONTRATOS.

Levantamento  e  analise  de  todos  os  decretos  e  regulamentos  vigentes  no  municlpio,  afim  de

promover  uma  revisao  nos  normativos  para  que,  conforme  o  caso,  sejam  posslveis  eventuais
corree6es com a edi9ao de urn novo decreto sobre o tema.

A16m do estudo normativo e de sua atualizagao,  a assessoria disponibirizara  minutas de decretos

que,  eventualmente,  nao tenham  sido tema de regulamentagao do  municlpio.

ATUACAO  N0 CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO  E JUDICIAL

Representagao   juridica   em   processos   administrativos   e   judicia.is,   em   todas   as   instancias,
relacionados  a  licitag6es  e  contratos  administrat.ivos.  Defesa  estrategica  e  eficaz  em  todas  as
instancias, assegurando a proteeao dos interesses da administra9ao publica.



EMISSAO   DE   MINUTA   DE   PARECER   JURIDICO   EM   PROCESSOS   DE   CONTRATACAO
POBLICA

Elaboraeao  de  minuta  de  pareceres juridicos  detalhados,  tanto  na  fase  interna  quanto  na  fase
externa   dos   processos   administrativos   de   licitag6es   e   contratos    Fornecimento   de   analises
tecnicas e juridicas profundas e fundamentadas,  para embasar decis6es e auxiliar a procuradoria

juridica na elaboraeao de pareceres assegurando a legalidade dos atos administrativos.

ASSESSORIA JURIDICA JUNTO AO CONTROLE INTERNO

Oferecemos  assessoramento  jurldico  ao  Controle  lntemo  em  suas  atividades  relacionadas  as
licitag6es   e   contratos   adm'inistrativos,    com    amparo   e   previa   analise   dos    processos   que
necessitem da sua atuaeao.

0  assessoramento  consiste  na  orienta?ao,  apoio  e  disponibilizaeao  de  materiais  para  contribuir
com  as  atividades  do  Controle  lnterno,  auxllio  na  elaboragao  de  respostas  as  representae6es,
acompanhamento  aos  drgaos  de  controle  extemo,  quando  preciso,  bern  como,  todo  respaldo

jurfdico que envolve sua atua9ao.

ACOMPANHAMENTO  DE  PROCESSOS  DE FISCALIZACAO  EXTERNA;

Proporcionamos  acompanhamento  e  suporte  durante  os  processos  de  fiscalizac:ao  realizados

por 6rgaos  externos  de  controle,  como  TCM,  TCE,  TCU,  CGU,  MPF  e  MP.  A  assessoria  ainda
abrange  a  elaboraeao  de  respostas  as  not.ificae6es  realizados  pelo  Tribunal   de  Contas  dos
Municlpios  -TCM,  alem  de  eventuais  questionamentos  do  Ministerio  Ptlblico  e  demais  tribunais

de   contas,   inclusive   com   atuagao   em   defesas   perante   todos   os   6rgaos   de   controle   nas
demandas envolvendo licitag6es e contratos.

Acompanhamento em  Diligencias e Despachos em Orgaos de Controle:

Assistencia  tecnica  em  diligencias  e  despachos  necessarios junto  a  6rgaos  de  controle,  como
Tribunais de Contas e Controladorias.  Suporte em reuni6es e inspeg6es,  assegurando que todas
as obriga96es e requisitos sejam atendidos.

Respostas a Questionamentos de Orgaos de Controle Externo:

Elaboraoao  de  respostas  fundamentadas  para  questionamentos  de  6rgaos  de  controle  externo
sobre os processos licitatorios e contratao6es.  Garantia de transparencia e conformidade com as
exigencias legais e normat'ivas.



Respostas a Notificag6es e Termos de Ocorrencia dos Tribunals de Contas:

Apoio  na  elaboraeao  de  respostas  detalhadas  as  notificag6es  e  termos  de  ocorrencia  emitidos

pelos  Tribunais  de  Contas.  Fornecimento  de justificativas  e  esclarecimentos  necessarios  para  a
resolucao de eventuais apontamentos e recomenda96es.

Consultas ao Tribunal de Contas:

Assistencia   na   formulae5o   de   consultas   formais   ao   Tribunal   de   Contas   sabre   quest6es
especlficas   relacionadas   a   processos   licitat6rios   e   contratae6es.    Busca   de   orientag6es   e

pareceres tecnicos para garantir a legalidade dos procedimentos.

AUDITORIA DE  PROCESSOS  LICITATORIOS ESTRATEGICOS

Realizamos auditoria jurldica em  processos licitat6rios estrategicos para garantir a confiabmdade,

gerenciar  riscos  e  indicar ag6es  de  contingencias  necessarias  para  corrigir atos  administrativos,
quando   for   possivel.    Nosso   trabalho   consiste   em   uma   analise   pfevia   das   contratae6es,
proporcionando  seguranga  ao  gestor tanto  antes  da  homologaeao  dos  processos  quanto  ap6s,
para   identificar  e   solucionar  possiveis  problemas.   Dessa  forma,   asseguramos  a   corregao  e
integridade dos atos administrativos,  contribuindo para uma gestao mais segura e eficiente.

ASSESSORIA JURIDICA AO ORDENADOR  DE DESPESA

Ao ordenador de despesa cabe analisar se o processo contem todas as informae6es necessarias

para  autorizar  a  realizagao  do  pagamento,  pois  o  ato  de  ordenar  despesas  nao  6  meramente
formal;   sua   atuaeao   se   trata   de   urn   verdadeiro   controle   de   conformidade   legal.   Dito   isso,
oferecemos acompanhamento,  estruturacao e orientagao continua  aos ordenadores de despesa
nos  atos  de  sua  competencia   relacionados  as  contratae6es   publicas,   com   a  elaboragao  de
materiais  padronizados,   lista  de  verificagao  das  materias  senslveis  ao  ordenador  e  orientagao
nas tomadas de decisao,  com  uma  analise juridica  pfevia a sua  atuaeao,  visando garantir maior
seguran?a  nos  limites e no gerenciamento dos gastos nas contratac6es publicas,  em  respeito as
regras estabelecidas na Lei de Responsabilidade Fiscal.

Essa abordagem vein sendo amplamente requisitada,  uma vez que a Jurisprudencia se forma no
sentido de que o ordenador de despesas tern o clever de acompanhar rigorosamente a expansao
dos gastos  publicos,  vejamos:



0 ordenador de despesas tern a clever de verificar a  legalidade e a legitimidade dos documentos

geradores de despesa,  nao sendo sua assinatura mera formalidade,  assim como de acompanhar
e  fiscalizar  a   atuagao   de   seus   subordinados.   (Ac6rdao  635/2017-Plenario   Data   da   sessao
05/04/2017  Relator AROLDO CEDRAZ)

Dessa forma,  a  analise  processual  completa  se constitui  nao  apenas como  uma  boa  pratica  da

gestao,  mas como  urn poder/clever do ordenador de despesas que,  se descumprida,  pode gerar
responsabiliza9ao,  inclusive,  na esfera criminal.

ASSESSORIA   JURIDICA    NA   ATUACAO    DOS    FISCAIS    E    GESTORES    DE    CONTRATO

A   assessoria   juridica    fomecefa    orientagao   e    apoio    em    toda    a    execugao    do    contrato,
especialmente   no   que   envolve   quest6es  jurldicas   relacionadas   ao   recebimento   provis6rio   e
definitivo.  Alem  disso,  oferecefa  toda  a  orientagao  necessaria  para  garantir a  perfeita  e  segura
execueao   dos   contratos,   assegurando   o   cumprimento   das   obrigag6es   legais   e   mitigando
eventuais riscos durante todo o processo contratual.

A   assessoria   jurldica    tambem    implementa    rotinas    de   fiscalizagao    e    gestao    contratual,
assegurando  urn  acompanhamento  contlnuo  e  sistematico  de  todas  as  etapas  dos  contratos

publ.loos.    Essas   rotinas   visam   garantir   que   as   obriga96es   contratuais   seiam   devidamente
cumpridas,  com  foco  na  qualidade  dos  servigos  e  produtos  entregues,  al6m  de  promover  a
transparencia e o controle eficaz da execugao.  A gestao contratual  proativa  permite  identificar e
resolver eventuais  problemas de forma  agil,  garantindo a conformidade  legal  e  a  otimizagao  dos
recur§os ptiblicos.

EMISSAO  DE  DOCUMENTOS DE ANALISE JURIDICA

Producao de documentos opinativos  sobre consultas  realizadas,  quando  necessario.  Respostas
tecnicas   e  juridicamente   fundamentadas   a   quest6es   especificas   levantadas   pelos   gestores

publicos,  ou  outros  interessados.

CAPACITACAO  DOS AGENTES POLITICOS  E SERVIDORES

A assessoria oferece capacitagao com atualizaeao e reciclagem continua aos agentes politicos e
servidores  publicos,  por  meio  de  oficinas  te6ricas  e  praticas  sabre  licitag6es  e  contratos.  A16m
disso,  disponibilizamos  materiais didaticos  para  consulta  permanente  dos  agentes competentes
envolvidos  nas  contratag6es  e  execug6es  contratuais,  proporcionando  urn  suporte  completo  e



lMPLEMENTACAO      DE      ROTINAS      DE      BOAS      PRATICAS      E      GOVERNANCA      NA
ADMINISTRACA0 PUBLICA

A   assessoria   juridica   implementa   boas   praticas   e   govemanga   nas   contratae6es   publicas,
desenvolvendo  rotinas  voltadas  a  assegurar a  lisura,  transparencia  e  legalidade  nos  processos
de  contratagao.  0  objetivo  e  garantir  o  pleno  cumprimento  das  prerrogativas  e  obrigag6es  do

poder publico,  promovendo  uma gestao eficiente e alinhada as  normas legais,  sempre com foco
na integridade das ag6es e na confianga dos procedimentos administrativos.

ACOMPANHAMENTO  NAS AUDITORIAS  DOS TRIBUNAIS DE CONTAS

Nossa   assessoria   realizafa   o   acompanhamento   completo   nas   auditorias   conduzidas   pelo
Tribunal  de  Contas,  proporcionando apoio  tecnico em  todas  as etapas do  processo.  Atuaremos
na analise de documentos,  elaboragao de respostas e  na orientagao estrat6gica  para  assegurar

que  todas  as  exigencias  e  normativas  sejam  atendidas,  contribuindo  para  a  transparencia  e
conformidade das contas poblicas.

ACOMPANHAMENTO  DO  PROCESSO  DE TOMADA DE CONTAS  ESPECIAL

Oferecemos  assessoria  especializada  em  processos  de  Tomada  de  Contas  Especial,  atuando
em   todas   as   etapas,   desde   a   apuragao   de   possiveis   irregularidades   ate   a   formalizagao   e
encaminhamento   aos   Tribunais   de   Contas.    Nosso   suporte   tecnico   visa   garantir   que   os

procedimentos   atendam   rigorosamente   as   normas   e   exigencias   legais,   contribuindo   para   a
correta prestagao de contas e proteeao ao patrimonio ptlblico.

lvlateriais a serem disponibilizados

Para a perfeita execueao dos servieos, a Contratada devera disponibilizar os materials,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios,  nas quantidades estimadas e

qualidades a seguir estabelecidas,  promovendo sua substituieao quando necessario.

Especificaoao da garantia do servi§o

0 prazo de garantia contratual dos servigos e aquele estabelecido na Lei  n° 8.078,  de  11  de
setembro de  1990 (C6digo de  Defesa do Consumidor)

Procedimentos de transicao e finalizaoao do contrato

Nao serao necessarios procedimentos de transicao e finalizaeao do contrato devido as
caracterlsticas do objeto.



0  contrato  devera  ser  executado  fielmente  pelas  partes,  de  acordo  com  as  clausulas

aven¢adas  e  as  normas  da  Lei  n°  14.133,  de  2021,  e  cada  parte  respondera  pelas

conseqoencias  de  sua  inexecu€5o  total  ou  parcial.

Em  caso  de  impedimento,  ordem  de  paralisa¢ao  ou  suspensao  do  contrato,  o

cronograma  de  execuc5o  sera  prorrogado  automaticamente  pelo tempo  correspondente,

anotadas  tais  circunstancias  mediante  simples  apostila.

As  comunica¢6es  entre  o  6rgao  ou  entidade  e  a  contratada  devem  ser  realizadas  por

escrito  sempre  que  o  ato  exigir tal  formalidade,  admitindo-se  o  uso  de  mensagem

eletr6nica  para  esse  fim.

0  6rgao  ou  entidade  podera  convocar  representante  da  empresa  para  ado¢ao  de

providencias  que  devam  ser  cumpridas  de  imediato.

Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o drgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentagao

do plano de fiscalizagao, que contefa informa96es acerca das obrigae6es contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacao, das estrategias para execugao do objeto, do plano

complementar de execug5o da contratada, quando houver, do metodo de aferieao dos
resultados e das sane6es aplicaveis,  dentre outros.

Preposto

A  Contratada  designara  formalmente  o  preposto  da  empresa,  antes  do  inicio  da

prestacao  dos  servicos,  indicando  no  instrumento  os  poderes  e  deveres  em  relac6o  a
execu€ao  do  objeto  contratado.

A  Contratante  podera  recusar,  desde  que I.ustificadamente,  a  indica¢ao  ou  a  manuten€ao

do  preposto  da  empresa,  hip6tese  em  que  a  Contratada  designar6  outro  para  o  exercicio

da  atividade.

Fiscalizacao

A  execucao  do  contrato  devera  ser  acompanhada  e  fiscalizada  pelo(s)  fiscal(is)  do

contrato,  ou  pelos  respectivos  substitutos  (Lei  n°  14.133,  de  2021,  art.117,  caput);



0  fiscal  do  contrato  acompanhar6  a  execucao  do  contrato,  para  que  sejam  cumpridas

todas  as  condic6es  estabelecidas  no  contrato,  de  modo  a  assegurar os  melhores

resultados  para  a  Administra€ao,.

0  fiscal  do  contrato  anotar6  no  hist6rico  de  gerenciamento  do  contrato  todas  as

ocorrencias  relacionadas  a  execu€ao  do  contrato,  com  a  descri¢ao  do  que  for  necessario

para  a  regulariza€ao  das  faltas  ou  dos  defeitos  observados.  (Lei  n°  14.133,  de  2021,  art.

117,   ilo);

ldentificada  qualquer  inexatidao  ou  irregularidade,  o  fiscal  do  contrato  emitira

notifica¢6es  para  a  corre¢5o  da  execucao  do  contrato,  determinando  prazo  para  a

corre€5o;

0  fiscal  do  contrato  informara  ao  gestor  do  contato,  em  tempo  habil,  a  situacao  que

demandar  decisao  ou  ado¢ao  de  medidas  que  ultrapassem  sua  competencia,  para  que

adote  as  medidas  necessarias  e  saneadoras,  se  for  o  caso;

No  caso  de  ocorrencias  que  possam  inviabilizar  a  execu¢ao  do  contrato  nas  datas

aprazadas,  o  fiscal  do  contrato  comunicara  o  fato  imediatamente  ao  gestor  do  contrato,.

0  fiscal  do  contrato  comunicara  ao  gestor  do  contrato,  em  tempo  h5bil,  o  t6rmino  do

contrato  sob  sua  responsabilidade,  com  vistas  a  tempestiva  renova¢ao  ou  a  prorrogacao

contratual;

0  fiscal  do  contrato  verificara  a  manuten€ao  das  condi¢6es  de  habilita€ao  da  contratada,

acompanhara  o  empenho,  o  pagamento,  as  garantias,  as  glosas  e  a  formalizacao  de

apostilamento  e  termos  aditivos,  solicitando  quaisquer  documentos  comprobat6rios

pertinentes,  caso  necessario,.

Caso  ocorra  descumprimento  das  obrigac6es  contratuais,  o  fiscal  administrativo  do

contrato  atuara  tempestivamente  na  solu¢5o do  problema,  reportando  ao  gestor do

contrato  para  que  tome  as  providencias  cabiveis,  quando  ultrapassar  a  sua  competencia.



Gestor do Contrato

0  gestor do  contrato  coordenara  a  atualiza¢5o  do  processo  de  acompanhamento  e

fiscaliza€ao  do  contrato  contendo  todos  os  registros  formais  da  execu¢ao  no  hist6rico  de

gerenciamento  do  contrato,  a  exemplo  da  ordem  de  servico,  do  registro  de  ocorrencias,

das  altera¢6es  e  das  prorrogac6es  contratuais,  elaborando  relat6rio  com  vistas  a

verifica¢ao  da  necessidade  de  adequa€6es  do  contrato  para  fins  de  atendimento  da

finalidade  da  administra€ao.

0  gestor  do  contrato  acompanhara  os  registros  realizados  pelos  fiscais  do  contrato,  de

todas  as  ocorrencias  relacionadas  a  execu€ao  do  contrato  e  as  medidas  adotadas,

informando,  se  for  o  caso,  a  autoridade  superior  aquelas  que  ultrapassarem  a  sua

competencia.

0  gestor  do  contrato  acompanhara  a  manutencao  das  condi¢6es  de  habilita¢ao  da

contratada,  para  fins  de  empenho  de  despesa  e  pagamento,  e  anotar6  os  problemas  que

obstem  o  fluxo  normal  da  liquidacao  e  do  pagamento  da  despesa  no  relat6rio  de  riscos

eventuais.

0  gestor  do  contrato  emitir6  documento  comprobat6rio  da  avaliacao  realizada  pelos

fiscais  t6cnico,  administrativo  e  setorial  quanto  ao  cumprimento  de  obriga€6es  assumidas

pelo  contratado,  com  mencao  ao  seu  desempenho  na  execu€5o  contratual,  baseado  nos

indicadores  objetivamente  definidos  e  aferidos,  e  a  eventuais  penalidades  aplicadas,

devendo  constar  do  cadastro  de  atesto  de  cumprimento  de  obriga€6es.

0  gestor do  contrato tomara  providencias  para  a  formalizacao  de  processo

administrativo  de  responsabiliza¢ao  para  fins  de  aplica¢ao  de  san€6es,  a  ser  conduzido

pela  comissao  de  que  trata  o  art.158  da  Lei  n°  14.133,  de  2021,  ou  pelo  agente  ou  pelo

setor  com  competencia  para  tal,  conforme  o  caso.

0  gestor  do  contrato  devera  elaborar  relat6rio  final  com  informac6es  sobre  a

consecu¢ao  dos  objetivos  que  tenham justificado  a  contratacao  e  eventuais  condutas  a

serem  adotadas  para  o  aprimoramento  das  atividades  da  Administra¢ao.



0  gestor do  contrato  devera  enviar a  documenta¢ao  pertinente  ao  setor de  contratos

para  a  formalizacao  dos  procedimentos  de  liquida¢5o  e  pagamento,  no  valor

dimensionado  pela  fiscaliza€5o  e  gestao  nos  termos  do  contrato.

6.     CRITERlos DE IVIEDICAO  E PAGAMENTO

Do recebimento

Os  servi¢os  serao  recebidos  provisoriamente,  no  prazo  de  5  (cinco)  dias,  pelos  fiscais,

mediante  termos  detalhados,  quando  verificado  o  cumprimento  das  exigencias  de  carater

t6cnico  e  administrativo.  (Art.140,I,  a  ,  da  Lei  n°  14.133/21)

0  prazo  da  disposi¢ao  acima  sera  contado  do  recebimento  de  comunica¢ao  de  cobran€a

oriunda  do  contratado  com  a  comprova€ao  da  presta€ao  dos  servi€os  a  que  se  referem  a

parcela  a  ser  paga.

Para  efeito  de  recebimento  provis6rio,  ao  final  de  cada  periodo  de  faturamento,  o  fiscal

do  contrato  ira  apurar  o  resultado  das  avalia¢6es  da  execu¢ao  do  objeto  e,  se  for  o  caso,

a  analise  do  desempenho  e  qualidade  da  presta¢ao  dos  servi¢os  realizados  em

consonancia  com  os  indicadores  previstos,  que  poder6  resultar  no  redimensionamento

de  valores  a  serem  pagos  a  contratada,  registrando  em  relat6rio  a  ser  encaminhado  ac)

gestor  do  contrato.

6.1.1.               Sera  considerado  como  ocorrido  o  recebimento  provis6rio  com  a  entrega  do  termo
detalhado ou,  em  havendo  mais de urn a ser feito,  com a entrega do ultimo;

6.1.2.               0  Contratado  fica  obrigado  a  reparar,  corrigir,  remover,  reconstruir ou  substituir,  as
suas  expensas,   no   todo  ou   em   parte,   a   objeto   em   que  se  verificarem   vicios,   defeitos   ou
incorreedes  resultantes  da   execugao  ou   materiais  empregados,   cabendo  a   fiscalizagao   nao
atestar  a  Oltima  e/ou  Onica  medieao  de  servigos  ate  que  sejam  sanadas  todas  as  eventuais

pendencias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provis6rio.

6.1.3.               A  fiscalizagao  nao  efetuara  o  ateste  da  tlltima  e/ou  unica  medieao  de  servieos  ate

que   sejam   sanadas   todas   as   eventuais   pendencias   que   possam   vir   a   ser   apontadas   no
Recebimento  Provis6rio.  (Art   119  c/c art   140  da  Lei  n°  14133.  de  2021)

6.14.               a   recebimento  provis6rio  tamb6m  ficafa  sujeito,   quando  cablvel,   a  conclusao  de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuals e lnstrug6es exigiveis.



61.5.               Os  servieos  poderao  ser  rejeitados,  no  todo  ou  em  parte,  quando  em  desacordo
com  as  especifica?6es  constantes  neste  Termo  de  Referencia  e  na  proposta,  sem  prejuizo  da
aplicaeao das penalidades.

Quando  a  fiscaliza€ao  for  exercida  por  urn  dnico  servidor,  o  Termo  Detalhado  devera

conter  o  registro,  a  analise  e  a  conclusao  acerca  das  ocorr6ncias  na  execu€ao  do

contrato,  em  rela¢5o  a  fiscaliza¢ao  t6cnica  e  administrativa  e  demais  documentos  que

julgar  necessarios,  devendo  encaminh6-los  ao  gestor  do  contrato  para  recebimento

definitivo.

Os  servi€os  serao  recebidos  definitivamente  no  prazo  de  10  (dez)dias,  contados  do

recebimento  provis6rio,  por  servidor  ou  comissao  designada  pela  autoridade

competente,  ap6s  a  verifica€ao  da  qualidade  e  quantidade  do  servi€o  e  consequente

aceita€ao  mediante  termo  detalhado,  obedecendo  os  seguintes  procedimentos:

6.1.6.                Emitir    documento     comprobat6rio     da     avaliagao     realizada     pelos     fiscais,     no
cumprimento  de  obrigag6es  assumidas  pelo  contratado,  com  mencao  ao  seu  desempenho  na
execugao contratual,  baseado  em  indicadores objetivamente definidos  e aferidos,  e a  eventuais

penalidades  aplicadas,  devendo  constar do  cadastro  de  atesto  de  cumprimento  de  obrigag6es,
conforme regulamento.

6.1,7.               Realizar  a   analise   dos   relatorios  e  de  toda   a   documentagao   apresentada   pela
fiscalizagao e,  caso  haja  irregularidades que  impegam  a  liquidagao e o  pagamento da  despesa,
indicar   as   clausulas   contratuais   pertinentes,   solicitando   a   CONTRATADA,    por   escrito,    as
respectlvas corre96es;

6.1.8.                Emitir    Termo    Detalhado    para    efeito    de    recebimento    definitivo    dos    servigos

prestados, com base nos relat6rios e documentac6es apresentadas;  e

6.1.9.               Comunicar  a  empresa  para  que  emita  a  Nota  Fiscal  ou  Fatura,  com  o  valor  exato
dimensionado pela fiscaliza9ao.

61.10.             Enviar  a  documentagao  pertinente  ao  setor  de  contratos  para  a  formalizagao  dos

procedimentos de  liquidaeao e  pagamento,  no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao.

No  caso  de  controv6rsia  sobre  a  execu€ao  do  objeto,  quanto  a  dimensao,  qualidade  e

quantldade,  dever6  ser  observado  o  teor  do  a|  143  da  Lei  n°  14133,  de 2021,

comunicando-se  a  empresa  para  emissao  de  Nota  Fiscal  no  que  pertine  a  parcela

incontroversa  da  execu€5o  do  objeto,  para  efeito  de  liquida€ao  e  pagamento.

Nenhum  prazo  de  recebimento  ocorrera  enquanto  pendente  a  solu¢5o,  pelo  contratado,

de  inconsistencias  verificadas  na  execu€ao  do  obj.eto  ou  no  instrumento  de  cobran¢a.



0  recebimento  provis6rio  ou  definitivo  n5o  excluira  a  responsabilidade  civil  pela  solidez

e  pela  seguran¢a  do  servico  nem  a  responsabilidade  6tico-profissional  pela  perfeita

execu¢5o  do  contrato.

Liquidaeao

Recebida  a  Nota  Fiscal  ou  documento  de  cobran€a  equivalente,  correra  o  prazo  de  dez

dias  dteis  para  fins  de  liquida€ao,  na  forma  desta  se¢ao,  prorrogaveis  por  igual  periodo.

0  prazo  de  que  trata  o  item  anterior sera  reduzido  a  metade,  mantendo-se  a

possibilidade  de  prorroga€5o,  nos  casos  de  contrata¢6es  decorrentes  de  despesas  cujos

valores  nto  ultrapassem  o  limite  de  que  trata  o  lnct6o  11  do art.  75 da  Lei  n°  14133,  de

2021

Para  fins  de  liquida€5o,  o  setor  competente  deve verificar  se  a  Nota  Fiscal  ou  Fatura

apresentada  expressa  os  elementos  necessarios  e  essenciais  do  documento,  tais  como:

6.1.11.              o  prazo  de  validade;

6.1.12.             a data da emissao;

6.1.13.            os dados do contrato e do 6rgao contratante;

6.1.14              o perlodo  respectivo de execugao do contrato;

6.1.15.              ovalora  pagar;  e

6.1.16.             eventual destaque do valor de reteng6es tributarias cabiveis.

Havendo  erro  na  apresentac5o  da  Nota  Fiscal/Fatura,  ou  circunstancia  que  impe¢a  a

liquidacao  da  despesa,  esta  ficara  sobrestada  ate  que  o  contratado  providencie  as

medidas  saneadoras,  reiniciando-se  o  prazo  ap6s  a  comprova¢ao  da  regulariza€ao  da

situa€ao,  sem  Onus  a  contratante;

A  Nota  Fiscal  ou  Fatura  devera  ser  obrigatoriamente  acompanhada  da  comprova¢5o  da

regularidade  fiscal,  constatada  por  meio  de  consulta  on-line  ao  SICAF  ou,  na

impossibilidade  de  acesso  ao  referido  Sistema,  mediante  consulta  aos  sitios  eletr6nicos

oficiais  ou  a  documenta€ao  mencionada  no  art.  68  da  Lei  n°  14.133/2021.

A  Administrac5o  dever5  realizar  consulta  para:  a)  verificar  a  manutencao  das  condi¢6es

de  habilita¢5o  exigidas;  b)  identificar  possivel  razao  que  impeca  a  contrata¢ao  no  ambito



do  6rg5o  ou  entidade,  tais  como  a  proibi¢ao  de  contratar  com  a  Administracao  ou  com

o  Poder  Pdblico,  bern  como  ocorrencias  impeditivas  indiretas.

Constatando-se,  a  situa¢ao  de  irregularidade  do  contratado,  sera  providenciada  sua

notifica¢ao,  por  escrito,  para  que,  no  prazo  de  5  (cinco)  dias  dteis,  regularize  sua  situacao

ou,  no  mesmo  prazo,  apresente  sua  defesa.  0  prazo  podera  ser prorrogado  uma  vez,  por

igual  periodo,  a  crit6rio  do  contratante.

N5o  havendo  regularizac5o  ou  sendo  a  defesa  considerada  improcedente,  o  contratante

devera  comunicar  aos  6rg5os  responsaveis  pela  fiscaliza¢ao  da  regularidade  fiscal  quanto

a  inadimplencia  do  contratado,  bern  como  quanto  a  existencia  de  pagamento  a  ser

efetuado,  para  que  sejam  acionados  os  meios  pertinentes  e  necess5rios  para  garantir  o

recebimento  de  seus  cr6ditos.

Persistindo  a  irregularidade,  o  contratante  dever6  adotar  as  medidas  necessarias  a

rescis5o  contratual  nos  autos  do  processo  administrativo  correspondente,  assegurada  ao

contratado  a  ampla  defesa.

Havendo  a  efetiva  execu€ao  do  obj.eto,  os  pagamentos  serao  realizados  normalmente,

ate  que  se  decida  pela  rescisao  do  contrato,  caso  o  contratado  nao  regularize  sua

situacao.

Prazo de pagamento

0  pagamento  sera  efetuado  no  prazo  maximo  de  ate  dez  dias  dteis,  contados  da

finaliza€ao  da  liquida¢5o  da  despesa,  conforme  se¢ao  anterior.

No  caso  de  atraso  pelo  Contratante,  os  valores  devidos  ao  contratado  serao  atualizados

monetariamente  entre  o termo  final  do  prazo  de  pagamento  ate  a  data  de  sua  efetiva

realizacao,  mediante  aplicacao  do  indice  lGPM  de  correcao  monetaria.



a

Forma de pagamento

0 pagamento sera realizado atraves de ordem bancaria,  para cfedito em banco, agencia e
conta corrente indicados  pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem  bancaria
para  pagamento.

Quando  do  pagamento,  sera  efetuada  a  reten¢5o  tribut5ria  prevista  na  legisla€ao

aplicavel.

61.17.             Independentemente  do  percentual  de  tributo  inserido  na  planilha,   quando  houver,
serao  retidos  na  fonte,  quando  da  realizagao  do  pagamento,  os  percentuais  estabelecidos  na
legislagao vigente.

0  contratado  regularmente  optante  pelo  Simples  Nacional,  nos  termos  da  Lei

Complementar  n°  123,  de  2006,  nao  sofrer6  a  retencao  tributaria  quanto  aos  impostos  e

contribui€6es  abrangidos  por  aquele  regime.  No  entanto,  o  pagamento  ficara

condicionado  a  apresentacao  de  comprovac5o,  par  meio  de  documento  oficial,  de  que

faz jus  ao  tratamento  tributario  favorecido  previsto  na  referida  Lei  Complementar.

7.     FORiviA E cRiTERios DE SELECAO E REGIME DE EXEcueAO

Forma de sele9ao e criterjo de julgamen(o da proposta

0 contratado sera selecionado  por meio da realizagao de procedimento de  inexigibilidade de
licitagao,  com fundamento na hip6tese do art.  74,  Ill,c,  da  Lei  n°  14.133/2o21.

Regime de execu§ao

0  regime  de  execu¢ao  do  contrato  sera  empreitada  por  preco  global.

Exigencias de habilitacao

Previamente a celebraOao do contrato,  a Administraeao verificara a eventual
descumprimento das condic6es para contrataeao, especialmente quanto a existencia de
san9ao que a  impeea,  mediante a consulta a cadastros informativos oficiais,  tais como:

a)  Cadastro  Nacional de Empresas lnid6neas e  Suspensas -CEIS,  rna.pti9~o
Controladoria-Geral                              da                              U n iao

Fb#8ad°arfs£:doat#ancsfg°£nra£#C%a°n#Eb#Ss'pun,das_a=NEp,mant,do:I;;ae;a_

6ontroladoria-Geral                                                  d a                                                  U ni ao
(httDsj:^Mrmi.Dortalfrorroarenda,cov.brisanecechnep}



A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu s6cio
majoritario,  por for?a do artigo  12 da  Lei n° 8.429,  de  1992,  que preve,  dentre as sang6es

impostas ao responsavel pela  pfatica de ato de improbidade administrativa,  a  proibieao de
contratar com o Poder Ptlblico,  inclusive par intermedio de  pessoa juridica da qual seja

s6cio  majoritario.

Caso conste na Consulta de Situagao do interessado a existencia de Ocorrencias
lmpeditivas  lndiretas,  o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das

empresas apontadas no Relatorio de Ocorrencias lmpeditivas  lndiretas.

A tentativa de burla sera verificada  por meio dos vlnculos societarios,  linhas de fornecimento
similares,  dentre outros.

0 interessado sera convocado para manifestagao previamente a uma eventual negativa de
contratac:ao.

Caso atendidas as condie6es para contrataeao,  a habilitaeao do interessado sera
verificadanos documentos por ele abrangidos.

E clever do interessado manter atualizada a respectiva documentaeao constante do SICAF,
ou encaminhar,  quando solicitado pela Administragao,  a respectiva  documentagao

atualizada.

Nao serao aceitos documentos de habHitagao com indica9ao de CNPJ/CPF diferentes,  salvo
aqueles legalmente permitidos.

Se o interessado for a matriz, tc)dos os documentos deverao estar em nome da matriz,  e se
o fornecedor for a filial,  todos os documentos deverao estar em  nome da filial,  exceto para

atestados de capacidade tecnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que,  pela

pr6pria natureza, comprovadamente, forem emttidos somente em nome da matriz.

Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferenc;as de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagao

do recolhimento dessas contribuic}6es.

Para fins de habilitagao, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos,  que serao
exigidos conforme sua natureza jurldica:

Habilitacao juridica

Pessoa  fisica:  c6dula  de  identidade  (RG)  ou  documento  equivalente  que,  por  forca  de  lei,

tenha  validade  para  fins  de  identifica€ao  em  todo  o  territ6rio  nacional,.

Empresario  individual:  inscric5o  no  Registro  Pdblico  de  Empresas  Mercantis,  a  cargo  da

Junta  Comercial  da  respectiva  sede;



j     'l,      i

Microempreendedor  Individual  -  MEl:  Certificado  da  Condic5o  de  Microempreendedor

Individual  -CCMEl,  cuja  aceitac5o  ficara  condicionada  a  verifica¢ao  da  autenticidade  no

sitio  httDs://www.aov. br/emDresas-e-neaocios/Dt-br/empreendedor;

Sociedade  empresaria,  sociedade  limitada  unipessoal  -SLU  ou  sociedade  identificada

como  empresa  individual  de  responsabilidade  limitada  -EIRELl:  inscri€5o  do  ato

constitutivo,  estatuto  ou  contrato  social  no  Registro  Pdblico  de  Empresas  Mercantis,  a

cargo  da  Junta  Comercial  da  respectiva  sede,  acompanhada  de  documento

comprobat6rio  de  seus  administradores,.

Sociedade  empres5ria  estrangeira:  portaria  de  autorizacao  de  funcionamento  no  Brasil,

publicada  no  Di6rio  Oficial  da  Uniao  e  arquivada  na  Junta  Comercial  da  unidade

federativa  onde  se  localizar  a  filial,  agencia,  sucursal  ou  estabelecimento,  a  qual  sera

considerada  como  sua  sede,  conforme  lnstruc5o  Normativa  DREl/ME  n.°  77,  de  18  de

marco  de  2020.

Sociedade  simples:  inscri€ao  do  ato  constitutivo  no  Registro  Civil  de  Pessoas  Juridicas

do  local  de  sua  sede,  acompanhada  de  documento  comprobat6rio  de  seus

administradores;

Filial,  sucursal  ou  agencia  de sociedade simples  ou  empresaria:  inscricao  do  ato

constitutivo  da  filial,  sucursal  ou  agencia  da  sociedade  simples  ou  empresaria,

respectivamente,  no  Registro  Civil  das  Pessoas  Juridicas  ou  no  Registro  Pl]blico  de

Empresas  Mercantis  onde  opera,  com  averba¢5o  no  Registro  onde  tern  sede  a  matriz

Sociedade  cooperativa:  ata  de  fundacao  e  estatuto  social,  com  a  ata  da  assembleia  que

o  aprovou,  devidamente  arquivado  na  Junta  Comercial  ou  inscrito  no  Registro  Civil  das

Pessoas  Jur`dicas  da  respectiva  sede,  alem  do  registro  de  que  trata  o  art.107  da  Lei  n°

5.764,  de  16  de  dezembro  1971.

Os  documentos  apresentados  deverao  estar acompanhados  de todas  as  altera¢6es  ou  da

consolidacao  respectiva.



Habilitaeao fiscal, social e trabalhista

Prova  de  inscri€ao  no  Cadastro  Nacional  de  Pessoas  Juridicas  ou  no  Cadastro  de  Pessoas

Fisicas,  conforme  o  caso;

Prova  de  regularidade  fiscal  perante  a  Fazenda  Nacional,  mediante  apresenta¢ao  de

certidao  expedida  conjuntamente  pela  Secretaria  da  Receita  Federal  do  Brasil  (RFB)  e

pela  Procuradoria-Geral  da  Fazenda  Nacional  (PGFN),  referente  a  todos  os  cr6ditos

tributarios  federais  e  a  Divida  Ativa  da  Uniao  (DAU)  por  elas  administrados,  inclusive

aqueles  relativos  a  Seguridade  Social,  nos  termos  da  Portaria  Conjunta  n°  1.751,  de  02

de  outubro  de  2014,  do  Secretario  da  Receita  Federal  do  Brasil  e  da  Procuradora-Geral

da  Fazenda   Nacional.

Prova  de  regularidade  com  o  Fundo  de  Garantia  do  Tempo  de  Servico  (FGTS);

declara¢ao  de  que  nao  emprega  menor  de  18  anos  em  trabalho  noturno,  perigoso  ou

insalubre  e  nao  emprega  menor  de  16  anos,  salvo  menor,  a  partir  de  14  anos,  na

condi¢ao  de  aprendiz,  nos  termos  do  artigo  7°,  Xxxlll,  da  Constituicao,.

Prova  de  inexistencia  de  d6bitos  inadimplidos  perante  a  Justi¢a  do  Trabalho,  mediante  a

apresenta¢ao  de  certidao  negativa  ou  positiva  com  efeito  de  negativa,  nos  termos  do

Tftulo  Vll-A  da  Consolidac5o  das  Leis  do  Trabelho,  aprovada  pelo  DecretcLLei  n° 5.452,  de
|° de  maio de  1943

Prova  de  inscricao  no  cadastro  de  contribuintes  Estadual  ou  Municipal  relativo  ao

domicilio  ou  sede  do  fornecedor,  pertinente  ao  seu  ramo  de  atividade  e  compativel  com

o  objeto  contratual;

Prova  de  regularidade  com  a  Fazenda  Estadual  ou  Municipal  do  domicilio  ou  sede  do

fornecedor,  relativa  a  atividade  em  cujo  exerc{cio  contrata  ou  concorre;

Caso  o  fornecedor  seja  considerado  isento  dos  tributos  Estadual  ou  Municipal

relacionados  ao  obj.eto  contratual,  dever6  comprovar tal  condi¢5o  mediante  a

apresenta¢5o  de  declara€ao  da  Fazenda  respectiva  do  seu  domicilio  ou  sede,  ou  outra

equivalente,  na  forma  da  lei.

fornecedor uadrado retenda  auferir  os


