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Buerarema - BA, 18 de agosto de 2025
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

1. IDENTIFICAGAO DA DEMANDA:

O Municipio de Buerarema/BA apresenta necessidade premente de contratar empresa
especializada em Assessoria Institucional e Técnica, com atuacdo direta no Distrito Federal, para
representar e apoiar o ente municipal junto as institui¢es federais, como Ministérios, Autarquias,
Orgdos Federais e Congresso Nacional.

A demanda decorre da auséncia de estrutura administrativa local capaz de acompanhar de forma
continua e presencial os trAmites e processos que tramitam em Brasilia, exigindo interlocu¢ao
técnica, articulagdo institucional e acompanhamento permanente.

Faz-se, portanto, necessaria a contratacdo de assessoria sediada no Distrito Federal, que disponha
de conhecimento técnico e acesso institucional para atender as demandas do Municipio,
assegurando o andamento regular de pleitos, convénios e projetos federais, além de oferecer apoio
técnico especializado nas relagdes com os 6rgaos da Unido.

2. ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO E COM A ESTRATEGIA DO ORGAO

A necessidade atual estd devidamente contemplada nas leis orgamentarias do Municipio de
Buerarema, o que demonstra a importancia de uma gestdo financeira e planejamento sélido por
parte da administragdo municipal.

3. MOTIVACAO/JUSTIFICATIVA

A contratacdo de empresa especializada em Assessoria Institucional e Técnica, com atuagao no
Distrito Federal, justifica-se pela necessidade estratégica de fortalecer a presen¢a do Municipio de
Buerarema/BA junto as instdncias do Governo Federal, garantindo maior efetividade na
interlocucdo, captagdo de recursos e acompanhamento de projetos e programas de interesse

municipal.
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A gestdo publica moderna exige atuagdo articulada e técnica junto aos diversos orgdos da Unido —
como Ministérios, Autarquias, Agéncias Reguladoras, Empresas Publicas e o Congresso Nacional —,
especialmente diante da complexidade dos processos federais de celebragdao de convénios,
liberacdo de verbas, cadastramento de propostas e acompanhamento de demandas
administrativas. Contudo, a estrutura administrativa local ndo dispde de equipe nem de condigGes
logisticas que permitam o acompanhamento presencial e continuo dessas demandas em Brasilia, o
que frequentemente resulta em morosidade, perda de prazos e ineficiéncia na tramitacdo de
pleitos federais.

Dessa forma, a assessoria especializada, atuando no Distrito Federal, proporcionara representagao
técnica qualificada, assegurando tratamento célere e eficaz as demandas do Municipio. Essa
atuacdo contribuira ndo apenas para o fortalecimento das rela¢oes institucionais com o Governo
Federal, mas também para a ampliagdo das oportunidades de captacdo de recursos e firmamento
de parcerias estratégicas, essenciais ao desenvolvimento econdmico e social de Buerarema.

Além disso, a contrata¢do permitira planejamento e acompanhamento sisteméatico das politicas
publicas federais, identificando editais, programas e projetos compativeis com as necessidades
locais, de modo a garantir que o Municipio esteja sempre apto a pleitear e executar iniciativas em
conformidade com as exigéncias técnicas e legais.

Em sintese, a contratacdo mostra-se ndo apenas conveniente, mas indispensdvel, pois representa
um instrumento de gestdo publica moderna e eficiente, voltado a maximizacdo de resultados,
otimizacdo de recursos e fortalecimento institucional do Municipio de Buerarema no cenario
nacional.

Atenciosamente,

ISAAI&\{O_SEEANTOS NETO

SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

Aprovo,

GERIVALDO SOUZA FREITAS

PREFEITO
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. DIAGNOSTICO INICIAL E NECESSIDADE DA CONTRATACAO

O Municipio de Buerarema/BA enfrenta dificuldades operacionais e estruturais para
manter acompanhamento constante e técnico de suas demandas junto aos orgdos e
instituicdes da Administragdo Publica Federal, sediados no Distrito Federal. A distancia
geografica, aliada a limitagdo de equipe técnica local e a auséncia de representagdo
institucional permanente em Brasilia, tem impactado diretamente na celeridade e na
efetividade dos pleitos municipais, resultando em atrasos na tramitacdo de convénios,
perda de prazos e dificuldades na captagdo de recursos e programas federais.

Diante desse cendrio, evidencia-se a necessidade de contratacdo de empresa especializada
em Assessoria Institucional e Técnica, com atuagdo direta no Distrito Federal, capaz de
atuar como interlocutora técnica e institucional do Municipio junto a Ministérios,
Autarquias, Agéncias, Empresas Publicas e ao Congresso Nacional, promovendo o
acompanhamento e a defesa dos interesses de Buerarema nas instancias federais.

A atuacdo dessa assessoria visa otimizar a comunicagdo e 0s processos administrativos com
a Unido, garantindo maior eficiéncia na gestdo de convénios, parcerias e projetos federais,
bem como agilidade na tramitagdo de demandas e proposi¢Ges de interesse municipal.
Além disso, possibilitard a identificagdo de oportunidades de investimento e de programas
federais que possam contribuir para o desenvolvimento economico e social do Municipio.

Portanto, o diagnodstico inicial aponta que a contratacdo € essencial e estratégica,
configurando-se como medida necessaria para fortalecer a presenca institucional de
Buerarema em Brasilia, viabilizar o acompanhamento técnico especializado e assegurar a
efetiva representagdo do Municipio junto aos 0rgaos decisorios do Governo Federal.

2. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO

A demanda esté integralmente prevista a disposi¢es estabelecidas na Lei Orgamentaria
Anual (LOA) e na Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO) do Municipio de Buerarema. Desde
o planejamento prévio, essas agbes foram consideradas como parte essencial das
prioridades e metas estabelecidas para o exercicio financeiro da Prefeitura de Buerarema,

visando & melhoria das contratagdes.
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3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Para garantir a efetividade e a legalidade da contratacdo, € indispensavel que a empresa a
ser contratada atenda a requisitos técnicos, juridicos e operacionais especificos,
compativeis com a natureza e a complexidade dos servicos a serem prestados.

A empresa devera possuir sede ou estrutura operacional estabelecida no Distrito Federal,
de modo a assegurar presenga fisica e atuagdo continua junto aos 6rgaos da Administracao
Publica Federal. Essa condic3o é essencial para o acompanhamento presencial de processos
administrativos, agendamento e participacdo em reunides técnicas e institucionais, bem
como para a interlocugdo direta com autoridades e técnicos federais.

Deverd, ainda, comprovar experiéncia prévia na execugdo de servicos de assessoria
institucional e técnica, especialmente em atividades voltadas a representacao de entes
publicos municipais perante Ministérios, Autarquias, Agéncias Reguladoras e o Congresso
Nacional. Essa experiéncia deve estar devidamente demonstrada por atestagdes de
capacidade técnica emitidas por 6rgdos ou entidades publicas que tenham se beneficiado
de servigos semelhantes.

Além disso, exige-se que a empresa conte com equipe multidisciplinar qualificada,
composta por profissionais com formagdo e experiéncia comprovada nas areas de Direito
Publico, Administragdo, Gestdo Publica, RelagGes Governamentais e Politicas Publicas,
capazes de elaborar estratégias técnicas, relatérios e pareceres que subsidiem a tomada de
decisdo da Administracdo Municipal.

No aspecto juridico, deverdo ser observados os principios e regras previstos na Lei Federal
n? 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos), especialmente quanto
3 contratagdo de servicos técnicos especializados de natureza singular, quando houver
justificativa de notdria especializagao.

Por fim, a empresa devera demonstrar idoneidade ética e fiscal, mediante apresentacao de
regularidade cadastral e documental, bem como inexisténcia de impedimentos legais para
contratar com a Administracdo Publica, garantindo assim a transparéncia e a conformidade
juridica do processo de contratagao.

seja atendido por assessoria técnica qualificada, experiente e legalmente habilitada, ca
de prestar servicos de alta relevancia institucional e estratégica junto ao Governo Federal.
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ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES E MEMORIAL DE CALCULO

A fixacdo do prazo de 12 (doze) meses para a contratacdo justifica-se pela necessidade de
garantir a continuidade, a efetividade e o acompanhamento completo das agOes
institucionais e técnicas que serdo desenvolvidas junto aos drgéos federais em favor do
Municipio de Buerarema/BA.

O ciclo anual é o periodo minimo necessario para que a assessoria possa planejar, executar,
monitorar e consolidar resultados relacionados aos pleitos municipais, incluindo tramitagdo
de convénios, liberacio de recursos, articulagdo com Ministérios e acompanhamento de
programas federais. Tais atividades, por sua natureza, demandam tempo, regularidade e
sequéncia administrativa, ndo sendo compativeis com contratagdes de curta duragdo.

Além disso, o periodo de 12 meses alinha-se ao exercicio financeiro da Administragdo
Publica, permitindo planejamento orcamentdrio adequado e avaliagdo periddica dos
resultados obtidos, conforme o disposto na Lei Federal n? 14.133/2021, que autoriza
contratacdes dessa natureza dentro do mesmo exercicio fiscal.

A adocio desse prazo também garante continuidade institucional, evitando
descontinuidade nos servicos e perdas de interlocugdo com os 6rgdos da Unido — o que
poderia comprometer o andamento de projetos e negociagdes iniciadas.

Portanto, o prazo de 12 meses mostra-se técnico, razoavel e necessario, assegurando
tempo habil para execucdo eficiente das atividades contratadas, avaliacdo de desempenho
e manutencdo da regularidade dos servicos de assessoria, considerados essenciais ao
desenvolvimento e a representagdo do Municipio junto ao Governo Federal.

LEVANTAMENTO DE MERCADO

Foi realizado levantamento de mercado com o objetivo de identificar as possibilidades de
execucdo dos servigos de Assessoria Institucional e Técnica necessarios ao Municipio de
Buerarema/BA, considerando as alternativas disponiveis e a viabilidade de atendimento da

demanda.

Apo6s a analise, constatou-se que a contratacdo de servico técnico especializado € a
alternativa mais adequada e eficiente, tendo em vista a complexidade, a natureza
estratégica e a necessidade de atuagdo continua junto aos 6rgios federais sediados no
Distrito Federal. As empresas que atuam nessa drea dispdem de estrutura operacional
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Brasilia, corpo técnico qualificado e experiéncia comprovada, o gque garante maior
eficiéncia, celeridade e representagdo institucional do Municipio perante os Ministérios,
Autarquias e demais entidades da Administragdo Publica Federal.

Por outro lado, avaliou-se a possibilidade de execugdo do servigo por meio do quadro
proprio do Municipio, hipdtese que se mostrou invidvel, uma vez que Buerarema nao
dispde de servidores com formagéo especifica e disponibilidade para atuagdo presencial e
permanente no Distrito Federal. Além disso, a natureza do servico requer expertise em
articulagdo institucional e acompanhamento técnico de alto nivel, atividades que
extrapolam a capacidade operacional e logistica da estrutura administrativa municipal.

Dessa forma, o levantamento de mercado evidenciou que a contratacdo de empresa
especializada representa a Unica solugdo vidvel e tecnicamente adequada para atender as
necessidades do Municipio, garantindo eficiéncia, economicidade e efetividade na
execucgao dos servigos propostos.

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

A estimativa do valor da contratacdo foi elaborada com base em pesquisa de mercado
realizada junto a Prefeituras do Estado da Bahia que possuem contratagdes vigentes ou
recentes de servicos de natureza semelhante, voltados a assessoria institucional e técnica
com atuacdo no Distrito Federal.

O levantamento considerou valores praticados em contratos firmados por municipios
baianos de porte e complexidade administrativa compativeis com Buerarema, de modo a
garantir coeréncia e proporcionalidade na defini¢do do preco estimado. Essa metodologia
observou as orientacdes contidas na Lei Federal n® 14.133/2021 e em normas
complementares de planejamento da contratacao publica, priorizando a transparéncia, a
razoabilidade e a vantajosidade da estimativa.

Assim, o valor de referéncia apurado reflete a média dos pregos praticados no mercado
publico local, assegurando compatibilidade com os custos correntes do setor e servindo
como parametro técnico confidvel para a futura contratagdo do servico especializado.

0 valor médio estimado encontrado para um periodo de 12 (doze) meses e
R$129.720,00, conforme média de pesquisa no PNCP em anexo. (fj
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ESCOLHA DA SOLUCAO

Apos a anélise das alternativas possiveis e da avaliagdo técnica realizada, concluiu-se que a
solucdo mais adequada para atender as necessidades do Municipio de Buerarema/BA é a
contratacio de empresa especializada em Assessoria Institucional e Técnica, com atuacao
direta no Distrito Federal.

A opcdo pela contratagdo de empresa especializada justifica-se pela complexidade e
especificidade das atividades envolvidas, que demandam conhecimento técnico,
experiéncia comprovada e presenga constante junto aos érgaos da Administragdo Publica
Federal. A atuacio requer interlocugdo institucional, acompanhamento presencial de
processos e articulagdo com autoridades e técnicos federais, tarefas que ndo podem ser
desempenhadas de forma eficiente pelo quadro préprio do Municipio.

Dessa forma, a contratagio de empresa especializada mostra-se a solugdo técnica e
administrativa mais viavel, eficiente e segura, capaz de garantir representagdo qualificada,
continuidade dos servicos e resultados efetivos nas demandas federais de interesse do
Municipio.

DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

As contratacdes publicas sdo, em regra, precedidas de procedimento licitatorio que
assegure igualdade de condi¢Bes a todos os concorrentes, por forca do que prescreve a
Constituicdo Federal em seu art. 37, inciso XXI. A Lei n. 14.133/2021, no entanto, previu
casos — também com fundamento nesse dispositivo constitucional — em que o
procedimento poderd ser dispensado, ao tratar das hipéteses de contratagdo direta (arts.
72 e seguintes). Neste diapasdo, a contratagdo em referéncia sera realizada por
inexigibilidade de licitagdo, com fulcro no art. 74, inciso llI, alinea “c”, da Lei n.
14.133/2021, in verbis:

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando invidvel a competicdo, em especial
nos casos de:

fiss)

Il - contratag@o dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notéria
especializacdo, vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade

divulgagdo: /
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c¢) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou
tributdrias;

.

Como é possivel inferir, é inexigivel a licitagdo quando invidvel a competicdo e, nesta
hipotese em especial, para as contratacdes de servicos técnicos especializados, de natureza
predominantemente intelectual, com profissionais ou empresas de notdria especializacao.

Nessa ordem de ideias, observa-se que a hipdtese de inexigibilidade prevista no art. 74,
inciso Ill, alinea “c”, da Lei n. 14.133/2021 decorre justamente da auséncia de parametros
objetivos para a selegdo do objeto. Conforme ja mencionado, 0s requisitos exigidos pela
norma sdo: inviabilidade (relativa) de competicdo; contratagdo de servicos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas
de notéria especializagdo; ndo se tratar de servicos de publicidade ou divulgacdo;
contratacdo que envolva treinamento e aperfeicoamento de pessoal.

Portanto, a contratagdo sera realizada por inexigibilidade de licitagdo, nos termos da alinea
“c” do inciso Ill do art. 74 da Lei n. 14.133/202.

JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO
N3o sera possivel o parcelamento, tendo em vista o objeto n3o ser divisivel.
PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO

A Administracdo, da assinatura do contrato, designara Gestor e Fiscal do contrato para o
acompanhamento da execugdo dos servigos.

IMPACTOS AMBIENTAIS E MEDIDAS DE TRATAMENTO
N30 se verifica possiveis impactos ambientais na referida contratacao desta demanda.
CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Nio se verifica contratagdes correlatas nem interdependentes para a viabilidade e
contratacdo desta demanda.

RESULTADOS PRETENDIDOS

Técnica, com |
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fortalecam a atuago do Municipio de Buerarema/BA junto a Unido e contribuam para a
eficiéncia e a efetividade da gestdo publica municipal.

Entre os principais resultados esperados destacam-se:

P

b

Representagdo institucional gualificada junto a Ministérios, Autarquias, Agéncias
Federais e ao Congresso Nacional, assegurando interlocugdo direta e estratégica
com os orgdos de interesse do Municipio;

Acompanhamento continuo de projetos, convénios e programas federais,
garantindo celeridade na tramitacdo e eficiéncia na captacdo e execugdo de
recursos;

Identificacdo de oportunidades de financiamento e parcerias compativeis com o
planejamento municipal, assegurando que o Municipio aproveite programas e
editais federais relevantes;

Producdo de relatérios, pareceres e orientagoes técnicas, que subsidiem a tomada
de decisdes da Administracdo Municipal de forma segura e fundamentada;
Fortalecimento institucional e ampliacdo da presenca do Municipio em Brasilia,
contribuindo para a articulagdo de politicas publicas, projetos e demandas de
interesse local;

Garantia de continuidade e regularidade dos servigos prestados, evitando atrasos
ou interrupcdes na interlocugdo do Municipio com o Governo Federal.

Dessa forma, a contratagdo busca assegurar eficiéncia, transparéncia, seguranca juridica e
resultados efetivos, promovendo o desenvolvimento institucional e a captacao de recursos
que atendam &s necessidades do Municipio de Buerarema/BA.

DECLARACAO DE VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATACAO

Com base nos elementos anteriores do presente documento de estudo técnico preliminar,
essa equipe de planejamento DECLARA que:é viavel a presente contratagao;

Buerarema, 20 de agosto de 2025. -

"F_wen!d& G




PREFEITURA DE

'BUERAREMA

CUIDANDO DO PRESENTE E CONSTRUINDO O FUTURO

TERMO DE REFERENCIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BUERAREMA - BA
(Processo Administrativo n® 139/2025)
- 8 CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.4 Contratagdo de empresa CONTRATACJO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM ASSESSORIA
INSTITUCIONAL E TECNICA, COM ATUACAO NO DISTRITO FEDERAL, PARA PRESTAR SERVICOS DE
APOIO AO MUNICIPIO DE BUERAREMA/BA, JUNTO A INSTITUICOES FEDERAIS COMO MINISTERIOS,
AUTARQUIAS, CONGRESSO NACIONAL SEDIADAS NO DISTRITO FEDERAL, conforme condi¢des e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. O objeto da contratagdo tem a natureza de servigos especiais, considerando a natureza da
contratagdo.

Classificagdo do objeto quanto ao modelo de execugdo
1.3. O servico é enquadrado como servigo continuado.
Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo € de 12 (doze) meses contados da data da assinatura do
termo contratual, podendo ser prorrogado na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de
2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das
regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagdo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAQ

2.1. A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3, DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1.  Adescri¢ao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO

Subcontratagao

-~
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Garantia da contratagdo

4.2. N3o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Execucdo do Objeto

A execucdo dos servigos de Assessoria Institucional e Técnica para o Mu nicipio de Buerarema/BA
serd realizada mediante contratacdo de empresa especializada com atuagdo direta no Distrito
Federal, garantindo presencga continua e acompanhamento presencial das demandas municipais
junto aos 6rgaos federais.

0 modelo de execucdo prevé que a empresa contratada disponha de estrutura operacional local,
incluindo equipe técnica qualificada e experiéncia comprovada em interlocugdo institucional,
acompanhamento de processos administrativos, convénios e programas federais, bem como em
representacdo perante Ministérios, Autarquias, Agéncias e o Congresso Nacional.

Os servicos serdo desenvolvidos de forma integrada e continua, contemplando atividades como:
» Monitoramento e acompanhamento de projetos, convénios e programas federais;

« Elaboragdo de relatérios, pareceres e orientagdes técnicas para subsidiar decisdes da
Administragao Municipal;

« Intermediagdo institucional junto a 6rgdos e entidades da Unido, assegu rando agilidade e
efetividade na tramitacdo de demandas;

« Articulacio e identificagio de oportunidades de captacao de recursos e parcerias
estratégicas para o0 Municipio;

« Suporte técnico e estratégico a gestdo municipal, garantindo que todas as agdes estejam
em conformidade com a legislacdo e as diretrizes do planejamento local.

O modelo adotado visa assegurar eficiéncia, regularidade e continuidade dos servigos,
proporcionando ao Municipio representagdo qualificada, resultados efetivos e fortalecimento
institucional junto ao Governo Federal, atendendo de forma plena as demandas estratégicas de
Buerarema/BA.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o o6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para
esse fim.

6.4. 0 6rgdo ou entidade poderd convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

Preposto

6.5. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo
dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto
Contratado.

6.6. O Contratado n3o necessitara manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto.

6.7. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencdo
do preposto da empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da
atividade.

Rotinas de Fiscalizagdo

6.8. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.

Fiscalizagdo Técnica

6.9. A fiscalizacdo técnica do contrato acompanharéd a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigGes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracdo.

6.10. A fiscalizacdo técnica do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas 3 execucdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. '
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6.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, a fiscalizacdo técnica do contrato
emitira notificacdes para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.12. A fiscalizagdo técnica do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a
situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.14. A fiscalizagdo técnica do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a
prorrogagao contratual.

6.15. A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicbes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade.

Fiscalizacdo Administrativa

6.16. A fiscalizacdo administrativo do contrato verificara a manutencdo das condigdes de
habilitagio da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatoérios pertinentes, caso necessario.

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, a fiscalizacdo administrativa do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

6.18. Cabe ao gestor do contrato:

6.18.1 coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugdo no historico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagoes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao. N
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6.18.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.18.3 acompanhar a manutencdo das condicdes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.18.4 emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo Contratado, com
mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes.

6.18.5 tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabiliza¢ao
para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n®
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.18.6 elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracao.

6.18.7 enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagao dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, com a indicacdo expressa de que o valor da Nota Fiscal
emitida pela contratada confere com o valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo no
recebimento definitivo do servico.

6.18.8 receber e dar encaminhamento imediato:
6.18.8.1. as denuncias de discriminagdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho.

6.18.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas
obrigacdes trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério
Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idoneo.

7 CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Recehimento

7.1. O recebimento do objeto ocorrerd na data de realizagdo do curso, pelos fiscais técnico e

administrativo designados, mediante a verificagdo do cumprimento das condicbes pactuadas, cond|
A

lavratura do respectivo termo de recebimento.
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7.2. O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicagdo de
cobranca oriunda do Contratado com a comprovagdo da prestagdo dos servigos a que se referem a
parcela a ser paga.

7.3.  Afiscalizagdo técnica do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.4. A fiscalizacdo administrativa do contrato realizara o recebimento provisdrio do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo.

7.5, b0 A fiscalizagdo setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento
provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.6. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.6.1 afiscalizacio técnica do contrato deverd apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do
objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizados
em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser
encaminhado ao gestor do contrato;

77.  Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.8. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregées
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a dltima e/ou
Gnica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no recebimento provisorio.

7.9. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento
provisério.

7.10. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.11. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as

especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
N

penalidades.
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7.12. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
o registro, a andlise e a conclusio acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagao a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.13. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo disposto para a realizacdo do curso
dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade
competente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.13.1 Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento.

7.13.2 Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagao e,
caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correges;

7.13.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatdrios e documentagdes apresentadas; e

7.13.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.13.5 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo.

7.14. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto & parcela incontroversa da execugdo do objeto, para
efeito de liquidagdo e pagamento.

7.15. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado,
de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.16. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo /qo

contrato. | ]
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Liquidacdo

7.17. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correrd o prazo de dez dias
lteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢éo, prorrogaveis por igual periodo.

7.18. 0O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogagdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.19. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

1) o prazo de validade;

) a data da emissdo;

1) os dados do contrato e do érgdo contratante;

V) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

V) o valor a pagar; e

Vi) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.20. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacio da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagdo da situagcao, sem onus ao
Contratante.

7.21. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacio mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133/2021.

7.22. A Administracdo devera realizar consulta para:
7.22.1 verificar a manutencéo das condigGes de habilitacdo exigidas;

7.22.2 identificar possivel razdo que impega a participacdao em licitacdo/contratagdo no @dmbito do
érgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder
Pablico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.23. Constatando-se, a situacdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Gteis, regularize sua situagdo ou, no
a defesa. O prazo podera ser prorrﬁdo uma vez, por igual periodo, a

mesmo prazo, apresent




