PREFEITURA MUNICIPAL DE UAUA SECRET‘&R"& DE

Secretaria Municipal de Educagao EDUCAciO

PORTARIA SME N° 11/2025, DE 15 DE MAIO DE 2025

"Dispée sabre o recadastramento geral dos

servidores publicos no ambito da secretaria
. . ~ »

municipal de Educa¢do

O SECRETARIO MUNICIPAL DE UAUA/BA, com base em suas atribui¢des legais, e
com base no Decreto N° 1.823/2024 do executivo municipal, e

CONSIDERANDO: A responsabilidade desta Secretaria de organizar e atualizar o cadastro
funcional dos servidores vinculados a esta pasta;

CONSIDERANDO: Que os dados funcionais referentes a esta secretaria serdo todos
informatizados e arquivados em base de dados.

CONSIDERANDO: Que o planejamento do quadro dos servidores para plena execu¢do das
atividades letivas do ano de 2025, prescinde do recadastramento funcional e do consequente
mapeamento dos professores em plenas condi¢des de exercicio da fungdo docente, bcm
como os auxiliares de servicos educacionais;

CONSIDERANDO: A necessidade de Conhecer a atual formagao escolar e capacitagdo
profissional dos servidores, para formular ¢ implementar programas de desenvolvimento
profissional,

RESOLVE:

Art. 1.° Instituir o recadastramento geral dos servidores publico municipal ativos e
vinculados a Secretaria de Educagao do Municipio de Uaua.

Art. 2.° Os servidores deverdo se recadastrar em processo coordenado pela Comissao do
Recadastramento abaixo designada, com a finalidade de promover a atualizacdo de seus
dados cadastrais e alcangar os objetivos elencados no predmbulo desta Portaria:

I.  — Haildes Maria Moura Ferreira (Coordenador);
II. — Williams da Silva Andrade (Supervisor);

III.  — David Pereira Loiola (Conferente);

§ 1.° O disposto no caput deste artigo aplica-se também aos servidores publicos vinculados
a Secretaria Municipal de Educacdo que estejam cedidos, afastados e/ou licenciados.

§ 2.° No caso de servidores publicos que acumulem cargos, o recadastramento devera ser
procedido em cada um dos vinculos.
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Art. 3.° A Comissdo do Recadastramento fica incumbida de operacionalizar o
recadastramento de que trata esta Portaria, e se responsabilizara pelo recebimento dos
formularios e declaracdes.

§ 1.° No caso de servidor cedido a outro 6rgdo publico, devera retirar o formulario junto a
Secretaria Municipal de Educacdo e apds entregar a comissdo de recadastramento
preenchido, devidamente assinado pelo servidor e pela chefia da unidade onde estd em
exercicio, deve-se anexar ao formulario copia do termo de cessao, se for o caso, e Declaragio
de Frequéncia Regular, assinado pela chefia imediata ou pelo titular do 6rgao/ entidade
cessionario.

§ 2.° No caso de servidor com pedido de cess@o ainda ndo analisado ou deferido, devera
apresentar no momento do recadastramento a copia da respectiva solicitagao.

Art. 4.° O recadastramento acontecera no periodo de 19 de maio de 2025 a 06 de junho de
2025, das 8h00 as 14h00, no saldo de reunido da secretaria municipal de Educacao,
localizado Praca Sao Jodo Batista, s/n, centro, Uaua/BA.

§ 1.° Para o recadastramento, o servidor devera apresentar os seguintes documentos:
a) documento de identidade (RG);

b) CPF;

c¢) Contracheque;

d) Diploma/certificado de formagéo profissional / GEAP;

c¢) PIS/PASEP;

f) Laudo de comorbidade (caso possua);

§ 2.° O formulario e as declaragdes serdo preenchidos pelos servidores e entregues a
comissdo de recadastramento, juntamente com a documentacdo necessaria para a
conferéncia dos dados.

§ 3.° Apods devidamente preenchido e assinado, o formulario devera ser entregue ao
recebedor e apos conferido, devera o servidor assinar o livro de protocolo de recebimento.

§ 4.° A Secretaria Municipal de Educacdo ndo ird recolher cdopias dos documentos
solicitados, eles serdo utilizados somente para a conferéncia e digitalizagdo dos dados
contidos no formulario de recadastramento.

§ 5.° O recadastramento ¢ ato PERSONALISSIMO, somente o servidor podera fazer,
pessoalmente e presencialmente, a apresentacdo do formulario com os documentos
necessarios e assinar o livro de protocolo, sendo vedado o recadastramento por terceiros,
ainda que com procuracao.

Art. 5.° O servidor publico que ndo se recadastrar no periodo de sua convocacdo, tera
suspenso provisoriamente o seu vencimento, na folha de pagamento do més de junho de
2025 e subsequentes.

§ 1.° Apos a regulatizacdo cadastral e comprovado no periodo o seu comparecimento normal
ao servigo, a Secretaria Municipal de Educag@o providenciara o pagamento em folha
complementar mensal.
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§ 2.° Ndo comprovada a assiduidade ao servico no periodo, podera ser instaurado
procedimento administrativo para apurar eventual infracdo administrativa, assegurados a
todos o direito a ampla defesa e o contraditorio.

Art. 6.° Respondera penal e administrativamente o servidor publico que, no
recadastramento, prestar deliberadamente informagdes falsas ou incorretas.

Art. 7.° A presente Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as
disposi¢des em contrario.

ROSEVALDO LOIOLA DOS SANTOS
Secretario Municipal de Educagio
Decreto n° 1.823/2024.
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