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Portaria n° 03/2014

Dispde sobre a execugso e prestacéo de contas dos recursos financeiros
recibos pelas Unidades Escolares Municipais beneficiadas pelo Programa
Dinheiro Direto na escola (PDDE).

A Secretéria Municipal de Educacdo de Guajeru, Estado da Bahia, no uso das suas
atribuicbes legais, fundamentada legalmente na Constituicdo Federal de 1988, na Lei Federal n°
11.947 de 16 de Junho de 2009, Resolugdo FNDE n° 09 de 02 de Margo de 2011, Resolugdo FNDE
n° 02 de 18 de Janeiro de 2012, Resolugdo FNDE n° 10 de 18 de Abril de 2013 e Resolugdo FNDE n°
15 de 10 de Julho de 2014, considerando a necessidade de orientar as escolas pertencentes a Rede
Municipal de Ensino a procederem a correta execugdo dos recursos financeiros recebidos através do
Programa Dinheiro Direto na Escola (PDDE), bem como orientar quanto a organizagdo das
prestacGes de contas dos recursos recebidos mediante o PDDE e seus subprogramas.

RESOLVE:

Artigo 1° - Ficam estabelecidas as normas e procedimentos a serem adotados pelas escolas
municipais no que refere a execucdo financeira e prestagdo de contas dos recursos do Programa
Dinheiro Direto na Escola (PDDE).

Art. 2° - Os recursos do Programa Dinheiro Direto na Escola (PDDE) destinam-se & cobertura de
despesas de custeio, manutengdo e pequenos investimentos que concorram para a garantia do
funcionamento e melhoria da infraestrutura fisica e pedagdgica da escola, devendo ser empregados:

| - na aquisi¢do de material permanente;

Il - na realizacdo de pequenos reparos, adequagbes e servicos necessarios & manutencéo,
conservacéo e melhoria da estrutura fisica da unidade escolar;

Il - na aquisig&o de material de consumo;

IV - na avaliagéo de aprendizagem;

V - na implementac&o de projeto pedagégico; e

VI - no desenvolvimento de atividades educacionais;

§ 1°E vedada a aplicagéo dos recursos do PDDE em:
| - implementagdo de outras aglbes que estejam sendo objeto de financiamento por outros programas
executados pelo FNDE, exceto aquelas executadas sob a égide das normas do PDDE;
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Il - pagamento, a qualquer titulo, a:
a) agente publico da ativa por servigos prestados, inclusive consultoria, assisténcia técnica oy
assemelhados; e
b) empresas privadas que tenham em seu quadro societario servidor publico da ativa, ou
empregado de empresa publica ou de sociedade de economia mista, por servigos prestados,
inclusive consultoria, assisténcia técnica ou assemelhados;
IV - cobertura de despesas com tarifas bancérias; e
V - dispéndios com tributos federais, distritais, estaduais e municipais quando ndo incidentes sobre os
bens adquiridos ou produzidos ou sobre os servigos contratados para a consecugéo dos objetivos do
programa.

§ 2° Os recursos do PDDE, liberados na categoria de custeio, poderéo ser utilizados, também, para
cobrir despesas cartorarias decorrentes de alteragGes nos estatutos dos Caixas Escolares, bem como
as relativas a recomposicées de seus membros, devendo tais desembolsos ser registrados nas
correspondentes prestacées de contas.

Artigo 3° - A execuc&o dos recursos recebidos pelas Unidades Escolares Municipais devera ocorrer
até 31 de dezembro do ano em que tenha sido efetivado o respectivo crédito nas contas correntes
especificas dos Caixas Escolares.

§ 1° Os saldos de recursos financeiros, como tais entendidas as disponibilidades existentes em 31 de
dezembro nas contas especificas, poderdo ser reprogramados pela escola, obedecendo as
classificagées de custeio e capital nas quais foram repassados, para aplicagdo no exercicio seguinte,
com estrita observancia de seu eémprego nos objetivos da acdo programatica.

§ 2° Na hipétese do saldo de qQue trata o paragrafo anterior ultrapassar a 30% (trinta por cento) do
total de recursos disponiveis no exercicio, a parcela excedente sera deduzida do repasse do
exercicio subsequente.

§ 3° Para efeito do disposto no parégrafo anterior, considera-se total de recursos disponiveis no
exercicio, o somatdrio do valor repassado no ano, de eventuais saldos reprogramados de exercicios
anteriores e de rendimentos de aplicagdes no mercado financeiro.

Artigo 4° - As despesas realizadas €om recursos recebidos através do Programa Dinheiro Direto na
Escola serdo comprovadas mediante documentos fiscais originais ou equivalentes, devendo os
recibos, faturas, notas fiscais e quaisquer outros documentos comprobatorios ser emitidos em nome
do Caixa Escolar, identificados com 0s nomes FNDE e do programa, e ser arquivados, em suas

respectivas Unidades de Ensino.
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Artigo 5° - As prestagdes de contas deverso ser organizadas em pasta prépria e feitas em 02(duas)
vias, uma contendo documentacso original a ser encaminhada a Secretaria Municipal de Educagéo e

a outra com copias a ser arquivada na propria escola.

Artigo 6° - A Unidade Escolar devera elaborar prestacées de contas separadas de acordo aos
programas atendidos, ou seja, uma prestacéo de contas para cada programa/recurso executado no

decorrer do ano letivo.

Artigo 7° - O prazo final para que cada Unidade Escolar entregue suas prestacGes de contas a
Secretaria Municipal de Educagdo serd o ultimo dia Gtil do més de janeiro do ano subsequente a
efetivacéo dos créditos nas correspondentes contas correntes das Unidades Executoras.

Artigo 8° - A Secretaria Municipal de Educagéo devera analisar e julgar as prestacdes de contas das
escolas pertencentes & Rede Municipal de Ensino, registrar os dados financeiros relativos & execucéo
dos recursos no Sistema de Gestdo de Prestacdo de Contas (SIGPC) disponivel no sitio
www.fnde.gov.br e remeté-los ao FNDE, por intermédio do referido sistema, até o Ultimo dia atil do
més de margo do ano subsequente ao da efetivacdo do crédito dos recursos nas contas bancérias
especificas.

Artigo 9° - Em cada nota fiscal de compra ou recibo de prestagdo de servicos devera constar os
carimbos “Declaro que o material foi recebido ou servico prestado”, “autorizo a dispensa” e “material
adquirido ou servigo prestado com recursos do PDDE”, ambos contendo data e assinatura do diretor
da Unidade Escolar.

Artigo 10° - As prestagdes de contas dos recursos do PDDE dever&o ser constituidas dos seguintes
documentos:

| - Oficio de encaminhamento;

Il — Parecer do Conselho Fiscal do Caixa Escolar;

Il - Aviso de crédito;

IV — Demonstrativo da execucdo da receita e da despesa e de pagamentos efetuados;

V - Relago de bens adquiridos:

VI - Extrato bancério com a movimentac&o da conta no periodo;

V - Conciliag&o bancaria;

VI - Processos de despesas — catalogadas em ordem crescente de procedimentos;

Artigo 11° - Cada processo de despesa deverd ser organizado da seguinte maneira:
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| — Comprovante de pagamento;
Il — Comprovante de despesas (nota fiscal/recibo);
Ill = Mapa comparativo de pregos;
IV — Ordem de compra e servigo;
V — Planilhas pedido de cotagéo;
VI - Documentos de regularizago fiscal dispostos na seguinte ordem:
a) Certiddo Conjunta negativa;
b) Certiddo Conjunta Negativa (CND);
c) Certiddo negativa estadual;
d) Certidao negativa trabalhista;
e) Certiddo negativa municipal;
f) Certidao de regularizagdo do FGTS - CRF;
g) CNPJ.

Artigo 12° - Apés analisar a prestagdo de contas de cada Unidade Escolar a Secretaria Municipal de
Educagéo emitird parecer técnico a respeito da mesma. A prestacdo de contas podera ser
considerada:

I - APROVADA - Quando as contas expressarem de forma clara e objetiva, a exatiddo dos
demonstrativos contabeis, a legalidade, a legitimidade, a economicidade, a moralidade e a

razoabilidade dos atos de gest&o do responsavel;

Il — APROVADA COM RESSALVAS - Evidenciem impropriedades ou qualquer outra falha de
natureza formal, ou ainda, a pratica de ato de gestdo que n&o configure gravidade e que nao

represente injustificado dano ao erdrio ou patriménio publico;

Il - REPROVADA - Quando configuradas quaisquer das seguintes ocorréncias:

a) Grave infragdo a norma legal ou regulamentar de natureza contabil, financeira, orgamentaria,
operacional, patrimonial ou de licitagao;

b) Culposa aplicagéo antiecondmica de recursos publicos;

¢) Injustificado dano ao erério ou ao patriménio publico;

d) Desfalque, desvio de dinheiro, bens e valores publicos.

Artigo 13° - Esta portaria entrard em vigor na data de sua publicacgo.
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