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Portaria N°. 08, de 18 de dezembro de 2023.

Disp8e sobre normas, procedimentos e cronograma
para a realizagdo de matriculas na Educacédo Bésica
na Rede Municipal de Ensino de Cordeiros e da outras
providéncias.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAQAO DE CORDEIROS — BA, no uso de
suas atribuicBes e considerando a necessidade de:

- Orientar o processo de matricula em todas as Unidades Escolares Municipais;

- Estabelecer normas, procedimentos e cronograma para efetivagao da matricula do

estudante e candidato a Rede Publica Municipal de Ensino.

RESOLVE:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Secéo |

Da Matricula

Art. 1° - Regulamentar, na forma disposta nesta Portaria, normas, procedimentos e
cronogramas atinentes a renovacao da matricula, transferéncia de concluintes,
transferéncia por interesse proprio, nova matricula da Educagédo Infantil, do Ensino
Fundamental e Educacdo de Jovens e Adultos, nas Unidades Escolares da Rede
Pdblica Municipal de Ensino.

Paragrafo unico - A matricula da Rede Municipal sera gratuita de acordo com a Lei
9.394/96 (LDB).

Art. 2° - A matricula dar-se-a conforme o cronograma estabelecido no Anexo | desta
Portaria.
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Art. 3° - A Unidade Escolar devera zelar pela fidedignidade na coleta de dados,
registro dos documentos, corre¢cdo dos dados necessarios no ato da renovacgédo e da
matricula conforme cronograma previsto no Anexo |, evitando duplicidade ou registros

incompletos.

§ 1°- A Unidade Escolar e a Secretaria Municipal de Educacdo devem monitorar o
processo de cadastramento e efetivagdo de matriculas;
§ 2°- Durante o periodo de matricula é obrigatéria a presenca do (a) Gestor (a) na

Unidade Escolar, para acompanhar o processo de matricula.

Art. 4° - O numero de estudantes por classe devera respeitar os limites estabelecidos
por oferta no Anexo Il desta Portaria, atentando para a capacidade fisica de cada sala
de aula.

§1° - Sera permitida a forma¢&o de turmas com nimero de estudantes inferior ao
estabelecido, caso ndo exista, nas proximidades, outra Unidade Escolar publica
municipal com a mesma oferta de ensino;

§2° - No caso descrito no 8§1°, sera criada por Unidade Escolar apenas uma turma por
oferta e por turno;

83° - Sera garantido, nas Unidades Escolares da Rede Publica Municipal, autorizadas
pela Secretaria Municipal de Educagéo, o funcionamento no turno noturno de turmas
especificas de Educacéo de Jovens e Adultos — EJA | e Il (Ensino Fundamental), para
os estudantes com idade minima de 15 (quinze) anos.

Art. 5° - Cabe a Unidade Escolar, com acompanhamento da Secretaria Municipal de
Educacéo, proceder a reorganizacdo das turmas sob sua responsabilidade até o
término da 12 unidade, assegurando o niumero de estudantes estabelecidos no Anexo

Il desta Portaria.

Paragrafo tnico - As Unidades Escolares que oferecem aulas nos turnos matutino e
vespertino, deverdo ofertar matriculas e formacéo de turmas de forma proporcional

nos referidos turnos.
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Art. 6°- Os estudantes da Educacdo Infantil e Ensino Fundamental devem ser
obrigatoriamente matriculados no turno diurno, preferencialmente na Unidade Escolar
mais proxima de sua residéncia.

§ 1° - Para 0 ingresso no 1° Ano do Ensino Fundamental, a crianga devera ter 6 (seis)
anos de idade completos até o dia 31 de margco de 2024, conforme legislagdo em
vigor;

§ 2° - Fica estabelecida a idade minima de 15 (quinze) anos para a efetivacdo da
matricula no turno noturno com autorizacao do responsavel;

§ 3° - A idade minima para matricula na Educacdo de Jovens e Adultos é de 15
(quinze) anos para o Ensino Fundamental;

§ 4° - A matricula deve ser realizada pelo estudante (quando maior de idade) ou
responséavel (quando menor de idade).

Art. 7° - O estudante com necessidade educacional especial devera ser matriculado
na escola regular, devendo ser garantido o Atendimento Educacional Especializado

(AEE) no turno oposto a classe regular.

Art. 8° - O ndo comparecimento do aluno matriculado no Ensino Fundamental apds
30 dias, contados do inicio do ano letivo, resultard em cancelamento da respectiva

matricula.

Paragrafo Unico — Os casos de mudanca de residéncia, problema de trabalho ou
problema de saude, envolvendo o aluno ou familiares deverdo ser analisados pelo
Conselho Escolar.

Art.9° - No ato da matricula, para os estudantes novos ou transferidos, serdo

necessarios os seguintes documentos:

| - EDUCACAO INFANTIL:
1. Certiddo de Nascimento;
2. RG e CPF, se tiver;
3. RG e CPF dos pais ou responsaveis;
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2 fotos 3x4;

Comprovante de Residéncia;
Cartao de Vacinacao;
Cartéo do SUS;

Numero do NIS.

4.
5.
6.
7.
8.

Il - ENSINO FUNDAMENTAL:
1. Certidao de Nascimento;

RG e CPF, se tiver;

RG e CPF dos pais ou responsaveis;
2 fotos 3x4;

Comprovante de Residéncia;
Declaragéo de Escolaridade;
Historico;

Cartdo do SUS;

NUmero do NIS.

© © N o 0k~ oD

81° - Na forma da legislagcdo vigente sera aceito, excepcionalmente, atestado de
escolaridade original, firmado pela Direcdo da Unidade Escolar, que devera
especificar o ano e 0 curso que o0 estudante estava cursando, devendo ser
apresentado o Histérico Escolar, impreterivelmente até 60 (sessenta) dias, sob pena
de ndo validacdo da matricula;

§2° - Havendo irregularidades na vida escolar, o estabelecimento que recebeu o aluno
devera promover a regularizacdo no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, a contar da
data de efetivacdo da matricula;

83° - A irregularidade de que trata o paragrafo 2°, em caso de pendéncia de
escolaridade de ano ou disciplina, nos Anos Iniciais, 1° ao 5° Ano, aplicar-se-a o
processo de reclassificacdo, conforme legislacdo atual e, nos Anos Finais, sera
através de CPA — ComissGes Permanentes de Avaliacéo;

§ 4° - Para o estudante pertencente a Rede Piblica Municipal, sera emitido Atestado

de Escolaridade.
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Secéao Il

Da Renovac¢éo da Matricula

Art. 10 - Fica garantida a renovacdo da matricula para continuidade do ensino dos
estudantes que mantiveram frequéncia regular na mesma escola no ano letivo anterior

ao da matricula pleiteada.

Art. 11 - Arenovacgédo da matricula deve ser confirmada pelo estudante (quando maior
de idade) ou responsavel (quando menor de idade), através do Termo de Renovagéo
de Matricula disponivel nas Unidades Escolares.

CAPITULO Il
DA ORGANIZACAO DO SISTEMA DE ENSINO

Art. 12 - Os critérios para a formacdo das turmas, nos seus respectivos anos de
escolaridade, devem ser compativeis com a Proposta Pedagdégica de cada Unidade
Escolar, e em consonancia com a organizacao do Sistema Municipal de Ensino, a
constar:

I. A Educacéo Infantil, em nivel de Creche, atendera alunos de 6 meses a 3 anos e 11
meses, observando os seguintes agrupamentos:

a) Bergario | e II: criangas de 6 meses a 1 ano e 11 meses;

b) Maternal I: criancas de 2 anos completos ou a completar até 31 de marco de 2024;
¢) Maternal Il: criancas de 3 anos completos ou a completar até 31 de marco de 2024.

Il. A Educacéo Infantil, em nivel de Pré-Escola, atendera alunos de 4 anos completos

ou a completar até 31 de marco de 2024, e 5 anos;

lll. O Ensino Fundamental Anos Iniciais (1° ao 5°), atendera alunos a partir de 6 anos

completos ou a completar até o dia 31 de margo de 2024;
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IV. A Unidade Escolar deve garantir, sempre que possivel, a permanéncia do/a
mesmo/a professor/a (desde que seja efetivo) durante o ciclo de 1° ao 3° Ano do
Ensino Fundamental;

V. As turmas de Educacéo Infantil, Ensino Fundamental e EJA serdo formadas com
base na quantidade de alunos estabelecida no Anexo Il desta Portaria;

VI. O Ensino Fundamental noturno funcionard na modalidade de EJA, observando os
seguintes critérios de agrupamento:

a) Primeiro Segmento (correspondente aos Anos Iniciais do Ensino Fundamental).
Etapa 1

Etapa 2

b) Segundo Segmento (correspondente aos Anos Finais do Ensino Fundamental).
Etapa 4

Etapa 5

§ 1° - Aidade minima para o ingresso nos cursos da EJA e para realizacéo de exames
de conclusédo dessa modalidade de ensino, em nivel de Ensino Fundamental, sera a
de 15 (quinze) anos a completar até 31 de margo 2024. (Res. CNE/CEB N° 03/2010);
§ 2° - As classes de EJA obedecerdo ao limite de alunos definidos para o Ensino
Fundamental, ressalvando a realidade das escolas do campo;

§ 3° - Para atender a realidade do Ensino do Campo, o limite minimo podera sofrer
alteracbes desde que néo seja inferior a 10 alunos e o maximo de 30 por turma, em

funcdo da realidade local, no caso de dificil acesso.

Art. 13 - Os alunos novos com Necessidades Educacionais Especiais serao
matriculados nas turmas correspondentes a sua idade e ano de estudo, identificando
na ficha do aluno o tipo de deficiéncia, usando as terminologias utilizadas pelo Censo
Escolar.

§ 1° - A matricula do aluno com Necessidades Educacionais Especiais respeitara o
limite maximo de 02 (dois) alunos por turma na Educacéao Infantil e de 03 (trés) alunos
no Ensino Fundamental, alternando até duas deficiéncias por turma;

§ 2° - Os alunos com Necessidades Educacionais Especiais que necessitam de
transporte diferenciado serao matriculados no turno oposto ao horario de atendimento
da sala de recursos multifuncionais, para facilitar o transporte dos mesmos.
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Art. 14 - O horario de funcionamento das Unidades Escolares devera ser

correspondente aos turnos das suas atividades letivas.

§ 1° - As Unidades Escolares de 1° ao 5° Ano e classes de Pré-escola terdo jornada
minima de 04 horas diarias, incluindo o horario de recreio, orientados de acordo com
planejamento da Unidade Escolar, conforme Parecer do CNE/CEB n°. 02/2003;

§ 2° - As unidades escolares, que funcionam em Tempo Integral, terdo jornada minima
de 7 horas, incluindo os horérios das refeicdes;

§ 3° - As classes do Ensino Fundamental nos Anos Finais terdo jornada diaria minima

de 04 horas cronolégicas no turno diurno, ndo incluindo os intervalos.

Art. 15 — Aos alunos com deficiéncia, que estejam matriculados na Rede Regular, o
Atendimento Educacional Especializado (AEE) sera oferecido em Sala de Recursos
Multifuncionais na Escola Municipal Andrey Leres Barbalho Salom&o e Centro de

Educacéo Municipal Lindolfo Cordeiro Landi.

Paragrafo unico — Recomenda-se que a Sala de Recursos Multifuncionais atenda a
demanda dos alunos da Unidade de Ensino onde esta inserida, de acordo com a
deficiéncia apresentada, respeitando as especificidades, devendo o atendimento ser
estendido aos alunos matriculados em outras Escolas da Rede Municipal, localizadas
no entorno da UE que dispde desse servico.

Art. 16 - Fica assegurada, ao aluno de Ensino Fundamental, avaliagdo processual e
cumulativa de desempenho, com prevaléncia dos aspectos qualitativos sobre os
guantitativos, dos resultados ao longo do periodo letivo.

§ 1° - Os estudos de recuperacéo para o aluno de baixo rendimento escolar serdo
oferecidos pelo professor, paralelamente ao desenvolvimento dos seus programas,
em processo continuo;

§ 2° - ApOs 200 dias letivos serdo oportunizadas, também pela Escola, ao aluno com
baixo rendimento, outras formas de recuperagdo de aprendizagem, conforme

legislacao em vigor;
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§ 3° - N&o seré permitida a dispensa do aluno apés atividade de avaliagéo por se tratar

de uma das atividades de um dia letivo escolar.

Art. 17 - O dia e horario de Aula Complementar (AC) do professor de Educacéo Infantil
e Ensino Fundamental sera definido pela Dire¢do e/ou Coordenacao Pedagodgica de

cada Unidade Escolar, com participagdo obrigatdria do/a professor/a.

Art.18 — Os critérios para garantir a seguranca interna dos alunos e mecanismos para
0 controle de acesso a terceiros nas dependéncias da escola estdo definidos em
Regimento Interno Unificado.

Art.19 - Fica determinado que ao final de cada unidade os professores atualizar&o as
Fichas de Controle de Frequéncia, Registro Diario de Aula e Aproveitamento Escolar
com as respectivas avaliagbes, no sistema vigente para alimentacdo do acervo
documental e dos programas de controle e acompanhamento do desempenho dos

alunos.

Art. 20 - A inobservancia e o descumprimento da presente Portaria ensejardo abertura

de procedimento administrativo cabivel para apuracdo de responsabilidades.

Art. 21 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as

disposicGes em contrario.

Elisabete de Oliveira Alves
Secretaria Municipal de Educacdo/NTE-20
Cordeiros-BA
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ANEXO |

CRONOGRAMA DA MATRICULA 2024 E REMATRICULA 2023

1. Renovacdo: para todos os estudantes
regularmente matriculados na Rede Publica
Municipal de Ensino, no ano letivo de 2023, e que
permanecerdao na mesma escola. 2023

04 de dezembro a 22 de dezembro de

2. Transferéncia de concluintes dos anos
iniciais e finais do Ensino Fundamental: para os
estudantes regularmente matriculados na Rede
Pudblica Municipal de Ensino no ano letivo de 2023, | 08 de janeiro a 26 de janeiro de 2024
cujas escolas ndo oferecem a série subsequente.

3.  Transferéncia por Interesse Préprio: para os
estudantes regularmente matriculados no ano
letivo de 2023 na Rede Publica Municipal de
Ensino, que desejam transferir-se de Unidade |08 de janeiro a 26 de janeiro de 2024
Escolar, motivado por interesse particular, de
cunho econdmico ou social.

4. Matricula Nova na Unidade Escolar para
estudantes da Rede Publica Municipal de Ensino
e matricula para estudantes novos na Rede
Pdblica Municipal de Ensino.

08 de janeiro a 12 de janeiro de 2024
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ANEXO Il

NUMERO DE ESTUDANTES POR CLASSE, PARA CADA
NiVEL/MODALIDADE DE ENSINO

EDUCAGAO INFANTIL N°. ESTUDANTES OBSERVACAO
NECESSIDADE DE 01
BERCARIO | 08 PROFESSOR
3 NECESSIDADE DE 01
BERCARIO I 10
PROFESSOR
15 NECESSIDADE DE 01
MATERNAL |
PROFESSOR
15 NECESSIDADE DE 01
MATERNAL Il
PROFESSOR
20 NECESSIDADE DE 01
JARDIM |
PROFESSOR
20 NECESSIDADE DE 01
JARDIM Il
PROFESSOR
ENSINO
FUNDAMENTAL N° DE ESTUDANTES OBSERVAQAO
1° ao 5° Ano 15a25 Cada turma podera receber até trés
S S estudantes com necessidades
6° a0 9° Ano 25a30 educativas especiais diversas.
EJA 25a30

OBS: Quando houver aluno com deficiéncia, transtornos globais do desenvolvimento e
altas habilidades ou superdotagéo, o nimero por agrupamento deve ser reduzido a duas

criangas a cada inclusao”
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