SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO
Rua XV de novembro, 168, Centro - CEP 46280-000
Fone: (077) 3447-2116
E-mail: smecordeiros2009@yahoo.com.br

PORTARIA N° 002, de 03 de fevereiro de 2025.

Disp6e sobre a distribuicdo da carga
horaria dos Profissionais do Magistério
da Educagao Basica (Educagao Infantil e
Ensino Fundamental), e organizagao das
Atividades Complementares - ACs das
Escolas da Rede Municipal de Ensino de
Cordeiros, e da outras providéncias.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO DE CORDEIROS, no uso de suas
atribuicoes legais e, considerando:

- O principio do padrao de qualidade no ensino previsto no Art. 206, inciso VIl da
Constituicao Federal de 1988;

- O artigo 13, inciso V, da Lei Federal n° 9.394/1996 Lei de Diretrizes e Bases da
Educacdo Nacional - LDB, que dispde: Os docentes incumbir-se-ao de “ministrar os
dias letivos e horas-aula estabelecidos, além de participar integralmente dos
periodos dedicados ao planejamento, a avaliacdo e ao desenvolvimento
profissional";

- As determinacbes da Lei de Diretrizes e Bases da Educagéo Nacional - LDB, Lei n°
9.394/96, em seu artigo 67, inciso V: "Os sistemas de ensino promoverdo a
valorizagao dos profissionais da educagao, assegurando-lhes, inclusive nos termos
dos estatutos, planejamento e avaliagao, incluidos na carga de trabalho";

- A Lei n° 11.738/2008, de 16 de julho de 2008, que define, em seu art. 2°, § 4: "Na
composi¢ao da jornada de trabalho, observar-se-a o limite maximo de 2/3 (dois
tercos) da carga horaria para desempenho das atividades de interacdo com os
educandos".

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer critérios e procedimentos para a organizagao e cumprimento das
atividades complementares, destinada ao servidor ocupante do cargo de Professor,
do Quadro do Magistério Publico Municipal, no efetivo exercicio da docéncia nas

unidades escolares.
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Art. 2° Fica assegurado aos profissionais do Magistério no exercicio da funcéo de
docéncia nas unidades educacionais e de apoio, o periodo de Hora Atividade
Extraclasse, correspondente a 1/3 (um ter¢o) da respectiva carga horaria semanal
de trabalho.

Art. 3° Para os fins desta Portaria, considera-se Hora Atividade Extraclasse, o
periodo de tempo reservado ao Professor, em exercicio de docéncia, para as

seguintes atribuigcbes:

| - Planejamento, estudo, preparagao e avaliagdo do trabalho didatico;
Il - As reunides pedagdgicas;

[l - Os conselhos de classe;

IV - A articulagdo com a comunidade escolar e pais dos alunos;

V - O aperfeicoamento profissional.

Paragrafo unico. A hora atividade extraclasse faz parte do periodo de efetivo
exercicio das atribuicdes do cargo, logo, seja hora atividade individual ou coletiva, o
servidor deve estar a disposicao da unidade de ensino ou da Secretaria Municipal de

Educacéo, realizando as atividades pertinentes a sua funcao.

Art. 4°. A carga horaria do professor em sala de aula é de 14 aulas semanais. As
aulas excedentes serdo remuneradas como aulas extras, enquanto uma carga

horaria inferior sera complementada com atividades extraclasse.

Art. 5° - O regime de trabalho a cada vinte horas semanais do profissional do
Magistério em fungdes de regéncia, cumprido em estabelecimento de ensino, devera
ter a jornada de trabalho assim distribuida:

| — Educacao Infantil:

a) Regéncialell

1. 13 horas e 20 minutos a serem cumpridas na escola, em atividades letivas,
incluido o periodo de recreio;
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2. 4 horas, quinzenais, para Horarios de Trabalhos Pedagdgicos Coletivos -
HTPC (estudos, planejamento e avaliagcdo do trabalho com os alunos, reunibes
pedagdgicas, bem como em jornadas de formagdo organizadas pelas escolas,
Secretaria Municipal de Educacao; e

3. 2 horas e 40 minutos, quinzenais, para Horarios de Trabalhos Pedagdgicos
Individuais - HTPI (a serem utilizadas a critério do profissional do magistério em
funcdes de regéncia, com vista a sua formacdo, podendo ser convocado para
atividades de interesse da escola ou necessidade de servico.

Il - Ensino Fundamental Anos Iniciais:

a) Regénciall

1. 13 horas a serem cumpridas na escola, em atividades letivas, incluido o
periodo de recreio;

2. 4 horas, quinzenais, para Horarios de Trabalhos Pedagdgicos Coletivos -
HTPC (estudos, planejamento e avaliagdo do trabalho com os alunos, reunibes
pedagdgicas, bem como em jornadas de formagdo organizadas pelas escolas,
Secretaria Municipal de Educacéo; e

3. 3 horas, quinzenais, para Horarios de Trabalhos Pedagdgicos Individuais -
HTPI (a serem utilizadas a critério do profissional do magistério em fung¢des de
regéncia, com vista a sua formagdo, podendo ser convocado para atividades de
interesse da escola ou necessidade de servigo.

b) Regénciall

1. 14 Horas a serem cumpridas na escola, em atividades letivas, incluido o

periodo de recreio;

2. 4 horas, quinzenais, para Horarios de Trabalhos Pedagdgicos Coletivos -
HTPC (estudos, planejamento e avaliagdo do trabalho com os alunos, reunides
pedagdgicas, bem como em jornadas de formagdo organizadas pelas escolas,
Secretaria Municipal de Educacao; e

3. 2 horas, quinzenais, para Horarios de Trabalhos Pedagogicos Individuais —
HTPI.

Il - Ensino Fundamental Anos Finais:

a) Todos os componentes curriculares
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1. 13 ou 14 aulas a serem cumpridas na escola, em atividades letivas;

2. 4 horas, quinzenais, para Horarios de Trabalhos Pedagdgicos Coletivos -
HTPC (estudos, planejamento e avaliagdo do trabalho com os alunos,
reunides pedagogicas, bem como em jornadas de formagdo organizadas

pelas escolas, Secretaria Municipal de Educacéo; e

3. 2 ou 3 horas, quinzenais, conforme numero de aulas, para Horarios de
Trabalhos Pedagoégicos Individuais — HTPI.

Art. 6° O acompanhamento da hora atividade do professor devera ser realizado pela

coordenacao pedagodgica de forma sistematica.

§1°. Na unidade escolar com apenas um coordenador pedagdégico, este devera
organizar sua jornada de trabalho de maneira que contemple os turnos de

funcionamento para efetivagdo do acompanhamento das horas atividade.

§2°. Para fins de registro da hora atividade, o coordenador pedagdégico devera
organizar livro especifico que constara: data, carga horéria, periodo, atividades

desenvolvidas e assinatura do professor.

Art. 7° O Professor no exercicio de outras fungdes, fora da regéncia de sala de aula,
ou em readaptagdo profissional, NAO cumprira hora-atividade, e sua jornada de

trabalho sera de acordo com a sua carga horaria integral.

Paragrafo unico - Se a escola ndo dispuser do numero de aulas que comporte
todos os profissionais, o professor ficara a disposicao da Secretaria Municipal de
Educagado, podendo haver a necessidade de cumprimento da carga horaria pelo

professor em mais de uma escola.
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Art. 8°. Ao professor efetivo ou em contrato temporario que se ausentar das
atividades do cargo da docéncia ou das horas atividade, sem justificativa legal, sera

atribuida falta injustificada.

Art. 9°. E obrigatdria a participacdo de todos os professores, na fungdo de docéncia,
nas horas/atividades destinados ao HTPC, em dia e hora determinados pela direcao/
coordenacéo pedagdgica, sendo essas atividades coordenadas e supervisionadas
pelo coordenador pedagdgico, sem prejuizo da carga horaria destinada a efetiva

regéncia de classe.

Art. 10° - Os casos omissos ou excepcionais serao resolvidos pela respectiva, a
Secretaria Municipal de Educacao, ouvido se necessario, o Conselho Municipal de
Educacéo.

Art. 11° - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacao, revogadas as

disposi¢cdes em contrario.

Cordeiros, 03 de fevereiro de 2025.

Cinara Alves de Moraes Andrade
Secretaria Municipal de Educacgéao / Cordeiros / NTE20
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