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Portaria

PREFEITURA MUNICIPAL DE MIGUEL CALMON
CNP]J N° 13.913.363-0001-60

Portarian® 01 /2014 - SEMEC
Dispoe sobre diretrizes, normas e periodos
para a realizacio de matriculas na Educagio
Infantil, Ensino Fundamental ¢ Educacio de
Jovens e Adultos-EJA, na Rede Municipal de

Ensino.

O Prefeito Municipal e a Secretaria de Educagdo do Municipio de Miguel Calmon, no uso de suas
atribuicoes e considerando a necessidade de:

Garantir a todo o cidadio calmonense o direito constitucional de acesso e permanéncia na Escola
Publica Municipal com dignidade;

v' Orientar o processo de matricula em todas as Unidades Escolares Municipais — UEM;

v’ Estabelecer diretrizes gerais e cronograma para efetivagio da matricula do educando e

candidato na Rede Publica de Ensino Municipal;

v" Definir Calendirio Escolar para o ano letivo de 2014;

v" Otimizar os recursos fisicos disponfveis nas Unidades Educacionais;

v" Informar e esclarecer as familias sobre todas as questdes que envolvem o atendimento dos

alunos nas escolas da rede publica, facilitando o processo de inclusao e permanéncia.

Garantir:
v' Os princfpios expressos na Constituicio Federativa do Brasil de 1988, em especial, os artigos
205 a 214
v' A Emenda Constitucional n° 53/06 e 59/09;
v’ As Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional estabelecidas pela Lei Federal n® 9394/96;
v' Projeto de Lei do senado n°® 504, de 2011.

Resolvem:

Art.1° - Fica determinado que o Processo de Matricula seja acompanhado por comissdes de
matricula em cada unidade escolar.

Art. 2° - Fica estabelecido o seguinte cronograma para a matricula de alunos e candidatos nas
Unidades Escolares da Rede Publica Municipal de Ensino.

FASES DA MATRICULA PERIODO
1. Renovagio: Para TODOS os
alunos regularmente matriculados | 03 a 10 de janeiro
na Rede Publica Municipal de
Ensino, no ano letivo de 2013.
2. Transferéncia de Concluintes — 5°
ano e 8" série do Ensino | 03 a 10 de janeiro de 2014 ¢ de 20 a 31 de
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fundamental: para os alunos | janeiro de 2014.
regularmente matriculados na Rede
Publica de Ensino Municipal, no
ano letivo de 2013, cujas escolas
nao oferecem a série subsequente.

3. Transferéncia por Interesse | 03 a 10 de janeiro
Préprio: para 0s alunos
regularmente matriculados no Ano
Letivo 2013 na Rede Publica
Municipal de Ensino.

4. Matricula Nova: para aluno NAO | 03 a 10 de janeiro de 2014 ¢ de 20 a 31 de
pertencente a4  Rede  Publica | janeiro de 2014.
Municipal de Ensino e que nela
queiram ingressar no ano letivo de
2014

5. Educagao Infantil: Creche e Pré- | 03 a 10 de janeiro de 2014.
escola

Art. 3° - As Unidades escolares manterdo funcionando toda a estrutura de atendimento ao publico, no
seu respectivo horario de funcionamento, no periodo de realizagio da matricula.

Art. 4° - Nio serd permitida a concessdo de férias ao diretor, vice-diretor, secretario escolar e servidor
administrativo da escola, no perfodo da matricula.

Art. 5° - A equipe de funcionarios da escola, sob a coordenacio dos vice-diretores(em seu respectivo
turno de trabalho), atuard na matricula, recebendo e analisando a documentagio do aluno ou
candidato.

Art 6° - No ato da matricula, o candidato a vaga em escola puiblica e o educando que se transfere
devera apresentar a seguinte documentagio:

I — Historico escolar (original) ou atestado de escolaridade;

IT — Xerox da Certiddo de Registro Civil (CN) ou Cédula de Identidade, com os respectivos originais;
IIT — 02 fotos 3 X 4 recentes;

IV - Xérox do comprovante de residéncia (conta de dgua ou energia), com os respectivos originais para
fins de conferéncia.

V - Xérox do cartdo do SUS, com o respectivo original para fins de conferéncia;

VI — Xérox do nimero do NIS.

Art. 7° - Na forma de legislacio vigente, sera aceito, excepcionalmente, Atestado de Escolaridade
Original, firmado pela Direcdo da Unidade Escolar, que devera especificar a série e o curso que o
educando (a) cursou neste ano letivo, devendo ser apresentado o Histérico Escolar no prazo de 60
(sessenta) dias.

§ 1° - Para o aluno pertencente a Rede Publica Municipal, serd aceito Atestado de Escolaridade, de
acordo com o modelo do Anexo I.

Art. 8° - Fica determinado que os educandos com 6 (seis) anos completos ou a completar até 31 de
marco deverdo se matricular no 1° ano do Ensino Fundamental.
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§ 1° - Fica determinado que os didrios de classe sejam elaborados considerando a Matriz Curricular de
Ensino fundamental de 8 ¢/ ou 9 anos e EJA.

Art. 9° - Fica definido que o nimero de educandos por classe devera respeitar os limites estabelecidos
no quadro abaixo, atentando para a capacidade fisica de cada sala de aula.

§ 1° - Fica a Secretaria Municipal de Educa¢io responsavel por remanejar os educandos para uma
Unidade Escolar Pablica Municipal, caso a Unidade Escolar efetue matricula em desacordo com o
estabelecido no paragrafo primeiro deste artigo.

§ 2 — Cabe a Secretaria Municipal de Educac¢do ou Unidade Escolar, o proceder com a organizacio das
turmas, até o término da I unidade, assegurando o numero de educandos estabelecido no quadro

abaixo:

ENSINO FUNDAMENTAL NUMERO MAXIMO DE ALUNOS

1° e 2° ano do Ensino Fundamental de 9 25

anos

3° a0 9° ano ou 8 série do Ensino 35

Fundamental de 8 e 9 anos.

EJAT 35

EJA 1T 35
EDUCACAO INFANTIL

Creche 15

Pré-escola 25

Art. 10° - Fica estabelecido que o educando Portador de Necessidades Educativas Especiais — PNEE
devera ser matriculado em Unidade Escolar Regular, sempre que possivel, ou em escola especializada,
se houver.

Art. 11° — Fica estabelecido o Calendério Escolar Ano Letivo 2014, constante no anexo 1I, com carga
minima anual de 800 horas, distribuido em 200 dias de efetivo trabalho escolat, excluido o tempo
reservado aos estudos de recuperacio e avaliagio final.

§ 1° - Sera permitido a Unidade Escolar propor calendario diferenciado do padrio, em decorréncia de
reforma, devendo apresentar a Secretaria de Educacio, patra analise e homologacio.

Art. 12° — A Jornada de Planejamento Pedagdgico do ano letivo 2014 ocorrera de 03 a 07 de fevereiro
de 2014, iniciando o periodo letivo em 10 de fevereiro de 2014, conforme calendario padrio.

Art. 13° — A Unidade Escolar fica obrigada a fixar, em local de facil visibilidade, na entrada da Escola,
o Calendario Escolar 2014, para acompanhamento de seu cumprimento por toda a comunidade.

Art. 14° — Fica terminantemente vedada as escolas a omissao de vagas, devendo a Unidade Escolar
informar as vagas existentes para oferta de matricula. Cumprindo a tabela do Art. 9°, § 2°.

Art. 15° - Na elaboracdo do horario escolar de 2014, a dire¢do e a coordenagao pedagdgica da escola
assegurario, prioritariamente, os horarios de Atividades Complementares na Escola — AC- para, em
seguida, serem estabelecidos os horarios individuais do professor.
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Art. 16° - O horiario escolar devera estar organizado no primeiro dia letivo e ser fixado em cada sala de
aula.
Art. 17° - Esta portaria entra em vigor nesta data, revogadas as disposi¢bes em contrario.

Miguel Calmon, 02 de janeiro de 2014

Nadson Roberto Souza Sampaio Sandra Katia Mattos Marques Timoteo
Prefeito Municipal Secretaria Municipal de Educagio e Cultura
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