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Tomada de Preco

ADJUDICACAO

Considerando que a empresa SILVA E MATOS CONSTRUCBOES LTDA - ME sagrou-se vencedora na Concorréncia Publica n?
008/2014, por apresentar proposta de preco com menor valor; Considerando que o referido processo guardou obediéncias aos
preceitos insculpidos na Lei 8.666/93; Considerando a necessidade da realizagdo da contratagdo em questdo; Decido Adjudicar o
objeto licitado na Concorréncia Pdblica n? 008/2014 3 SEPROD SERVICO DE PROCESSAMENTO DE DADOS LTDA. XIQUE - XIQUE,
09 de Julho de 2014. ALFREDO RICARDO BESSA MAGALHAES-Prefeito Municipal.

HOMOLOGAGAO

Apds reunido da Comissdo Permanente de Licitagdo, desta Prefeitura, realizada no dia 01 de julho de 2014, nomeada através da
Portaria Municipal n? 465/2014, de 26 de abril de 2014, com o objetivo de verificar a melhor proposta, destinados a
CONTRATAGAO DE EMPRESA DE PRESTAGAO DE SERVICOS TECNICOS, ESPECIALIZADOS NA REALIZAGAO DE CONCURSO PUBLICO E
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO, QUE CONSISTE NO PLANEJAMENTO, NA ELABORAGAO, NA IMPRESSAO, NA APLICAGAO E NA
CORREGAO DAS PROVAS, PARA PROVIMENTO DE VAGAS NO QUADRO DE CARGOS DO MUNICIPIO DE XIQUE XIQUE, através da
Tomada de Prego n? 008/2014, na qual esta Comissdo opinou pela contratagdo da Empresa: SEPROD SERVICO DE
PROCESSAMENTO DE DADOS LTDA, CNPJ: 07.196.055/0001-68, pela mesma ofertar o melhor preco global, no valor de R$

67.500,00 (Sessenta e sete mil e quinhentos reais), venho através desta, homologar o parecer desta Comissio Permanente de
Licitagdo. Em 09 de JULHO de 2014. ALFREDO RICARDO BESSA MAGALHAES- Prefeito Municipal.

“EXTRATO DO TERMO DE CONTRATO N.2 598/2014”

Ref. PROCESSO n.2 747/2014 TOMADA DE PREGCO N2 008/2014 CONTRATANTE: Prefeitura Municipal de Xique-Xique
CONTRATADA: SEPROD SERVICO DE PROCESSAMENTO DE DADOS LTDA. CNPJ n2 07.196.055/0001-68. OBJETO: CONTRATAGAO
DE EMPRESA DE PRESTAGAO DE SERVIGOS TECNICOS, ESPECIALIZADOS NA REALIZAGAO DE CONCURSO PUBLICO E PROCESSO
SELETIVO SIMPLIFICADO, QUE CONSISTE NO PLANEJAMENTO, NA ELABORAGAO, NA IMPRESSAO, NA APLICAGAO E NA CORREGAO
DAS PROVAS, PARA PROVIMENTO DE VAGAS NO QUADRO DE CARGOS DO MUNICIPIO DE XIQUE XIQUE. Valor Global: R$
67.500,00 (Sessenta e sete mil e quinhentos reais), XIQUE - XIQUE - BA, 09 DE JULHO DE 2014. Alfredo Ricardo Bessa Magalhdes-
Prefeito Municipal.
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Lei

ESTADO DA BAHIA
MUNICIPIO DE XIQUE-XIQUE

Praca Dom Maximo, 384, Centro - CEP: 47400-000
CNPJ:13.880.257/0001-27 - TEL: (74)3661-1455 FAX: (74)3661-1279

LEI N° 1.114/2014, DE 16 DE MAIO DE 2014.

Dispde sobre a Contratagdo por tempo
determinado para atender a necessidade
temporaria de excepcional interesse publico, nos
termos do inciso IX do art. 37 da Constituicao
Federal e da Lei Federal n°© 8.745/93, e da outras
providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE XIQUE-XIQUE, ESTADO DA BAHIA,
no uso de suas atribuicbes legais, conferidas por Lei, faz saber que a

Camara Municipal aprovou e ele sanciona a seguinte Lei:

Art. 1° - Para atender a necessidade temporaria de excepcional interesse
publico, a Administracdo Municipal Direta, autarquia e fundacdo publica
poderao efetuar contratacdo de pessoal por tempo determinado, nas
condicbes e prazos estabelecidos nesta Lei, sob o Regime Especial de
Direito Administrativo - REDA.

Art. 29 - Considera-se necessidade temporaria de excepcional interesse

publico:

I - atender os termos de convénios, programas, acordos ou ajustes
celebrados entre o Municipio de Xique-Xique e entidade federal, estadual,
municipal ou ndo governamental para execugdo de servigos, durante o

periodo de vigéncia do convénio, programa, acordo ou ajuste;

II - execucgdo de programas especiais de trabalho instituidos por Decreto
do Prefeito para atender necessidades conjunturais que demandem a

atuacdo do Poder Executivo Municipal;

III - admissdo de servidores para suprir caréncia de pessoal na

Administragdo Publica;

IV - assisténcia a situacdes de emergéncia e calamidade publica;
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V - combate a surtos endémicos e epidémicos;
VI - admissao de professor substituto;

VII - suprimento de atividades que nao tenham sido suficientemente
providas pela nomeacgao de candidatos aprovados em concurso publico,

enquanto ndo for realizado novo concurso;

VIII - prestacdo de servigcos, cuja nao execucdao possa implicar em
prejuizo para a Administracdo, paralisacdo ou deficiéncia do
funcionamento administrativo, ou ainda, solucdo de continuidade ao

atendimento e a saude da populagao;

IX - desenvolvimento de programa ou projeto custeado através de
financiamento tripartite criado pela Unido Federal, Estado da Bahia ou por

Municipio consorciado;

X - atender a area da educagdo do municipio, especialmente ao

magistério e a administracdo escolar;

XI - atender a area de saude, especialmente o funcionamento dos postos

de médicos do municipio;

XII - atender a area de urbanismo, especialmente na manutencdo dos

servigos essenciais.

8§10 - A contratacdo de professor substituto a que se refere o inciso VI,
far-se-a para suprir a necessidade de docente em unidade escolar ou em
decorréncia da vacancia do cargo publico, exoneracdo, demissdo,
falecimento, aposentadoria, afastamento para capacitagdao, tratamento de
salde, licencas e exercicio da funcdo em unidade escolar multiseriada ou
nucleada com duragdo temporaria, bem como para suprir vagas nao

preenchidas quando da realizagdo de concurso publico;
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8§20 - Ndo se instituira programa especial de trabalho que se inclua na
area de competéncia dos 6rgdos existentes na estrutura administrativa da

Prefeitura, ressalvados os casos de emergéncia ou calamidade publica;

8§3° - Fica autorizada a criacdo dos cargos e funcdes exigidos nos
respectivos termos convénios, programas, acordos ou ajustes previsto nos
incisos I e IX, do presente artigo e firmados na forma da presente Lei,

observadas as exigéncias legais pertinentes;

Art. 3° - O recrutamento do pessoal a ser contratado, nos termos desta
Lei, sera feito mediante processo seletivo simplificado com provas escritas
que contemplem as matérias especificas e os conteldos programaticos
relativos as areas de atuacGes objetos dos convénios, em procedimentos
com ampla divulgagdo inclusive por intermédio do Diario Oficial do

Municipio.

812 - Os contratos de trabalho celebrados sob a égide desta Lei,
obrigatoriamente, fardo constar o inicio e o término do contrato, pelo
mesmo periodo de vigéncia do convénio, do respectivo programa ou sua
prorrogagdo e ndo havendo prazo determinado por até quatro anos, bem
como as nomenclaturas dos cargos ou fungdes, com as respectivas
atribuicdes, carga horaria semanal, jornada de trabalho, a remuneracdo
mensal, requisito de escolaridade e as obrigacdes do Municipio e dos
contratados, tudo conforme os comandos das clausulas contidas no

convénio, programa, termos ou ajuste;

§2° - O processo seletivo além dos pré-requisitos que poderdao ser
estabelecidos para o preenchimento dos referidos cargos ou fungdes, sera
exigida, ainda, formacdo ou experiéncia profissional na area especifica de
atuacdo, nos termos a serem fixados no edital de abertura do processo

seletivo simplificado, nos termos do caput deste artigo;
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8§32 - O pessoal contratado nos termos desta Lei tera sua admissdo
efetivada por meio de Portaria, e passardo a manter com o Municipio
contrato especial de direito administrativo, ficando sujeito ao regime
juridico Unico instituido no Municipio, bem como estardo vinculados ao

Regime Geral de Previdéncia Social.

Art. 4° - Para as contratagdes por tempo determinado a que se refere
esta Lei, serd observada a execucdo indireta através de licitacdo publgica,
para o0s respectivos processos seletivos simplificados viabilizados a
fiscalizacdo e acompanhamento por parte do Ministério Publico estadual,
por via e-mail em relacdo a cada passo dos respectivos processos, e ainda
observados os padrées de vencimentos do Plano de Cargos e Salarios dos
Servidores Publicos Municipais do Poder Executivo de Xique-Xique, e caso
ndo haja cargo equivalente na estrutura administrativa do Municipio,
devem ser observados os valores de mercado pagos a profissionais que
exercam a mesma funcdo mas previamente informados no Edital de

abertura dos respectivos processos de selecdo publica simplificada.

§1° - No caso especifico de programas ou projetos custeados através de
financiamento tripartite ou bipartite, criados pela Unido Federal ou pelo
Estado da Bahia, bem como na hipdtese de celebracdo de convénios, a
Administracdo Direta Municipal podera adotar politica salarial diferenciada,
de acordo com as caracteristicas e peculiaridades do programa, projeto ou

convénio;

8§20 - Na contratacdo de pessoal para cumprir jornada de trabalho diversa
da do pessoal do Poder Executivo Municipal, a remuneracdo sera

aumentada ou reduzida na mesma proporgao;

8§39 - O contratado assumird o desempenho de suas fungdes no prazo

convencionado no contrato;
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84° - Os contratados sob o regime desta Lei estdo sujeitos aos mesmos
deveres e proibicdes e ao mesmo regime de responsabilidade vigente para
os demais servidores publicos municipais, amparados no § 39, do art. 39

da Constituicdo Federal.

Art. 5° - As contratacdoes serdo feitas por tempo determinado, nao
podendo ser prorrogadas e pelo prazo maximo de dois anos e cinco

meses.

I - vigéncia dos Convénios, Acordos, Ajustes e dos Programas instituidos

nos incisos I, II e IX do art. 29;

II - até dois anos, nas hipéteses dos incisos III, 1V, V, VI, VII, VIII, X, XI
e XII do art. 20.

Art. 6° - As contratagGes somente poderdo ser feitas com observancia da
dotacdo orcamentaria especifica e mediante prévia autorizacdo do Prefeito

Municipal.
Art. 79 - A rescisdo do contrato por prazo determinado ocorrera:
I - pelo término do prazo contratual, caso ndo haja sua prorrogagao;

II - pela conveniéncia da administracdo e do interesse publico a juizo da

autoridade que procedeu a contratacdo;

III - quando o contratado incorrer em falta disciplinar ou provocar justa

causa para rescisao;
IV - por iniciativa do contratado.

Paragrafo unico - A extingdo do contrato, no caso do inciso IV, devera
ser comunicada por escrito ao Contratante com antecedéncia minima de
30 (trinta) dias.

Art. 8° - Fica criado o Quadro de Pessoal de provimento temporario em
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cargo publico, regido por esta lei e outras leis correlatas, constituido de 34
(trinta e quatro) cargos e 408 (quatrocentos e oito) vagas para
profissionais de diversas categorias funcionais, correspondentes aos
Termos de Convénios, Programas, Acordos ou Ajustes celebrados com
Entidades ou Orgdos Federais ou Estaduais, nas areas de administracéo,
salde, educacdo e assisténcia social, com o respectivo nimero de cargos,
subdivididas em diversos padrées de vencimentos, carga horaria,
escolaridade e outros requisitos e atribuicdes previstos nos anexos, que

sao parte integrante da presente Lei Municipal.

Art. 9° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se

as disposigbes em contrario.

Xique-Xique, 16 de maio de 2014.

ALFREDO RICARDO BESSA MAGALHAES
Prefeito de Xique-Xique/BA
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ANEXO I
CARGOS VAGAS CARGA HORARIA VENCIMENTO BASE
Advogado 02 20 (vinte) horas R$2.500,00
Agente Administrativo 40 40 (quarenta) horas | R$724,00
Agente de Portaria/Vigia 50 40 (quarenta) horas | R$724,00
Assistente Social 10 30 (trinta) horas R$2.500,00
Auxiliar de Saude Bucal 11 40 (quarenta) horas | R$724,00
Auxiliar Operacional 90 40 (quarenta) horas | R$724,00
Atendente de Farmacia 06 40 (quarenta) horas | R$724,00
Educador Fisico 03 40 (quarenta) horas | R$2.000,00
Enfermeiro 30 40 (quarenta) horas | R$2.500,00
Facilitador de Oficina de
Artesanato em Geral 02 40 (quarenta) horas | R$724,00
Facilitador de Oficina de
Bordado 02 40 (quarenta) horas | R$724,00
Eacmta_]dor de Oficina de 03 40 (quarenta) horas | R$724,00
apoeira
Facilitador de Oficina de Danca 02 40 (quarenta) horas | R$724,00
Facilitador de Oficina de
Desenho 02 40 (quarenta) horas | R$724,00
Facilitador de Oficina de 02 40 (quarenta) horas | R$724,00
Esportes
Faahtaglqr de Oficina de 02 40 (quarenta) horas | R$724,00
Informatica
Facilitador de Oficina de Musica 02 40 (quarenta) horas | R$724,00
Farmacéutico-Bioquimico 20h 05 20 (vinte) horas R$1.250,00
Farmacéutico-Bioquimico 40h 04 40 (quarenta) horas | R$2.500,00
Fisioterapeuta 03 40 (quarenta) horas | R$2.500,00
7
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Fonoaudidlogo 02 40 (quarenta) horas | R$2.500,00
Médico Clinico Geral 20h 02 20 (vinte) horas R$6.000,00
Médico Clinico Geral 40h 20 40 (quarenta) horas | R$10.000,00
Médico Psiquiatra 03 20 (vinte) horas R$6.000,00
Motorista Veiculo Leve 10 40 (quarenta) horas | R$724,00
Nutricionista 03 40 (quarenta) horas | R$2.500,00
Odontdlogo 20h 03 20 (vinte) horas R$1.500,00
Odontdlogo 40h 10 40 (quarenta) horas | R$2.800,00
Orientador Social 15 40 (quarenta) horas | R$724,00
professor de Educagdo 60 |20 (vinte) horas R$883,00
Psicologo 08 40 (quarenta) horas | R$2.500,00
Técnico em Enfermagem 50 40 (quarenta) horas | R$724,00
Técnico em Patologia 05 40 (quarenta) horas | R$724,00
Técnico em Prétese Dentaria 02 40 (quarenta) horas | R$724,00
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ANEXO II

DESCRICOES DO CARGO, CARGA HORARIA, VENCIMENTO BASE,
REQUISITOS E ATRIBUICOES.

CARGO: ADVOGADO

CARGA HORARIA: 20 (vinte) horas semanais.

VENCIMENTO BASE: R$ 2.500,00 (dois mil e quinhentos reais)
REQUISITOS:

» Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacao de
nivel superior em Direito, fornecido por instituicdo de ensino superior

reconhecida pelo Ministério da Educacdo (MEC);

« Registro profissional no 6rgdao de classe para as fungBes cujo exercicio

profissional esteja requlamentado por Lei.
DESCRICAO SUMARIA DE ATIVIDADE:

» Representacdo judicial e extrajudicial do Municipio e assessoramento juridico

dos 6rgdos da Administragcdao Municipal Direta do Poder Executivo.
ATRIBUICOES:

« Desenvolver estudos e manter atualizado normas juridicas, jurisprudéncia,

relativa a assuntos de interesse do municipio;

« Manter atualizada a coletanea de leis municipais, bem como a legislagdo

federal e estadual de interesse do Municipio;

« Assistir os 6rgdos municipais no acompanhamento e analise de processos,
elaboragdo de parecer juridico, andlise e interpretacdo de documentos,

contratos e projetos;
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» Assessorar o Prefeito nos atos executivos relativos a desapropriacdo, alienacao
e aquisicdo de imoveis pelo Municipio de Xique-Xique (Prefeitura) e nos

contratos em geral;

» Prestar informacgles e esclarecimentos sobre legislagdes federal, estadual e

municipal no &mbito da administragdo Municipal;

« Elaborar e redigir documentos juridicos, pronunciamento, minutas de contrato
e demais documentos sobre questdes de natureza administrativa, civil

comercial, trabalhista, fiscal, penal, etc.;

» Elaborar instrucdes procedimentais e atos normativos, fundamentando-se na

legislagao pertinente;

» Analisar problemas administrativos e emitir pareceres em matéria de sua

competéncia;

« Assessorar autoridades municipais ou profissionais de outras areas em assunto

de sua competéncia;
» Proporcionar assessoramento juridico aos érgdos da Prefeitura;

« Orientar e representar o Municipio nos assuntos referentes a justica e a

legislacdo do pais;

« Orientar e representar judicialmente o Municipio nas questdes em que tiver

interesse como autor, réu, interveniente ou oponente;
« Defender em juizo ou fora dele, os direitos e interesses do Municipio;
» Promover a cobranca judicial da Divida Ativa do Municipio;

« Exercer o controle da constitucionalidade e legalidade dos projetos de leis,
vetos, decretos, regulamentos, contratos e outros documentos de natureza

administrativa ou juridica;

« Participar de inquéritos administrativos e dar-lhes orientagdo juridica

conveniente;
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» Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicdes do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informac6es ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;

+ Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade

associadas ao seu cargo;
« Executar outras atividades correlatas.
CARGO: AGENTE ADMINISTRATIVO
CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horas semanais.
VENCIMENTO BASE: R$ 724,00 (setecentos e vinte e quatro reais).
REQUISITO:

« Certificado de conclusdo, devidamente registrado, de curso de nivel médio
(antigo segundo grau), expedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo
Ministério da Educacdao (MEC).

DESCRIGCAO SUMARIA DE ATIVIDADE:

» Executar, mediante orientagdo superior, servicos de escritorios, tais como

protocolo, preenchimento de guias e formularios, arquivo, digitalizacao, etc.
ATRIBUICOES:

« Executar servigo de digitacdo, tais como oficios, memorandos, comunicacdo
interna, relatodrios, transcrever originais manuscritos ou impressos e preencher

guias, formularios, ficha, etc;
» Protocolar documentos por tipo, discriminar origem, destino, interessado, etc.;

+ Mantém atualizados os ficharios e arquivos, classificar os documentos por

assunto ou ordem alfabética;
» Executar o controle e reposicdo de material de consumo e permanente;
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» Coletar informagdes ou dados diversos, consultar documentos, transcrigdes,

arquivos e fichario;

» Efetuar calculo por meio de calculadora eletrénica, em cumprimento as rotinas

administrativas;

» Efetuar lancamento em livros fiscais, registrar o0s comprovantes de
transcrigdes financeiras para permitir o controle da documentagao e consultas

da fiscalizacdo;
« Operar, eventualmente, quando necessario, maquinas copiadoras;

» Receber, registrar, informar, controlar e acompanhar a tramitacdo de

processos administrativos;

» Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicdes do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informac6es ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;
» Executar outras atividades correlatas.
CARGO: AGENTE DE PORTARIA/VIGIA
CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horas semanais.
VENCIMENTO BASE: R$ 724,00 (setecentos e vinte e quatro reais).
REQUISITO:
+ Ensino fundamental incompleto (antigo primeiro grau);
DESCRICi\O SUMARIA DE ATIVIDADE:

« Realizar atividades de vigilancia e de seguranca do patrimo6nio e de bens sob
responsabilidade da Administragao Municipal Direta do Poder Executivo de

Xique-Xique.
ATRIBUIGOES:
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» Fiscalizar a entrada e saida de pessoas nos locais sob a vigilancia, de acordo

com instrucdes que Ihe forem orientadas;
» Verificar o fechamento de portdes, portas e janelas;
» Zelar pela seguranca de autoridades e de servidores;

« Zelar pela seguranca do patrimbénio e dos bens sob responsabilidade da

Administracao Municipal Direta do Poder Executivo de Xique-Xique;
» Prestar informacoes, orientar e encaminhar pessoas as reparticdes municipais;

» Resguardar o patriménio publico fora do horario de expediente, inclusive no

horario noturno, sabados, domingos e feriados;
« Fazer relatorios diario sobre os incidentes ocorridos durante o trabalho;

« Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicées do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informacgGes ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;
» Executar outras atividades correlatas.
CARGO: ASSISTENTE SOCIAL
CARGA HORARIA: 30 (trinta) horas semanais.
VENDIMENTO BASE: R$ 2.500,00 (dois mil e quinhentos reais)
REQUISITO:

» Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacdao de
nivel superior em Assisténcia Social, fornecido por instituicdo de ensino

superior reconhecida pelo Ministério da Educagao (MEC);

» Registro profissional no 6rgao de classe para as fungBes cujo exercicio

profissional esteja regulamentado por Lei.

DESCRICAO SUMARIA DE ATIVIDADE:
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« Planejar, coordenar e executar programas e agdes que objetivam a promogao
social dos individuos, grupos e comunidades, tomando como ponto de partida,

o conhecimento dinamico da realidade social, econémica e cultural vigente.
ATRIBUIGCOES:

» Realizar anamnese social, estabelecer o plano de intervencdo do servico

social;

+ Proceder acompanhamento social do tratamento de salde as pessoas carentes

e deficientes;

* Realizar estudos, pesquisas e levantamento relativos ao conhecimento

socioeconomico e cultural do meio sobre o qual atua no municipio;

« Planejar, coordenar e realizar estudos e investigacdes sobre causas de

problemas ou desajustes sociais identificados na comunidade;

» Desenvolver projetos, programas ou acodes especificos nas areas de servigo

social, para individuos, grupos ou segmentos da comunidade;

« Participar de projetos de pesquisa, visando a implantagdo de servigos

especializados na area de desenvolvimento comunitario;

« Participar do desenvolvimento de pesquisas médico-sociais, através de
entrevistas e reunides, visando interpretar a situacdo social do doente e de

sua familia;

e Participar de estudos para internamentos e alta hospitalar, promover a

ambientacdo de egressos hospitalares;
+ Proceder acompanhamento social do tratamento de salde;

» Realizar visitas domiciliares e manter contatos com organizagdes institucionais

e/ou comunitarias, com vistas ao tratamento do usuario;

» Estimular o processo de participacdo da populagao, no sentido de incorporacao

de suas demandas pelo servigo social e de salde;
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» Colaborar, através da prestagdo de servicos no ambito de sua area especifica,
com entidades assistenciais, grupos ou segmentos populacionais da

comunidade;

« Executar pericias e emitir laudos, pareceres ou relatorios circunstanciados

sobre assuntos relacionados com a assisténcia social;
» Elaborar relatérios contendo a estatistica dos atendimentos realizados;
« Assessorar superiores em matéria de sua especialidade;
» Organizar e manter ficharios e registros dos casos assistidos;
» Ministrar treinamento, quando necessario, na sua area especifica;

» Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicdes do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierdrquico informacg&es ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;
« Executar outras atividades correlatas.
CARGO: AUXILIAR DE SAUDE BUCAL
CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horas semanais.
VENCIMENTO BASE: R$ 724,00 (setecentos e vinte e quatro reais).
REQUISITO:

+ Certificado de conclusdo, devidamente registrado, de curso de nivel médio
(antigo segundo grau), expedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo
Ministério da Educacdao (MEC).

DESCRICAO SUMARIA DE ATIVIDADE:

« Auxiliar na execucdo de tarefas em unidades basicas de salde, posto de

salide, escola, creche, embarcagoes, domicilios e outros estabelecimentos;
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atuar em outras atividades em auxilio aos profissionais de saude, bem como

participar da elaboracgdo e execugdo de programas de saude publica.
ATRIBUIGCOES:
» Proceder a limpeza e esterilizacdo do material utilizado;
* Preparar o instrumental para as consultas do dia seguinte;
» Participar das reunides de equipe;

« Auxiliar aos odontdlogos, enfermeiros, técnicos de enfermagem e auxiliares de

enfermagem;
« Ser corresponsavel pela manutencdo do equipamento;

» Participar de tarefas coletivas desenvolvidas pela Secretaria Municipal de

Saulde;
* Manter a higiene e limpeza de equipamentos;

e Organizar, distribuir e recolher material utilizado durante o atendimento

clinico, junto as cadeiras odontoldgicas;

« Levar ao conhecimento do superior hierarquico a listagem de reposicdo do

material de consumo;
» Propor solugdes quanto aos problemas detectados no ambiente de trabalho;
« Prestar auxilio sempre que necessario;
» Proceder a inscrigdo de novos pacientes;

» Distribuir os folhetos explicativos aos pacientes, esclarecendo possiveis

duvidas;
« Marcar consultas e arquivar fichas clinicas de pacientes;

« Distribuir as fichas clinicas por turno;
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» Manter organizado o arquivo, numerando as fichas clinicas e anotando o

movimento de entrada e saida, quando necessario;
« Atualizar periodicamente o arquivo;
» Controlar o estoque de impressos;
« Orientar o paciente quanto as normas de atendimento;

* Prestar informagdes que ajudem o paciente tomar decisdes sobre o seu

tratamento;
« Tirar davidas que possam vir a dificultar o acesso ao servigo;

« Estar atento as informacGes e consideragbes que o paciente faz sobre seu
contexto de vida e discutir com a equipe, as possiveis acdes de promogdo da

saude a serem implementadas;

« Estimular o engajamento do paciente no tratamento e no caso das faltas,

investigar os fatores que as motivaram;
« Orientar o paciente no preenchimento de formularios;
« Auxiliar no deslocamento de pacientes;

« Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicdes do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informagGes ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;
« Executar outras atividades correlatas.
CARGO: AUXILIAR OPERACIONAL
CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horas semanais.
VENCIMENTO BASE: R$ 724,00 (setecentos e vinte e quatro reais).

REQUISITO:
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« Ensino fundamental incompleto (antigo primeiro grau);
DESCRICAO SUMARIA DE ATIVIDADE:

+ Realizar atividades de limpeza publica no ambito do Municipio, executar
servicos de entrega, jardinagem, merenda escolar, auxiliar na cozinha, e
auxiliar aos demais cargos, na execucao de suas tarefas quando assim
designado pela autoridade superior do setor, departamento, 6rgdo da
administracdo municipal ou preposto de empresa terceirizada, prestadora de

servigo.
ATRIBUICOES:

« Varrer, de acordo com um programa e roteiro estabelecidos, ruas, pragas e

jardins, mantendo-os limpos e em condigdes adequadas ao transito;
» Executar servico de capina, utilizando ferramenta adequada;

* Recolher o lixo acondicionando-o de modo adequado, para posteriormente ser

transportado;

» Depositar o material recolhido e acondicionado, em caminhdes de lixo, afim de

que seja despejado em area apropriada;

» Cuidar da limpeza de meios fios retirando sujeira acumulada, bem como de

bueiros, desentupindo-os para o escoamento;

+ Entregar e buscar correspondéncias, documentos e materiais diversos, interna

ou externamente com as orientacées recebidas;

* Atender a pequenos mandados pessoais, interno e externo, tais como de
pagamentos de contas, entrega de recados, compra de materiais, servicos

bancarios e outros;

« Afixar em quadros proprios, avisos, comunicados e ordens de servicos,

conforme instrugdes superiores;

« Arrumar material de consumo em armarios e prateleiras de acordo a

orientacdo superior;
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» Fazer pacote e embrulhos, auxiliando nas tarefas simples de escritorios;

» Efetuar servicos de limpeza tais como: limpeza de modveis, pisos, sanitarios,
janelas, vidros e utensilios de copa e cozinha, mantendo sempre limpo o local
de trabalho;

* Preparar e servir café;
» Executar servigos de jardinagem em geral;
« Preparar e servir merenda escolar, realizando o servigo de limpeza da cozinha;

» Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicdes do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informagdes ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;
« Executar outras atividades correlatas.
CARGO: ATENDENTE DE FARMACIA
CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horas semanais.
VENCIMENTO BASE: R$ 724,00 (setecentos e vinte e quatro reais).
REQUISITO:

« Certificado de conclusdo, devidamente registrado, de curso de nivel médio
(antigo segundo grau), expedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo
Ministério da Educacdao (MEC).

DESCRICAO SUMARIA DE ATIVIDADE:

« Auxiliar na execucdo de tarefas da Farmacia Popular do Brasil, unidades
basicas de salde, posto de saude, embarcacGes, domicilios e outros
estabelecimentos; atuar em outras atividades em auxilio aos profissionais de
salde, bem como participar da elaboracdo e execugao de programas de saude

publica.
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ATRIBUIGCOES:

« Atender a populagdo em Farmacia Popular do Brasil, unidades basicas de

salde, posto de salde, embarcacbes, domicilios e outros estabelecimentos;

« Atuar sob supervisdo de Farmacéutico/Bioquimico, nos setores de dispensagao
e logistica de produtos farmacéuticos e cosméticos, em farmacias comerciais,

farmacias hospitalares e de unidades basicas de saude;

* Entregar e receber medicamentos, insumos e correlatos, bem como, de

processos administrativos pertinentes aos segmentos farmacéuticos.
» Participar das reunides de equipe;

» Participar de tarefas coletivas desenvolvidas pela Secretaria Municipal de

Saude;
« Manter a higiene e limpeza de equipamentos, material e bens publicos;
« Organizar, distribuir e recolher material utilizado durante as atividades;

» Levar ao conhecimento do superior hierarquico a listagem de reposicdo de

medicamentos, insumos e correlatos;
» Propor solugdes quanto aos problemas detectados no ambiente de trabalho;
» Prestar auxilio sempre que necessario;
« Distribuir os folhetos explicativos a populagdo, esclarecendo possiveis dlavidas;

« Executar servigo de digitacdo, tais como oficios, memorandos, comunicagao
interna, relatorios, transcrever originais manuscritos ou impressos e preencher

guias, formularios, ficha, etc;
» Protocolar documentos por tipo, discriminar origem, destino, interessado, etc.;

« Mantém atualizados os ficharios e arquivos, classificar os documentos por

assunto ou ordem alfabética;

» Executar o controle e reposicdo de material de consumo e permanente;
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» Coletar informagdes ou dados diversos, consultar documentos, transcrigdes,

arquivos e fichario;

» Efetuar calculo por meio de calculadora eletrénica, em cumprimento as rotinas

administrativas;

» Efetuar lancamento em livros fiscais, registrar o0s comprovantes de
transcrigdes financeiras para permitir o controle da documentagao e consultas

da fiscalizacdo;
« Operar, eventualmente, quando necessario, maquinas copiadoras;

» Receber, registrar, informar, controlar e acompanhar a tramitacdo de

processos administrativos;

» Orientar a populagdo quanto as normas de atendimento e no preenchimento

de formularios;

» Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicdes do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informagGes ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;
» Executar outras atividades correlatas.
CARGO: EDUCADOR FisIico
CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horas semanais.
VENCIMENTO BASE: R$2.000,00 (dois mil reais).
REQUISITO:

» Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacdao de
nivel superior em Educacdo Fisica, fornecido por instituicdo de ensino superior
reconhecida pelo Ministério da Educacdo (MEC);

« Registro profissional no 6rgdao de classe para as fungBes cujo exercicio

profissional esteja requlamentado por Lei.
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DESCRIGCAO SUMARIA DE ATIVIDADE:

« Planejar, organizar, supervisionar e executar os servicos de educagdo fisica
em unidades basicas de salde, posto de saude, embarcagdes, domicilios
e outros estabelecimentos; bem como participar da elaboracdao e execucdo de

programas de saude publica.
ATRIBUICOES:

« Promover a pratica de atividades fisicas para possibilitar o desenvolvimento

harmonico do corpo e a manutencdo de boas condicdes fisicas e mentais;
» Assessorar nas atividades de saude;
» Efetuar testes de avaliagdo fisica;
» Estudar a necessidade e a capacidade fisica dos pacientes e desportistas;
» Elaborar relatérios sobre os treinamentos;

» Planejar as etapas de treinamento, baseando-se nas observagdes colhidas e

em atividades programadas;
» Realizar treinamentos e ensinar técnicas do esporte e suas taticas;
» Instruir sobre os exercicios e jogos programados;
» Instruir sobre a utilizacdo de aparelhos e instalacdes de esportes;

» Elaborar o programa de atividades esportivas, baseando-se na comprovacao

de necessidades, capacidades e nos objetivos;

« Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicées do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informacGes ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;

» Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade do cargo

e associadas ao ambiente organizacional;
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» Executar outras atividades correlatas.

CARGO: ENFERMEIRO

CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horas semanais.
VENCIMENTO BASE: R$2.500,00 (dois mil e quinhentos reais).
REQUISITO:

» Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacdao de
nivel superior em Enfermagem, fornecido por instituicdo de ensino superior

reconhecida pelo Ministério da Educagdo (MEC);

« Registro profissional no 6rgao de classe para as fungBes cujo exercicio

profissional esteja requlamentado por Lei.
DESCRICZ\O SUMARIA DE ATIVIDADE:

* Planejar, organizar, supervisionar e executar 0s servicos de
enfermagem em unidades basicas de salde, posto de salde, escola, creche,
embarcagdes, domicilios e outros estabelecimentos; atuar em cirurgia,
terapia, puericultura, pediatria, psiquiatria, obstetricia, saide ocupacional e
outras areas, bem como participar da elaboracdo e execugdo de programas de

salde publica.
ATRIBUIGCOES:

» Prestar assisténcia ao paciente e/ou usuario em unidades basicas de salde,
posto de saude, escola, creche, embarcacbes, domicilios e outros

estabelecimentos;
» Implementar agdes para a promocdo da salde junto a comunidade;
» Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao;
« Realizar consultas de enfermagem;
» Prescrever acdes de enfermagem;
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» Prestar assisténcia direta a pacientes;

« Realizar procedimentos de maior complexidade;

» Encaminhar para realizagdo de exames;

» Acionar equipe multiprofissional de saude;

» Registrar observagdes, cuidados e procedimentos prestados;
« Analisar a assisténcia prestada pela equipe de enfermagem;
« Realizar evolugdo clinica de pacientes;

» Coordenar servigos de enfermagem;

e Padronizar normas e procedimentos de enfermagem;

« Monitorar processo de trabalho;

» Aplicar métodos para avaliagdo de qualidade;

» Selecionar materiais e equipamentos;

+ Planejar agdes de enfermagem: levantar necessidades e problemas,
diagnosticar situacdo, identificar areas de risco, estabelecer prioridades,

elaborar projetos de agdo e avaliar resultados;

« Implementar agdes para promocgdao da saude: participar de trabalhos de
equipes multidisciplinares, elaborar material educativo, orientar participagao
da comunidade em acdes educativas, definir estratégias de promocdo da
salde para situacbes e grupos especificos, participar de campanhas de
combate aos agravos da salde, orientar equipe para controle de infecgdo nas
unidades de salde, participar de programas e campanhas de salde do

trabalhador, participar da elaboracgdo de projetos e politicas de saude;

» Elaborar planos de enfermagem a partir do levantamento e andlise das

necessidades prioritarias de atendimento aos pacientes e doentes;
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» Planejar, organizar e dirigir os servicos de enfermagem, autuar técnicas
administrativas, a fim de motivar e desenvolver atitudes e habitos sadios aos

pacientes;

» Supervisionar e orientar os servidores que auxiliam na execucdao das

atribuicGes tipicas da classe;

« Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicées do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informacgGes ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;

« Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade

associadas ao seu cargo e ao ambiente organizacional;
« Executar outras atividades correlatas.
CARGO: FACILITADOR DE OFICINA DE ARTESANATO EM GERAL
CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horas semanais.
VENCIMENTO BASE: R$724,00 (setecentos e vinte e quatro reais).
REQUISITO:

» Certificado de conclusdo, devidamente registrado, de curso de nivel médio
(antigo segundo grau), expedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo
Ministério da Educacao (MEC).

DESCRIGCAO SUMARIA DE ATIVIDADE:

« Facilitar e interagir com os demais servidores, de forma a garantir a
integracdo das atividades com contelddos e percursos socioeducativos

desenvolvidos aos municipes.
ATRIBUICOES:

« Facilitar por meio de oficinas a realizacdo de atividades relacionadas a cultura

e o lazer;
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« Desenvolver atividades por meio de oficinas pautadas em orientagdes e
referenciais pedagdgicos fornecidos pela Secretaria Municipal de Trabalho e
Desenvolvimento Social e Ministério do Desenvolvimento Social e combate a
Fome (MDS);

« Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicdes do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierdrquico informag&es ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;

» Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade

associadas ao seu cargo e ao ambiente organizacional;
« Executar outras atividades correlatas.
CARGO: FACILITADOR DE OFICINA DE BORDADO
CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horas semanais.
VENCIMENTO BASE: R$724,00 (setecentos e vinte e quatro reais).
REQUISITO:

« Certificado de conclusdo, devidamente registrado, de curso de nivel médio
(antigo segundo grau), expedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo
Ministério da Educacdao (MEC).

DESCRIGCAO SUMARIA DE ATIVIDADE:

« Facilitar e interagir com os demais servidores, de forma a garantir a
integracdo das atividades com conteldos e percursos socioeducativos

desenvolvidos aos municipes.
ATRIBUICOES:

« Facilitar por meio de oficinas a realizacdo de atividades relacionadas a cultura

e o lazer;
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« Desenvolver atividades por meio de oficinas pautadas em orientagdes e
referenciais pedagdgicos fornecidos pela Secretaria Municipal de Trabalho e
Desenvolvimento Social e Ministério do Desenvolvimento Social e combate a
Fome (MDS);

« Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicdes do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierdrquico informag&es ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;

» Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade

associadas ao seu cargo e ao ambiente organizacional;
« Executar outras atividades correlatas.
CARGO: FACILITADOR DE OFICINA DE CAPOEIRA
CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horas semanais.
VENCIMENTO BASE: R$724,00 (setecentos e vinte e quatro reais).
REQUISITO:

« Certificado de conclusdo, devidamente registrado, de curso de nivel médio
(antigo segundo grau), expedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo
Ministério da Educacdao (MEC).

DESCRIGCAO SUMARIA DE ATIVIDADE:

« Facilitar e interagir com os demais servidores, de forma a garantir a
integracdo das atividades com conteldos e percursos socioeducativos

desenvolvidos aos municipes.
ATRIBUICOES:

« Facilitar por meio de oficinas a realizagdo de atividades relacionadas a cultura,

esporte e o lazer;
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« Desenvolver atividades por meio de oficinas pautadas em orientagdes e
referenciais pedagdgicos fornecidos pela Secretaria Municipal de Trabalho e
Desenvolvimento Social e Ministério do Desenvolvimento Social e combate a
Fome (MDS);

« Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicdes do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierdrquico informag&es ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;

» Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade

associadas ao seu cargo e ao ambiente organizacional;
« Executar outras atividades correlatas.
CARGO: FACILITADOR DE OFICINA DE DANCA
CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horas semanais.
VENCIMENTO BASE: R$724,00 (setecentos e vinte e quatro reais).
REQUISITO:

« Certificado de conclusdo, devidamente registrado, de curso de nivel médio
(antigo segundo grau), expedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo
Ministério da Educacdao (MEC).

DESCRIGCAO SUMARIA DE ATIVIDADE:

« Facilitar e interagir com os demais servidores, de forma a garantir a
integracdo das atividades com conteldos e percursos socioeducativos

desenvolvidos aos municipes.
ATRIBUICOES:

« Facilitar por meio de oficinas a realizacdo de atividades relacionadas a cultura

e o lazer;
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« Desenvolver atividades por meio de oficinas pautadas em orientagdes e
referenciais pedagdgicos fornecidos pela Secretaria Municipal de Trabalho e
Desenvolvimento Social e Ministério do Desenvolvimento Social e combate a
Fome (MDS);

« Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicdes do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierdrquico informag&es ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;

» Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade

associadas ao seu cargo e ao ambiente organizacional;
« Executar outras atividades correlatas.
CARGO: FACILITADOR DE OFICINA DE DESENHO
CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horas semanais.
VENCIMENTO BASE: R$724,00 (setecentos e vinte e quatro reais).
REQUISITO:

« Certificado de conclusdo, devidamente registrado, de curso de nivel médio
(antigo segundo grau), expedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo
Ministério da Educacdao (MEC).

DESCRIGCAO SUMARIA DE ATIVIDADE:

« Facilitar e interagir com os demais servidores, de forma a garantir a
integracdo das atividades com conteldos e percursos socioeducativos

desenvolvidos aos municipes.
ATRIBUICOES:

« Facilitar por meio de oficinas a realizacdo de atividades relacionadas a cultura

e o lazer;
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« Desenvolver atividades por meio de oficinas pautadas em orientagdes e
referenciais pedagdgicos fornecidos pela Secretaria Municipal de Trabalho e
Desenvolvimento Social e Ministério do Desenvolvimento Social e combate a
Fome (MDS);

« Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicdes do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierdrquico informag&es ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;

» Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade

associadas ao seu cargo e ao ambiente organizacional;
« Executar outras atividades correlatas.
CARGO: FACILITADOR DE OFICINA DE ESPORTES
CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horas semanais.
VENCIMENTO BASE: R$724,00 (setecentos e vinte e quatro reais).
REQUISITO:

« Certificado de conclusdo, devidamente registrado, de curso de nivel médio
(antigo segundo grau), expedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo
Ministério da Educacdao (MEC).

DESCRIGCAO SUMARIA DE ATIVIDADE:

« Facilitar e interagir com os demais servidores, de forma a garantir a
integracdo das atividades com conteldos e percursos socioeducativos

desenvolvidos aos municipes.
ATRIBUICOES:

« Facilitar por meio de oficinas a realizacdo de atividades relacionadas a cultura

e o lazer;
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« Desenvolver atividades por meio de oficinas pautadas em orientagdes e
referenciais pedagdgicos fornecidos pela Secretaria Municipal de Trabalho e
Desenvolvimento Social e Ministério do Desenvolvimento Social e combate a
Fome (MDS);

« Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicdes do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierdrquico informag&es ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;

» Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade

associadas ao seu cargo e ao ambiente organizacional;
« Executar outras atividades correlatas.
CARGO: FACILITADOR DE OFICINA DE INFORMATICA
CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horas semanais.
VENCIMENTO BASE: R$724,00 (setecentos e vinte e quatro reais).
REQUISITO:

« Certificado de conclusdo, devidamente registrado, de curso de nivel médio
(antigo segundo grau), expedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo
Ministério da Educacdao (MEC).

DESCRIGCAO SUMARIA DE ATIVIDADE:

« Facilitar e interagir com os demais servidores, de forma a garantir a
integracdo das atividades com conteldos e percursos socioeducativos

desenvolvidos aos municipes.
ATRIBUICOES:

« Facilitar por meio de oficinas a realizacdo de atividades relacionadas a cultura

e o lazer;
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« Desenvolver atividades por meio de oficinas pautadas em orientagdes e
referenciais pedagdgicos fornecidos pela Secretaria Municipal de Trabalho e
Desenvolvimento Social e Ministério do Desenvolvimento Social e combate a
Fome (MDS);

« Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuices do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierdrquico informag&es ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;

» Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade

associadas ao seu cargo e ao ambiente organizacional;
« Executar outras atividades correlatas.
CARGO: FACILITADOR DE OFICINA DE MUSICA
CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horas semanais.
VENCIMENTO BASE: R$724,00 (setecentos e vinte e quatro reais).
REQUISITO:

« Certificado de conclusdo, devidamente registrado, de curso de nivel médio
(antigo segundo grau), expedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo
Ministério da Educacdao (MEC).

DESCRIGCAO SUMARIA DE ATIVIDADE:

« Facilitar e interagir com os demais servidores, de forma a garantir a
integracdo das atividades com conteldos e percursos socioeducativos

desenvolvidos aos municipes.
ATRIBUICOES:

« Facilitar por meio de oficinas a realizacdo de atividades relacionadas a cultura

e o lazer;
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« Desenvolver atividades por meio de oficinas pautadas em orientagdes e
referenciais pedagdgicos fornecidos pela Secretaria Municipal de Trabalho e
Desenvolvimento Social e Ministério do Desenvolvimento Social e combate a
Fome (MDS);

« Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuices do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierdrquico informag&es ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;

» Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade

associadas ao seu cargo e ao ambiente organizacional;
» Executar outras atividades correlatas.
CARGO: FARMACEUTICO-BIOQUIMICO 20h
CARGA HORARIA: 20 (vinte) horas semanais.
VENCIMENTO BASE: R$ 1.250,00 (um mil duzentos e cinquenta reais).
REQUISITO:

» Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacdao de
nivel superior em Farmacia e/ou Bioquimica, fornecido por instituicdo de

ensino superior reconhecida pelo Ministério da Educacdo (MEC);

« Registro profissional no 6rgdo de classe para as fungBes cujo exercicio

profissional esteja requlamentado por Lei.
DESCRICAO SUMARIA DE ATIVIDADE:

« Desenvolver atividades de  execucgao, educacao, supervisao e
acompanhamento de atividades laboratoriais relacionadas a realizacdo de
anadlises clinicas, toxicoldgicas, fisioquimicas, bioldgicas, microbioldgicas e
bromatoldgicas; participar na elaboracdo, coordenacdo e implementagdo de

politicas de medicamentos.

ATRIBUIGCOES:
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» Realizar manipulagbes farmacéuticas e fiscalizar a qualidade dos produtos

farmacéuticos;
» Manipular drogas de varias espécies;
« Avaliar receitas, de acordo com as prescricdes médicas;
* Manter registro permanente do estoque de drogas;

» Fazer requisicbes de medicamentos, drogas e materiais necessarios a

farmacia;

» Examinar, conferir, guardar e distribuir drogas e abastecimentos entregues a

farmacia;

» Ter custodia de drogas toxicas e narcéticas; realizar inspegdes relacionadas a

manipulagdo farmacéutica e aviamento de receituario médico;
« Efetuar analises clinicas ou outras, dentro de sua competéncia;

« Fiscalizar as drogarias, farmacias e estabelecimentos de manipulacdo do

municipio;

» Realizar pericias técnico-legais que tenham por objeto matéria de natureza

farmacéutica e bioquimica;

» Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicdes do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierdrquico informagdes ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;

» Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade

associadas ao seu cargo,
« Executar outras atividades correlatas.
CARGO: FARMACEUTICO-BIOQUIMICO 40h

CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horas semanais.
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VENCIMENTO BASE: R$ 2.500,00 (dois mil e quinhentos reais).
REQUISITO:

» Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacao de
nivel superior em Farmacia e/ou Bioquimica, fornecido por instituicdo de

ensino superior reconhecida pelo Ministério da Educacdao (MEC);

« Registro profissional no 6rgdo de classe para as fungBes cujo exercicio

profissional esteja requlamentado por Lei.
DESCRICAO SUMARIA DE ATIVIDADE:

» Desenvolver atividades de  execucgao, educacao, supervisao e
acompanhamento de atividades laboratoriais relacionadas a realizacdo de
analises clinicas, toxicoldgicas, fisioquimicas, bioldgicas, microbioldgicas e
bromatoldgicas; participar na elaboracdo, coordenacdo e implementacdo de

politicas de medicamentos.
ATRIBUIGCOES:

» Realizar manipulagées farmacéuticas e fiscalizar a qualidade dos produtos

farmacéuticos;
« Manipular drogas de varias espécies;
« Avaliar receitas, de acordo com as prescricdes médicas;
« Manter registro permanente do estoque de drogas;

» Fazer requisicbes de medicamentos, drogas e materiais necessarios a

farmacia;

« Examinar, conferir, guardar e distribuir drogas e abastecimentos entregues a

farmacia;
» Ter custodia de drogas toxicas e narcéticas; realizar inspecdes relacionadas a

manipulagdo farmacéutica e aviamento de receituario médico;
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» Efetuar analises clinicas ou outras, dentro de sua competéncia;

» Fiscalizar as drogarias, farmacias e estabelecimentos de manipulacdo do

municipio;

« Realizar pericias técnico-legais que tenham por objeto matéria de natureza

farmacéutica e bioquimica;

« Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicées do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informacGes ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;

+ Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade

associadas ao seu cargo;
» Executar outras atividades correlatas.
CARGO: FISIOTERAPEUTA
CARGA HORARIA: 40 (quarenta) semanais.
VENCIMENTO BASE: R$ 2.500,00 (dois mil e quinhentos reais).
REQUISITO:

» Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacao de
nivel superior em Fisioterapia, fornecido por instituicdo de ensino superior

reconhecida pelo Ministério da Educacdo (MEC);

» Registro profissional no 6rgao de classe para as fungBes cujo exercicio

profissional esteja regulamentado por Lei.
DESCRICAO SUMARIA DE ATIVIDADE:

« Prescrever, planejar, ordenar, analisar, supervisionar e avaliar atividades
fisioterapéuticas dos pacientes, sua eficacia, resolutividade e condigées de
alta.
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ATRIBUIGCOES:

« Definir, planejar, organizar, supervisionar, prescrever e avaliar as atividades

da assisténcia fisioterapéutica aos pacientes;

» Avaliar o estado funcional do paciente, a partir da identidade da patologia
clinica intercorrente, de exames laboratoriais e de imagens, da anamnese
funcional e exame de cinesia, funcionalidade e sinergismo das estruturas

anatémicas envolvidas;

« Estabelecer rotinas para a assisténcia fisioterapéutica, fazendo sempre as

adequacdes necessarias.

» Solicitar exames complementares para acompanhamento da evolugdo do

quadro funcional do paciente, sempre que necessario;
« Elaborar pareceres técnicos especializados.

» Recorrer a outros profissionais de salde e/ou solicitar pareceres técnicos

especializados, quando necessario;
« Reformular o programa terapéutico sempre que necessario;

« Registrar no prontuario do paciente, as prescricbes fisioterapéuticas, sua

evolucdo, as intercorréncias e a alta em fisioterapia;

« Integrar a equipe multidisciplinar de salde, com participacdo plena na atengdo

prestada ao paciente;
» Desenvolver estudos e pesquisas relacionados a sua area de atuacgao;
» Colaborar na formacdo e no aprimoramento de outros profissionais de saude;
» Orientar estagiarios e participar de programas de treinamento em servigo;
« Efetuar controle periddico da qualidade e resolutividade do seu trabalho;

» Ministrar treinamento, quando necessario, na sua area especifica;
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» Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicdes do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informac6es ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;

+ Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade

associadas ao seu cargo;
« Executar outras atividades correlatas.
CARGO: FONOAUDIOLOGO
CARGA HORARIA: 40 (quarenta) semanais.
VENCIMENTO BASE: R$ 2.500,00 (dois mil e quinhentos reais).
REQUISITO:

» Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacao de
nivel superior em Fonoaudiologia, fornecido por instituicdo de ensino superior

reconhecida pelo Ministério da Educacdo (MEC);

« Registro profissional no 6rgdo de classe para as fungBes cujo exercicio

profissional esteja requlamentado por Lei.
DESCRICAO SUMARIA DE ATIVIDADE:

« Atender pacientes para prevengdo, habilitagdo e reabilitagdo, utilizando
protocolos e procedimentos especificos de fonoaudiologia; tratar de pacientes;
efetuar avaliagdo e diagndstico fonoaudioldgico; orientar pacientes e
familiares; desenvolver programas de prevencdao, promogdo da salde e

qualidade de vida.
ATRIBUIGCOES:

« Tratar pacientes: eleger procedimentos terapéuticos; habilitar sistema
auditivo; reabilitar o sistema vestibular; desenvolver percepcao auditiva;
tratar distUrbios vocais; tratar alteracGes da fala, de linguagem oral, leitura e

escrita; tratar alteragOes de degluticdo; tratar alteracdes de fluéncia; tratar

38
Lei n.© 1.114/2014

Praca Praga Dom Maximo | 384 | Centro | Xique-Xique-Ba

www.pmxiguexique.ba.ipmbrasil.org.br

Este documento foi assinado digitalmente por SERASA Experian
25B2AC4560DAC6D3F1325B667FCFIF7D



quarta-feira, 9 dejulho de 2014 | Ano Il - Edicdo n° 00214 | Caderno 1 Didrio Oficial do Municipio

Prefeitura Municipal de Xique Xique

ESTADO DA BAHIA
MUNICIPIO DE XIQUE-XIQUE

Praca Dom Maximo, 384, Centro - CEP: 47400-000
CNPJ:13.880.257/0001-27 - TEL: (74)3661-1455 FAX: (74)3661-1279

alteragdes das fungdes orofaciais; desenvolver cognicdao; adequar fungdes

percepto-cognitivas; avaliar resultados do tratamento;

» Aplicar procedimentos fonoaudioldgicos: Prescrever atividades; preparar
material terapéutico; indicar e adaptar tecnologia assistiva; introduzir formas
alternativas de comunicacgdo; prescrever e adaptar orteses e préteses; aplicar
procedimentos de adaptacdo pré e pods-cirargico; aplicar procedimentos
especificos de reabilitagdo em UTI; aperfeicoar padrées faciais, habilidades
comunicativas e de voz; estimular adesdo e continuidade do tratamento;

reorientar condutas terapéuticas;

» Orientar pacientes e familiares: Explicar procedimentos e rotinas; demonstrar
procedimentos e técnicas; orientar técnicas ergondmicas; verificar a

compreensdo da orientagdo; esclarecer davidas;

» Desenvolver programas de prevengdo, promocdo de salde e qualidade de
vida: Planejar programas e campanhas de prevengdo € promogao €
estratégias e atividades terapéuticas; utilizar procedimentos de prevengdo e

promocado de deficiéncia, hand-cap e incapacidade;
* Promover campanhas educativas;
» Produzir manuais e folhetos explicativos;
« Elaborar relatérios e laudos;
» Elaborar pareceres técnicos especializados.

« Recorrer a outros profissionais de saude e/ou solicitar pareceres técnicos

especializados, quando necessario;

» Integrar a equipe multidisciplinar de salude, com participacdo plena na atencao

prestada ao paciente;
» Desenvolver estudos e pesquisas relacionados a sua area de atuacgao;
» Colaborar na formacdo e no aprimoramento de outros profissionais de salde;

» Orientar estagiarios e participar de programas de treinamento em servigo;
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« Efetuar controle peridédico da qualidade e resolutividade do seu trabalho;
« Ministrar treinamento, quando necessario, na sua area especifica;

« Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicdes do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informacGes ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do
servigo publico;

« Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade

associadas ao seu cargo e ao ambiente organizacional;
« Executar outras atividades correlatas;
CARGO: MEDICO CLINICO GERAL 20h:
CARGA HORARIA: 20 (vinte) horas semanais.
VENCIMENTO BASE: R$ 5.000,00 (cinco mil reais).
REQUISITO:

» Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacao de
nivel superior em Medicina, fornecido por instituicdo de ensino superior

reconhecida pelo Ministério da Educacdo (MEC);

» Registro profissional no 6rgao de classe para as fungBes cujo exercicio

profissional esteja regulamentado por Lei.
DESCRICAO SUMARIA DE ATIVIDADE:

» Planejar, organizar, supervisionar, consultas e executar os servigcos de
medicina em unidades basicas de saude, hospital, postos de salde, escola e
creches municipais, bem como participar de elaboracdo e execucdao de
programas de saude publica.

ATRIBUIGCOES:
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» Prestar atendimento médico hospitalar e ambulatorial, examinar pacientes,
solicitar e interpretar exames complementares, formular diagndsticos e

orientar no tratamento;

« Efetuar exames médicos, emitir diagndstico, prescrever medicamentos de
forma legivel, na especialidade de clinica médica, e realizar outras formas de
tratamento para demais tipos de patologia, aplicando recursos da medicina

preventiva ou terapéutica;
» Priorizar a prescricdo dos medicamentos pelo principio ativo;

» Elaborar programas epidemioldgicos, educativos e de atendimento médico

preventivo, voltados para a comunidade em geral;

» Manter registro legivel dos pacientes examinados, anotar a conclusdo

diagnosticada, tratamento prescrito e evolugao da doenca;
« Prestar atendimento de urgéncia em clinica médica;

» Prestar servicos de ambito de salde publica, executar atividades clinicas,
epidemioldgicas e laboratoriais, visando a promogdo, prevencdo e recuperagado

da saude da coletividade;

e Atuar em equipes multiprofissionais no desenvolvimento de projetos

terapéuticos em unidades de salde;

» Garantir a qualidade do registro das atividades nos sistemas de informacgao

(nacional, estadual e municipal);
« Grau maximo de responsabilidade imprescindiveis a fungdo;
+ Respeitar a ética médica;

+ Desenvolver atividades administrativas (documentos, registros,
encaminhamentos, outros) relativas ao exercicio do cargo, utilizando-se dos

meios mecanicos e/ou informatizados disponiveis para esse fim;

« Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicées do cargo, levando ao

conhecimento do superior hierarquico informacgGes ou noticias de interesse do
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servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;
» Efetuar outras tarefas correlatas.
CARGO: MEDICO CLINICO GERAL 40h:
CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horas semanais.
VENCIMENTO BASE: R$ 10.000,00 (dez mil reais).
REQUISITO:

» Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacdao de
nivel superior em Medicina, fornecido por instituicdo de ensino superior

reconhecida pelo Ministério da Educagdo (MEC);

« Registro profissional no 6rgao de classe para as fungBes cujo exercicio

profissional esteja regulamentado por Lei.
DESCRICI"\O SUMARIA DE ATIVIDADE:

« Planejar, organizar, supervisionar, consultas e executar o0s servigos de
medicina em unidades basicas de saude, hospital, postos de salde, escola e
creches municipais, bem como participar de elaboragdo e execucao de

programas de saude publica.
ATRIBUICOES:

» Prestar atendimento médico hospitalar e ambulatorial, examinar pacientes,
solicitar e interpretar exames complementares, formular diagndsticos e

orientar no tratamento;

« Efetuar exames médicos, emitir diagndstico, prescrever medicamentos de
forma legivel, na especialidade de clinica médica, e realizar outras formas de
tratamento para demais tipos de patologia, aplicando recursos da medicina

preventiva ou terapéutica;

» Priorizar a prescricdo dos medicamentos pelo principio ativo;
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» Elaborar programas epidemioldgicos, educativos e de atendimento médico

preventivo, voltados para a comunidade em geral;

+ Manter registro legivel dos pacientes examinados, anotar a conclusdo

diagnosticada, tratamento prescrito e evolugao da doencga;
« Prestar atendimento de urgéncia em clinica médica;

+ Prestar servicos de ambito de saulde publica, executar atividades clinicas,
epidemioldgicas e laboratoriais, visando a promogdo, prevengdo e recuperagado
da salde da coletividade;

« Atuar em equipes multiprofissionais no desenvolvimento de projetos

terapéuticos em unidades de salde;

» Garantir a qualidade do registro das atividades nos sistemas de informagao

(nacional, estadual e municipal);
» Grau maximo de responsabilidade imprescindiveis a funcao;
» Respeitar a ética médica;

* Desenvolver atividades administrativas (documentos, registros,
encaminhamentos, outros) relativas ao exercicio do cargo, utilizando-se dos

meios mecanicos e/ou informatizados disponiveis para esse fim;

« Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicGes do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informacGes ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;
» Efetuar outras tarefas correlatas.
CARGO: MEDICO PSIQUIATRA
CARGA HORARIA: 20 (vinte) horas semanais.

VENCIMENTO BASE: R$ 6.000,00 (seis mil reais).
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REQUISITO:

- Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduagdao de
nivel superior em Medicina, fornecido por instituicdo de ensino superior

reconhecida pelo Ministério da Educacdo (MEC);

« Certificado de conclusdo de residéncia médica em Psiquiatria, reconhecido pela
Comissdo Nacional de Residéncia Médica; ou Titulo de especialista em
Psiquiatria, reconhecido pela Associagdo Médica Brasileira e registrado no

Conselho Regional de Medicina;

« Registro profissional no 6rgdao de classe para as fungBes cujo exercicio

profissional esteja regulamentado por Lei.
DESCRICI"\O SUMARIA DE ATIVIDADE:

« Prestar assisténcia médica psiquiatrica em Centro de Referéncia, em especial
no nucleo de salde mental, Centro de Atencdo Psicossocial — CAPS - e/ou

unidade similar; efetuar atendimento integral a saide mental;
ATRIBUIGCOES:

« Elaborar, executar e avaliar programas de salude mental, salude individual e

coletiva;

« Participar de atividades educativas de promocédo e prevengdo de saude mental

e saude publica;
« Aplicar recursos de medicina terapéutica e preventiva;

» Efetuar exames médicos, emitir diagndsticos, prescrever medicamentos e
realizar outras formas de tratamento, para diversos tipos de sofrimento

mental, aplicando recursos da medicina preventiva e terapéutica;

+ Analisar e interpretar resultados de exames diversos, comparando-os com 0s

padrdes normais, para confirmar e/ou informar os diagndsticos;

+ Manter registros dos pacientes examinados, anotando a conclusao

diagnosticada, tratamento prescrito e evolugao da doenca;
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» Efetuar atendimento integral a saude mental;
* Realizar anamnese;
» Efetuar exame fisico;

» Efetuar exame psiquiatrico, determinar o diagndstico ou hipétese diagnostica,

solicitar exames laboratoriais e outros quando julgar necessario;

* Ministrar o tratamento (medicamento, dosagem, uso e duragao), efetuar
triagem e encaminhar pacientes para atendimento especializado, quando for o

caso;

» Fornecer laudos médicos e psiquiatricos ao Poder Judiciario ou outros, que se

fizerem necessarios;

» Participar do planejamento, execugdao e avaliagdo de programas educativos de
prevencao dos problemas de salude mental, salude Publica e de atendimento

médico-psiquiatrico;

« Participar de atividades educativas de prevengdo e promocdo da salde mental,
através de campanhas, palestras, reunides, elaboragdo de documentos,

folhetos educativos, publicacdo de artigos, entre outras formas;

« Prestar atendimento em urgéncias psiquiatricas, realizando o encaminhamento

necessario;

» Participar de todas as reunides para as quais seja convocado, relacionadas

com sua fungdo;

» Apresentar ao setor da Secretaria Municipal de Saude relatérios e materiais

distribuidos nos treinamentos, para registro e arquivamento;
» Elaborar registro de trabalho, e outros de rotina funcional;

« Realizar demais atribuicGes pertinentes a profissdo, segundo a classe, ordem

ou conselho profissional especifico;
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« Garantir a qualidade do registro das atividades nos sistemas de informagao

(nacional, estadual e municipal);

« Desenvolver atividades administrativas (documentos, registros,
encaminhamentos, outros) relativas ao exercicio do cargo, utilizando-se dos

meios mecanicos e/ou informatizados disponiveis para esse fim;
» Respeitar a ética médica;

« Planejar e organizar qualificagdo, capacitacdo e treinamento dos técnicos e
demais servidores lotados no 6rgdo em que atua e demais campos da

administracdo municipal;

» Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicdes do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informacées ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;
» Apresentar relatérios semestrais das atividades para analise;

+ Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade

associadas ao seu cargo.
CARGO: MOTORISTA DE VEICULO LEVE
CARGA HORARIA: 40 (quarenta) semanais.
VENCIMENTO BASE: R$ 724,00 (setecentos e vinte e quatro reais).
REQUISITOS:
» Ensino fundamental incompleto (antigo primeiro grau);

« Habilitacdo para execugdo de servigos de condugdo de veiculo destinado ao

transporte de passageiros e de carga leve.

DESCRICAO SUMARIA DE ATIVIDADE:
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» Conduzir veiculo destinado ao transporte de passageiro e de carga leve,
cuidando de sua manutencdao preventiva e da sua conservagao, bem como
obedecendo aos regulamentos de transito e de transportes do Municipio de

Xique-Xique e de érgéo fiscalizadores existentes.
ATRIBUIGCOES:

« Dirigir automdveis, camionetas, ambulancias, motocicletas e outros tipos de
veiculos utilitarios, transportando pessoas e/ ou cargas leves, obedecendo as

normas do Cddigo de Transito Brasileiro;

« Viajar para outros distritos ou municipios, transportando pessoas e/ ou

matérias, recolhendo o veiculo aos locais apropriados ao final do expediente;
« Verificar diariamente as condicGes do veiculo, antes de sua utilizagdo;
« Efetuar o abastecimento de combustivel, dgua e dleo;
» Observar os periodos de revisdo e manutencao preventiva do veiculo;

« Comunicar ao seu superior imediato qualquer anomalia verificada no

funcionamento do veiculo;

« Comunicar a unidade de transporte e ao o6rgdo estadual ou federal

competente, a ocorréncia de acidentes, com vitima ou ndo;
« Efetuar reparos de emergéncia de pequena complexidade e troca de pneus;

 Manter em perfeito funcionamento, conservagdo, seguranga e limpeza o

veiculo sob sua responsabilidade;
» Zelar pelos materiais e acessorios do veiculo sob sua responsabilidade;

« Preencher relatdrio diario sobre o percurso efetuado, quilometragem rodada,

anormalidades e outras ocorréncias;
» Entregar documentos, correspondéncias e volumes em geral, quando em

transporte sob sua responsabilidade;
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» Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicdes do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informacées ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;

+ Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade

associadas ao seu cargo.
CARGO: NUTRICIONISTA
CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horas semanais.
REQUISITOS:

» Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacao de
nivel superior em Nutricdo, fornecido por instituicdo de ensino superior

reconhecida pelo Ministério da Educagdo (MEC);

« Registro profissional no 6rgdao de classe para as fungBes cujo exercicio

profissional esteja requlamentado por Lei.
DESCRICI"\O SUMARIA DE ATIVIDADE:

« Planejar, coordenar e supervisionar servigos ou programas relativos a

educacdo alimentar, nutrigdo dietética para individuos ou coletividades.
ATRIBUIGCOES:
« Elaborar, manter e avaliar planos e programas de alimentacao e nutrigcao;

« Coordenar e propor a adocdo de normas, padroes e métodos de educacdo e
assisténcia alimentar nos estabelecimentos escolares, hospitalares creche e

outros;

« Prestar informes técnicos para criagdo e divulgacdo de normas e métodos de

higiene alimentar, visando a protecao materna, infantil e de doentes;
« Elaborar diagndsticos, examinando as condicGes alimentares e de nutricdo da
populacao;
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« Planejar, coordenar e supervisionar campanhas educativas para criagao,

readaptacdo ou alteracdo de habitos e regimes alimentares adequadas;

» Registrar consultas, elaborar dieta sob orientacdo médica como complemento

ao tratamento do paciente;

« Zelar pela ordem, manutencdo, condicGes higiénicas e seguranca do ambiente
de trabalho;

« Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicées do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informacées ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;

» Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade

associadas ao seu cargo.

CARGO: ODONTOLOGO 20h

CARGA HORARIA: 20 (vinte) horas semanais.

VENCIMENTO BASE: R$ 1.500,00 (um mil e quinhentos reais).
REQUISITOS:

» Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacdao de
nivel superior em Odontologia, fornecido por instituicdo de ensino superior
reconhecida pelo Ministério da Educacdo (MEC);

« Registro profissional no 6rgdao de classe para as fungBes cujo exercicio
profissional esteja regulamentado por Lei.

DESCRICAO SUMARIA DE ATIVIDADE:

» Atender a consulta e executar tratamento dentdrio a populagdo do municipio,
bem como participar da elaboracdo de programas de prevengdo de caries e

higiene bucal.
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ATRIBUIGCOES:

» Realizar procedimentos dentro dos principios de odontologia integral visando a

promocao, protecdo, recuperacdo ou reabilitacdo da saude bucal do individuo;

» Participar de equipe multidisciplinar, conduzindo e desenvolvendo programas
de salude e participando de agBes comunitarias, visando elevar os niveis de

salde bucal da populagdo;
« Propor normas, padrdes e técnicas aplicaveis a odontologia integral;

» Desenvolver atividades relativas a vigilancia sanitdria e epidemioldgica em

odontologia;

» Realizar, sob supervisdo, pericias odonto-legais, emitir laudos e pareceres,

atestados e licencas sobre assuntos de sua competéncia;
» Prescrever e administrar medicamentos conforme diagnédsticos efetuados;

+ Encaminhar e orientar pacientes que apresentam problemas mais complexos,

sem resolutividade na rede a outros niveis de especializacdo;

+ Realizar controle de material odontoldgico, racionalizando a sua utilizagdo e

solicitando reposicao para continuidade dos servicos.

» Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicdes do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informagées ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;

+ Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade

associadas ao seu cargo.
CARGO: ODONTOLOGO 40h
CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horas semanais.

VENCIMENTO BASE: R$ 2.800,00 (dois mil e oitocentos reais).
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REQUISITOS:

- Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduagao de
nivel superior em Odontologia, fornecido por instituicdo de ensino superior

reconhecida pelo Ministério da Educacdo (MEC);

« Registro profissional no 6rgdao de classe para as fungBes cujo exercicio

profissional esteja requlamentado por Lei.
DESCRICAO SUMARIA DE ATIVIDADE:

+ Atender a consulta e executar tratamento dentdrio a populagdo do municipio,
bem como participar da elaboracdo de programas de prevengdo de caries e

higiene bucal.
ATRIBUIGCOES:

» Realizar procedimentos dentro dos principios de odontologia integral visando a

promocao, protecdo, recuperacdo ou reabilitacdo da salde bucal do individuo;

» Participar de equipe multidisciplinar, conduzindo e desenvolvendo programas
de saude e participando de agBes comunitarias, visando elevar os niveis de

salde bucal da populagdo;
« Propor normas, padrdes e técnicas aplicaveis a odontologia integral;

« Desenvolver atividades relativas a vigilancia sanitaria e epidemiolégica em

odontologia;

» Realizar, sob supervisdo, pericias odonto-legais, emitir laudos e pareceres,

atestados e licencas sobre assuntos de sua competéncia;
* Prescrever e administrar medicamentos conforme diagnédsticos efetuados;

« Encaminhar e orientar pacientes que apresentam problemas mais complexos,

sem resolutividade na rede a outros niveis de especializacdo;

« Realizar controle de material odontoldgico, racionalizando a sua utilizagdo e

solicitando reposicao para continuidade dos servicos.
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» Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicdes do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informacées ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;

+ Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade

associadas ao seu cargo.
CARGO: ORIENTADOR SOCIAL
CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horas semanais.
VENCIMENTO BASE: R$ 724,00 (setecentos e vinte e quatro reais).

« Certificado de conclusdo, devidamente registrado, de curso de nivel médio
(antigo segundo grau), expedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo
Ministério da Educacao (MEC).

DESCRICAO SUMARIA DE ATIVIDADE:

» Facilitar e interagir com os demais servidores, de forma a garantir a
integracdo das atividades com conteldos e percursos socioeducativos

desenvolvidos aos municipes.
ATRIBUICOES:
» Realizar com a participacdo dos municipes o planejamento de atividades;
» Facilitar o processo de integracdo dos coletivos sob sua responsabilidade;

+ Mediar os processos grupais, fomentando a participacdo democratica dos

municipes e sua organizagao;
« Desenvolver os conteludos e atividades;
» Avaliar o desempenho de municipes no Servigo Socioeducativo;

« Acompanhar o desenvolvimento de oficinas e atividades;
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» Atuar como interlocutor do Servico Socioeducativo junto as unidades

escolares;
» Participar de reunides com as familias;
« Participar de reunides sistematicas e das capacitacées de programas.

« Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicées do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informacGes ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;

+ Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade

associadas ao seu cargo e ao ambiente organizacional;
» Executar outras atividades correlatas.
CARGO: PROFESSOR DE EDUCACAO MULTISERIADA
CARGA HORARIA: 20 (vinte) horas semanais.
VENCIMENTO BASE: R$ 833,00 (oitocentos e trinta e trés reais).
REQUISITO:

» Certificado, devidamente registrado, de conclusdo de curso de nivel médio, na
modalidade Magistério, ou Normal (antigo segundo grau), fornecido por

instituicdo de ensino reconhecida pelo Ministério da Educacdo (MEC);
DESCRICAO SUMARIA DE ATIVIDADE:

« Realizar atividades de docéncia e de suporte pedagdgico direto a docéncia,
incluidas as de administracdo escolar, planejamento, inspecdo, supervisdo e

orientacdo educacional.
ATRIBUIGCOES:

« Ministrar aula para alunos matriculados na rede municipal de ensino;
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« Promover o desenvolvimento da capacidade de aprendizagem do educando,
tendo como meios basicos o pleno dominio da leitura, da escrita e do calculo,

visando a formacdo integral do cidaddo;
» Participar de projeto educativo da escola;
» Elaborar planos de cursos, de aulas e de atividades;

« Conceber, realizar, analisar e avaliar as situagdes didaticas, mediando os

processos de aprendizagem dos alunos nas diferentes areas de conhecimento;
» Propiciar e participar da integragdo da escola com a familia e a comunidade;

» Zelar pelo desenvolvimento pessoal dos alunos, considerando aspectos éticos

e de convivio social;
» Participar de cursos de treinamento, aperfeicoamento, atualizagdo e outros;

+ Participar de outros eventos propostos pela escola e/ou Secretaria Municipal
de Educacao e Cultura;

» Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicdes do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informacées ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;

+ Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade

associadas ao seu cargo.
« Executar outras atividades correlatas
CARGO: PSICOLOGO
CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horas semanais.
VENCIMENTO BASE: R$ 2.500,00 (dois mil e quinhentos reais).

REQUISITO:
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« Diploma, devidamente registrado, de conclusao de curso de graduagao de
nivel superior em Psicologia, fornecido por instituicdo de ensino superior

reconhecida pelo Ministério da Educagdo (MEC);

« Registro profissional no 6rgao de classe para as fungBes cujo exercicio

profissional esteja requlamentado por Lei.
DESCRICRO SUMARIA DE ATIVIDADE:

+ Prestar atendimento psicoldgico grupal e individual em tratamento
psicoterapico além de participar de programas que visem o desenvolvimento

da saude publica no municipio.
ATRIBUICOES:

* Receber paciente para avaliagdo e diagnose e emitir laudo indicando
problemas e distirbios de ordem emocional e psiquica e o tratamento

adequado;

» Efetuar o atendimento a paciente em sessdes de psicoterapia, quer
individuais, quer grupais no sentido de orienta-los na solugdo de problemas de

ordem emocional e psiquica;

» Participar de programas para o desenvolvimento de recursos humanos dos

servidores do Municipio de Xique-Xique;

« Participar de programas comunitarios de educacdo para a saude, organizando

cursos, proferindo palestras em matéria especifica de psicologia aplicada;

« Participar de programas de saude publica e de medicina preventiva,
integrando a equipe multiprofissional, interagindo, de forma sistematica com
os demais elementos da equipe e promovendo a operacionalizagao dos

servigcos para assegurar o efetivo atendimento as necessidades da populacdo;

» Proceder ao atendimento de ambulatorio, integrando-se a equipe de trabalho
multidisciplinar, oferecendo um servico que atenda as necessidades da

comunidade;
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» Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicdes do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informacées ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;

+ Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade

associadas ao seu cargo.
CARGO: TECNICO EM ENFERMAGEM
CARGA HORARIA: 40 (quarenta) semanais.
VENCIMENTO BASE: R$ 724,00 (setecentos e vinte e quatro reais).
REQUISITO:

« Certificado de conclusdo, devidamente registrado, de curso de nivel médio
(antigo segundo grau), expedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo
Ministério da Educacao (MEC);

« Certificado de conclusdo, devidamente registrado, de curso técnico em
Enfermagem, expedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo Ministério da
Educacado (MEC).

« Registro profissional no 6rgdo de classe para as fungBes cujo exercicio

profissional esteja requlamentado por Lei.
DESCRICAO DA SUMARIA DE ATIVIDADE:

« Desempenhar atividades técnicas de enfermagem em hospital, unidades
basicas de salde e outros estabelecimentos de assisténcia meédica,

embarcacgdes e domicilios.
ATRIBUICOES:

» Executar servigos gerais de enfermagem tais como: aplicar injecdes, realizar
curativos, medicar os pacientes, verificar a pressao arterial, pulso, respiracao,

temperatura e recolher exames laboratoriais;
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» Dar assisténcia integral ao paciente que sera submetido a cirurgia;
« Usar rigorosa técnica asséptica, na execugdo das tarefas especificas;

» Preparar, manter e distribuir materiais e equipamentos necessarios a execugao
das tarefas de enfermagem, médicas ao que se refere a cuidados, diagndstico

e tratamento dos pacientes;

« Controlar a recepcao, preparo, esterilizacdo, estocagem e distribuicdo do

material;
« Manter em perfeito funcionamento os equipamentos de esterilizagao;
» Aplicar testes de esterilizacdo para verificar o resultado das técnicas;

+ Manter e conservar o material sob seu controle a fim de zelar pela economia

do hospital;
+ Organizar e executar programas de treinamento em servigo;

« Atuar em cirurgia, terapia, puericultura, pediatria, psiquiatria, obstetricia,

salde ocupacional e outras areas;
» Prestar assisténcia ao paciente, atuando sob supervisao de enfermeiro;

+ Desempenhar tarefas de instrumentacdo cirlrgica, posicionando de forma

adequada ao paciente e ao instrumental, no qual passa ao cirurgiao;
» Organizar ambiente de trabalho, dar continuidade aos plantdes;

« Trabalhar em conformidade as boas praticas, normas e procedimentos de

biosseguranca;
» Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao;

» Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicdes do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informacées ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do
servigo publico;
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» Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade

associadas ao seu cargo.
CARGO: TECNICO EM PATOLOGIA
CARGA HORARIA: 40 (quarenta) semanais.
VENCIMENTO BASE: R$ 724,00 (setecentos e vinte e quatro reais).
REQUISITO:

» Certificado de conclusdao, devidamente registrado, de curso de nivel médio
(antigo segundo grau), expedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo
Ministério da Educagao (MEC);

« Certificado de conclusdo, devidamente registrado, de curso técnico em
Patologia, expedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo Ministério da
Educagdo (MEC).

» Registro profissional no 6rgao de classe para as fungBes cujo exercicio

profissional esteja requlamentado por Lei.
DESCRICAO DA SUMARIA DE ATIVIDADE:

» Desempenhar atividades técnicas de patologia em hospital, unidades basicas
de salde e outros estabelecimentos de assisténcia médica, embarcagdes e

domicilios.
ATRIBUIGOES:
» Conduzir a execucdo técnica dos trabalhos de sua especialidade;

« Proceder as andlises e pesquisas em laboratdrios onde exercam atividades no
campo da hematologia, parasitologia, bacteriologia, bioquimica, imunologia e

histopatologia, sob a supervisdo de técnico de nivel superior;

» Realizar andlises e trabalhos técnicos que Ihe sejam confiados;
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* Orientar e coordenar a execugdo dos servicos de manutencao de

equipamentos e instalagOes;

« Administrar e controlar almoxarifados e depdsitos de material e utensilios de

reposicao;
« Preparar reativos qualitativos e quantitativos para as analises programadas;
« Elaborar ficharios de técnicas adotadas nos laboratorios;
« Elaborar tabelas, curvas e estatisticas de trabalhos realizados;

» Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicdes do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informacées ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;

« Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade

associadas ao seu cargo.
CARGO: TECNICO EM PROTESE DENTARIA
CARGA HORARIA: 40 (quarenta) semanais.
VENCIMENTO BASE: R$ 724,00 (setecentos e vinte e quatro reais).
REQUISITO:

« Certificado de conclusdo, devidamente registrado, de curso de nivel médio
(antigo segundo grau), expedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo
Ministério da Educacdo (MEC);

» Certificado de conclusdo, devidamente registrado, de curso técnico em Protese
Dentaria, expedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo Ministério da
Educacado (MEC).

» Registro profissional no 6rgao de classe para as fungdes cujo exercicio

profissional esteja regulamentado por Lei.
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DESCRIGAO DA SUMARIA DE ATIVIDADE:

« Desempenhar atividades técnicas de prétese dentdria em hospital, unidades
basicas de salde e outros estabelecimentos de assisténcia meédica,

embarcactes e domicilios.
ATRIBUICOES:

« Confeccionar dispositivos e aparelhos protéticos e ortoddnticos, por solicitagdo
do cirurgido-dentista;

» Prestar suporte técnico ao cirurgido-dentista na fase laboratorial da confeccao
das proteses dentarias;

» Gerenciar unidades laboratoriais de producdo de pecas protéticas, controlando

estoques e a entrega de produtos e servigos;

« Operar e zelar pelo bom uso e manutengdo do maquinario tecnoldgico

relacionado a confeccdo das préteses e aparelhos ortodonticos.

« Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicées do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informacées ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;

» Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade

associadas ao seu cargo.

ALFREDO RICARDO BESSA MAGALHAES
Prefeito de Xique-Xique/BA
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